Plan kontrolni €innosti na rok 2025

'L i::‘::y Rozsah kontroly Kontrolu provede
Kontrola individuélnich pland klientd Mgr. Puskar
Kontrola dochazky, ORP poukaz{l Bc. Javorska
Kontrola zasob zimniho oble&eni, obuvi, pfikryvek a jejich uskladnéni Bc. Nesvacilova, DiS.
S Kontrola provedené péte + vykazovani na okrsku 2 Bc. et Bc. Brozikova, DiS.
on Kontrola nakladani s pradlem pradelna DS p. Kazda
& Kontrola expirace lékd v SP Mgr. Benova
Kontrola podkladi pro efektivitu Mgr. Némcova
Kontrola stavu a expirace légivych prostiedk(, pomucek, zdravotnického . .
materialu a kalibraénich Ihit méfidel poaniimova
Kontrola venkovnich prostor - svétliky, okna, schodisté Mgr. Puskar
Kontrola desinfekci na véech Usecich, dodrzovani hygienickeého fadu Bc. Javorska
Kontrola zdznam{ poskytovanych sluZeb Bc. Nesvadcilova, DiS.
Kontrola provedené péce + vykazovani na okrsku 3 Bc. et Bc. BroZikova, DiS.
Kontrola knihy jizd p. Gerega p. Kazda
OQ- Priprava podkiadil pro vykazovani Efektivity socialni prace Mgr. Benova
'\)é Kontrola dokladd pro dotace TP Mgr. Némcova
Kontrola provedeni vybéru zdravotnické dokumentace k pfedani do spisovny
podle skarta&niho planu véetné spravnosti a aplnosti pfisludnych pfedavacich|Bc. Klimova
protokolll
Kf)ntrola vyh(?toveneho dlouhodobého planu na rok 2025 - podklady pro Mgr. Puskar
vykaz efektivity
Kontrola dodrzovani BOZP, OOP Bc. Javorska
Evidence poStovnich znamek Ing. Krélikova
Kontrola spravnosti vypracovani individualnich planu klientd Bc. Nesvacilova, DiS.
Q Kontrola provedené péce + vykazovani na okrsku 5 Bc. et Bc. Brozikova, DiS.
,\3, Kontrola dodrzovani poiadku v garaZich p. Kazda
Qg/ Kontrola prace s citlivymi dokumenty klientl zanechanych pro potieby Mar. B i
Q socialni prace u pracovnic SP gr. Benova
Kontrola podkladii pro dotace POMPO Mgr. Némcova
Kontrola dodrzovani vybranych ustanoveni hygienického provozniho fadu Be. Klimova
PPZS
Kontrola dat pro vykaz MPSV za rok 2024 Mgr. Puskar
Kontrola spravného zapisovani do realizaci Bc. Javorska
Evidence spisové sluZby Ing. Pelikdnova
Preventivni prohlidky Ing. Bambasova
Home office - souhlas se smiouvou, popis vykonavané &innosti pi. Svadlenova
Q}\ Kontrola &innosti pracovnika konajiciho noéni sluZzbu Bc. Nesvadilova, DiS.
\5@ Kontrola provedené péce + vykazovani na okrsku 4 Bc. et Be. Brozikova, DiS.
Q Kontrola bezpeénosti obyvatel DPS p. Kazda
Kontrola aktualnosti dokument umisténych na nasténkach v ¢ekarné SP Mgr. Benova

Kontrola naslechu poradenstvi pro TP

Mgr. Némcova

Kontrola spravného a uplného vedeni dokumentace o zachycenych osobach
(ostatni dokumentace)

Bc. Klimova




Kontrola socialné aktivizaénich &innosti u klientl

Mgr. Puskar

Kontrola spravného vydavani INKO pomucek, dle poukazd na inko pomucky

Bc. Javorska

Limitované pfisliby - kontrola

Ing. Kralikova

Q;é Kontrola dodrZovani denniho fadu v NDC Bc. Nesvadilova, DiS.
Q‘} Kontrola individuélnich plani na v8ech okrscich Bc. et Bc. Brozikova, DiS.
@ Kontrola knihy jizd p. Halik p. Kazda
Kontrola vedeni dokumentt klientd SP Mar. Benova
Kontrola poradenstvi a naslechu pro SAS Mgr. Némcova
Kontrola stavu pradla, lizkovin a jednorazovych ochrannych osobnich ! .
. Bc. Klimova
prostiedkd
Kontrola &innosti vratnych a kvality uklidu Mgr. Puskar
Kontrola spravnosti uklidu, ulozeni mycich a desinfek&nich potfeb, k3
dodrzovani ozna¢eni mokrého prostoru proti uklouznuti pe. Javorska
Pokladna depozitni - doklady, Guctovani Ing. Pelikanova
Kontrola zasob letniho obledeni Bc. Nesvadilova, DiS.
\\Q,é Kontrola BOZP na véech provozech PS Bc. et Bc. Brozikova, DiS.
Q,Q- Kontrola dodrzovani pofadku na vratnicich p. Kazda
© Kontrola vyplné&ni Zaznamu o projednani socialnf sluzby SP a dohody o jejim Mgr. Benova
poskytovani a podepisovani souhlasu se zpracovénim osobnich udaju
Kontrola individuélnich pland u klientely SAS Mgr. Némcova
Kontrola aktudlnosti Pravidel provozu PPZS a souvisejici dokumentace Bc. Klimovi
PPZS, zajisténi podkladl pro pfipadnou revizi )
Kontrola dochazky pracovnikul Mgr. Puskar
Kontrola vykazovani v programu Cygnus Bc. Javorska
Kontrola stavu nabytku a l0Zkovin Bc. Nesvacilova, DiS.
(00 Kontrola dodrZovani uklidu a hyg-epi rezimu na SOH Bc. et Be. Brozikova, DiS.
AQ,Q Kontrola dodrzovani hygieny v pradelné PS p. Kazda
t’((g' Kontrola dodrzovani pracovni doby zaméstnanct SP Mgr. Benova
Kontrola IP u klientely TP Mgr. Némcova
Kontrola dodrzovani opatieni k zabezped&eni osobnich Gdaji zachycenych . ,
Bce. Klimova
osob (GDPR)
Kontrola spole&nych prostor klient - su$arny, herny, wc, sprchy Mgr. Puskar
Kontrola zadavani a pfehodnocovani individualnich plan Bc. Javorska
Kontrola pfijmu potravin od darct a z potravinové banky a jejich skiadovani  |Bc. Nesvaéilova, DiS.
Kontrola uklidu kancelafe na DPS4 a dodrZzovani GDPR Bc. et Bc. Brozikova, DiS.
N Kontrola dodrzovani pofadku na Centralni mycce p. Kazda
QgQ’ Kontrola uklidu a &istoty v prostorach SP. Prace s programem Azylak Mgr. Benova
=)

Kontrola anonymnich zaznamt TP

Mgr. Némcova

Kontrola stavu a expirace lé¢ivych prostiedkl, pomlcek, zdravotnického
materialu a kalibraénich Ihit mefidel

Bc. Klimova




T

Kontrola vratnych/udrzby - sklepni prostory, dilna, pomdcky vratnych a
adrzby

Mgr. Puskar

Kontrola spravného polohovani, prevence vzniku dekubitd

Bc. Javorska

Kontrola dokumentace zaméstnancil (osobnich spisl) - vybrany vzorek

pi. Svadlenova

FKSP - masaze

Ing. Kralikova

Kontrola zapist v dennim i noénim centru

Bc. Nesvacilova, DiS.

Kontrola tiklidu kancelafe na DPS2 a DPS3 a dodrzovani GDPR

Bc. et Be. Brozikova, DiS.

Kontrola rozvozu obédd klientim

p. Kazda

Znalost standard( kvality SQ 1-5

Mgr. Benova

Kontrola anonymnich zaznamud SAS

Mgr. Némcova

Kontrola dodrZovéani postupu pro manipulaci a naklddani s odpady ze
zdravotni péce

Bc. Klimova

Kontrola majetku na pokojich klientl - pfiprava na inventury

Mgr. Puskar

Kontrola znalosti SOP

Bc. Javorska

Objednavky potravin

Ing. Pelikanova

Stravenky - naroky, evidence

Ing. Bambasova

Kontrola Uklidu v NDC a N

Bc Nesvacilova, DiS.

@é Kontrola aklidu kancelafe na okrsku 5 a dodrzovani GDPR Bc. et Bc. Brozikova, DiS.
Q‘Q Kontrola nakladani s pradlem PS p. Kazda
Znalost standard(i kvality SQ 8-10 Mgr. Benova
Kontrola vykazovani &innosti v programu Azylak SAS, TP Mgr. Némcova
Kontrola pouzivani pracovniho odévu a obuvi Bc. Klimova
Kontrola skladd, vnitni technicky stav domu Magr. Puskar
Kontrola spravného uloZeni Iéku, expirace, teploty v lednicich a v .
. . Bc. Javorska
mistnostech, spravné zapisy
Osobni karty - soulad fasovani s OOPP Ing. Kralikovéa
Dodrzovani limitd pfiruénich pokladen PS ukony, PS masaze, pedikira Ing. Pelikanova
Cestovni piikazy - evidence, vypocet Ing. Bambasova
§ Kontrola ucasti a zapojeni se do diskuze pfi supervizi Bc. Nesvacilova, DiS.
«OQ Kontrola dodrzovani GDPR v kancelafich socidlnich pracovnic Bc. et Be. Brozikova, DiS.
\)fb Kontrola udrzby sluZzebnich vozidel p. Kazda
Kontrola piimé prace s klienty - naslechy konzultaci Mgr. Benova
Kontrola expirace 1€kl na STS Mgr. Némcova
Kontrola aktuélnosti Provozniho fadu PPZS, pfiprava podklad( pro . .
. L . Bce. Klimova
pfipadnou revizi a dopinéni
Kontrola dokumenti klientd Mgr. Puskar
Kontrola planovani smén, dovolené na pfisti rok Bc. Javorska
Kontrola leékarnicky Bc. Nesvacilova, DiS.
G| Kontrola znalosti standardu kvality a metodik u pracovniki PS Bce. et Be. Brozikova, DiS.
\‘\@ Kontrola prace udrzby na DS p. Kazda
09 Kontrola dochazky a prace se systémem Cygnus Mgr. Benova
QQ' Kontrola skladu s potravinami na STS Mgr. Némcova
Kontrola vedeni zaznami a evidence pouziti omezovacich prostredkl Bc. Klimova




Fyzicka kontrola pfitomnosti zaméstnanci na pracoviéti (vs. Cygnus i. §vadlenova
dochazka), namatkoveé vybrana stfediska - 4x za rok p!-
*94 Kontrola zaméfena na aktualni problém Be. et Bc. Brozikova, DiS.
V’S Kontrola dodrzovani pracovni doby a dochazkovych zaznami v programu . .
v;‘\ Cygnus Bc. Klimova
¥ kontrola provadéni Uklidu nasmlouvanou firmou Bc. Klimova
Kontrola €innosti uklizeCky Mgr. Benova

Namatkové nebo mimoiadné kontroly mohou byt provadény kdykoliv mimo tento plan dle pokynil a nafizeni feditelky
organizace &i dle uvazeni pfisluného vedouciho pracovnika
Je povinnosti odevzdavat zapis nejpozdé&ji do 15.dne v nasledujicim mésici.

Vypracovala: Marta Kralova
asistentka feditelky, administrativni pracovnice

V Ptibrami dne 27.1.2025 / {// { //

Mgr. Barbora Vackova
feditelka organizace



