CENTRUM SOCIALNICH A ZDRAVOTNICH SLUZEB MESTA PRIBRAM

Pfikaz Feditelky €. 1/2025
Stanoveni systému vnitinich kontrol na pracovistich CSZS

V souvislosti s organiza&nimi zmé&nami, potfebé& nastaveni systému fizeni, stanovuji tento systém vnitinich
kontrol na pracovistich CSZS:

1. Kontroly vyplyvajici z planu kontrol:

o Vzdy pro kazdé kalendafni rok je zpracovan plan kontrol, ktery obsahuje kontroini ginnosti
jednotlivych stfedisek/Usekd, kde je stanoven pfedmét a rozsah kontroly. Kontroly jsou ¢lenény
do jednotlivych mésict. Za sestaveni planu kontrol v dostateéném predstihu pfed kontrolnim
obdobi zodpovida vedouci zaméstnanec, ktery odpovida za fizeni a €innost svéfeného pracoviste.
Navrh planu kontrol se odesle k rukam asistentky Feditelky.

Azylovy diim — Mgr. Simon Puskar

Domov senioril — Bc. Hana Javorska, Mgr. et Bc. Tomas3 Cipra, DiS.
Ekonomicky Usek — Ing. Lucie Bambasovéa

Nocleharna a Nizkoprahové denni centrum — Bc. Michaela Nesvacilova, DiS.
Petovatelska sluzba — Bc. et Be. Katefina Brozikova, DiS.

Provozni Usek — Bohuslav Kazda

Protialkoholni zachytna stanice — Bc. Jana Klimova

Sociélni poradna — Mgr. Jana Benové

Stredisko terénnich sluzeb — Mgr. Miroslava Némcova, DiS.

o Kontroly vedouci zaméstnanec nasledné provadi na zakladé schvaleného planu kontrol.
Vedouci zamé&stnanci jsou povinni ziskavat poznatky osobnim provéfovanim skutecného stavu
véci a jednani lidi a v zapisech o vysledku kontroly uvadét jen skute€nosti, o jejichZ objektivni
pravdivosti a spravnosti se presvédgili a které mohou konkrétn& a hodnovérné prokazat.

o Zprovedené kontroly vyhotovi zapis, ktery obsahuje vSechny naleZitosti, viz. pfiloha tohoto
pfikazu. Pokud jsou pfi kontrole zjistény nedostatky, vedouci zaméstnanec ulozi napravna
opatreni, kterd popide i v zapisu z kontroly a uréi lhitu pro jejich odstranéni.

o Jeden podepsany stejnopis zapisu zasle Feditelce organizace do 15. dne néasledujiciho
kalendainiho mésice po ukonéeni kontroly, jedno vyhotoveni si uschova
a zaloZi na pracovisti.

2. Bézna opakujici se kontroly:
tj. kontrola kazdodennich &innosti, které vyZaduji zvy3eny dohled, jako napf. (napf. teplota
vydavanych jidel, uklid a ¢istota na pracoviéti, aj.).

o Tyto kontroly budou zaznamenany ve stejném zépise, jako kontroly z planu kontrol, jen tady
lze napravu zjednat na misté& vedoucim.

o Jeden podepsany stejnopis zapisu zasle feditelce organizace po ukonéeni kontroly, stejné
jako pfipadny zéapis o napravé, jedno vyhotoveni si uschova a zaloZi na pracovisti.
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3. Ridici kontroly za Giéelem ovéfovani kvality sluzeb, dodrzovani stanovenych vnitfnich pfedpisu
a pracovnich povinnosti:
o Kdykoliv v prib&hu kalendainiho roku je feditelka organizace opravnéna nafidit neplanovanou
namatkovou kontrolu jakéhokoliv Useku organizace na zékladé vydaného piikazu.

Tento pfikaz nabyva platnosti a GEinnosti dnem vydani.

..................... .}_....-..---..............-..............-.......
Mgr. Barbora Vackova
feditelka
Centra socialnich a zdravotnich sluzeb mésta Pfibram

Priloha: Jednotna struktura zapisu z vnitfnich kontrol:
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Zapis z vnitini kontroly €. .................. 12025

Kontrola byla provedena na pracovisti:
Datum a &as provedeni kontroly:

Kontrolu provedl/a (jméno, prijmeni funkce):
Kontroly se zaéastnil/a (jméno, pfijmeni, funkce):

Predmét kontroly:
Jeji rozsah a zaméreni

Kontrolované obdobi/pouzité doklady, spisy:

Podrobny popis kontroly:

Kontrolni zjisténi:
Odkazy a doklady &i dokumenty, o které se kontrolni zjisténi opira

Navrhovana napravna opatreni:

Zavér z provedené kontroly:

Ulozeni doporuéenych napravnych opatreni:

Ve lhiité: do...............

Zapis vyhotoven: datum podpis
Kontrole pfitomen: podpis

S vysledkem kontroly seznamena

....... Mg,:_'igarbora.\}ackové"

feditelka
Centra socidlnich a zdravotnich sluzeb mésta Piibram
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