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(nebylo reSeno, neaktudlni) Bambasova
Ad 8) Nutnost zpracovani vnitiniho pfedpisu pro likvidacni komisi pro stanoveni jednotnych — do
5 | postupd pfi likvidaci majetku! Koncept jiz pfipravila Ing. Jana Pelikanova (nebylo fegeno) . ; 31 12, NE ANO
Bambasova
2023
s Kontrola
Z minulé porady: 7. 5. 2021 Zodpovida Termin ; na pristi
vedoucim &
poradé
Ad 4) Dadie by bylo dobré, kdyby vedouci stfedisek méli moznost zfidit novému zaméstnanci
pfistup do programu, ve kterém bude pracovat, aniZ by se musel kontaktovat p. Kfehlik. Mer. Tomag
6 | Program Azyidk a PS Jameson zatim bude zajistovat Ing. Bambasova. Nutnost zapracovani do m - INFO NE ANO
0 S 3 £ g %1 . v e Cipra, DiS.
pracovniho fadu a vedouci budou moci pfidélovat uZivatele - domluvit s panem Kiehlikem.
(nebylo feseno)
Info Kontrola
Z minulé porady: 16. 9. 2021 Zodpovida Termin 1 na pristi
vedoucim i
poradé
Ad 7) Tabulku sezndmeni se se smérnicemi AKTUALIZOVAT a predlofit ke kontrole. Tabulka je .
; Fio ; e i v Sy N A . Alena Chytra /
stale neaktudlni. Prvnim krokem musi byt aktualizace Gdaji ve viech smérnicich, které se toho B Svalencud]
7 | tykaji, a pak jde teprve aktualizovat tabulku. S vypracovanim pomize p. Levitkova. Hotové, it i INFO NE ANO
zpracovala brigadnice — Kristyna Stachova. Nékteré smérnice jsou neaktudlni, bude nutné Levickova. DiS
zneplatnit a postupné aktualizovat dle priorit. S==c
ke Kontrola
Z minulé porady: 18. 10. 2021 Zodpovida Termin s na pristi
vedoucim 5
poradé
Ad 1) Smérnice o zdvodni preventivni péci - zkontrolovat terminy a navrhnout Ing. Bambasové,
co by se mélo aktualizovat. Aktualizace by se vydala od 1. 1 2022. Mgr. Slapdkova odevzdala a
nyni je to u Ing. Bambasové na pfipominkovani a nasledné ve spolupraci s p. feditelem bude
vydano. Komplikace je, e od 1. 1. 2023 doslo ke zméné vyhlasky o poskytovani zavodni
preventivni péce. Musi se to pfedélat. Preventivni prohlidky v 1. kategorie nejsou povinné,
rozhodnuti zaleZi na zaméstnavateli. Ing.. Bambasov4 jiz projednavala p. feditelem a shodli se,
8 Ze by preventivni prohlidky v jedni¢ce zistaly zachovany. Jednou za 3est let by si zaméstnanec Mgr. Tomas do NE ANO
dosel na preventivni prohlidku a mohlo by se to brét i jako benefit pro zaméstnance. Néktefi Cipra, DiS. 31.10.2023

zaméstnanci na svoje preventivni prohlidky tfeba vibec nechodi. ProdlouZen termin. Pan
Némecek poslal zpracovanou kategorizaci praci na veskeré pracovni pozice - bude pFilohou
teto smérnice, kde bude pfesné stanoveno, které pozice se tyka jaky interval prohlidek.
Aktudlné je nutné ke kategorizaci praci zpracovat pfehled OOPP. Musi se zkontrolovat a poslat
pro hygienu.

Jako priloha ke smérnici bude dostacujici zpracovana tabulka kategorizace praci od nas, nemusi
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vedoucim

wrw

na pristi
poradé

11

Ad 2) Smérnice o finanéni kontrole - postup provéfovani novych dodavateldl. Proces
schvalovani nového dodavatele. Ing. Bambasova si vimla, ze néjaké provéfovani probiha. Z
evidence ARES je provéfovano, jestli subjekt skuteéné existuje, jestli neni dluznikem atd...

Mélo by to byt ve smérnici. Doslo k nepfijemnosti s ndkupem ptes teti stranu (zbozi z Ciny),
kdy se ndkup hodné prodraZil a bylo to dost administrativné naro¢né (nebylo feieno)

Ing. Lucie
Bambasova

pfi
aktualizaci
smeérnice
o financni
kontrole

NE

ANO

12

Ad 6) Zapisy ze vzdélavaci aktivity - nedostacujici (napf. A4 z Sestidenniho kurzu je opravdu
malo). V. mnoha pfipadech nespliiuji kritéria podle smérnice o vzdélani. Viichni vedouci
pracovrici by si znova méli precist smérnici o vzdélavani. Je dilezité, aby pi Svadlenové zépis
vyhodnctila a v pfipadé, Ze je nevyhovujici okamZité vratit na pfepracovani. Zapis musi byt i z
on-line semindri. Bylo by potfeba vymyslet néjaky postih nebo donucovaci prostiedek, aby
byly veskeré podklady tykajici se vzdéldvacich aktivit byly odevzdavany vas a spravné.
PFenecha se k fedeni nové p. feditelce. Pfipravena smérnice s uvedenymi postihy a sankcemi za
neplnéni pracovnich povinnosti, ale jesté se nevydala. Jesté bude projednano s pani feditelkou.

Ing. Lucie

Bambasova/Mgr.

Tomas Cipra

ANO

ANO

Z minulé porady: 3. 10. 2022

Zodpovida

Termin

Info
vedoucim

Kontrola

na pristi
poradé

13

Byznys rozsifeni programi sklad, personalistika - zaslany odkazy na ukazkova videa skladovym
Ucetnim (pi Kloudova, pi RZickovd) a persondlnimu oddéleni (Mgr. Slapdkovd, pi Chytra) -

0 wiw

dotaz zda si tato videa doty¢né pustily a jaky na to maji nazor. Pi Kloudova i pi RiZitkovd videa
komentuji a dotazuiji, ale moc se jim to nezdd. Ing. Bambasova vysvétluje, e mohou program
vyuZivat jen na vytvofeni automatické vydejky (systém é&tecka kod). Po vysvétleni to pi
Kloudové a pi RiZickové pfipada zajimavé. Na personalistiku se kolegyné nepodivaly. Maji to v
planu. Realizace téchto roziifeni je vyhledové. Uréité ne do konce tohoto roku. Pracovnice
persondlniho oddéleni se zatim je$té na novinky nekoukly. Moind bude zavedeno bez

pfedchoziho shlédnuti. (nebylo feseno)

INFO

info

NE

ANO

14

Majetek DS budova E - na starost ma Lenka Pelcovd, ktera bude majetek zavadét do evidence.
Je vytvoreny Ciselnik dle Cisel pokoju projektu podle projektové dokumentace a bude se
zafazovat do Byznysu u nés na centrale. AZ se dokon&i inventury, tak se evidence majetku
prevede do jednoho systému a pi Kloudova prejde z odlou¢eného pracovisté pod Byznys na
centrale. Jakmile se dokonci inventury, tak se pfevede Byznys na centralu. Objednan systém
Byznys - nasledné se bude prevddét majetek. Sjednoceny majetek v Byznysu. Velké
podékovani Jané Pelikanoveé za rozdéleni hromadnych karet majetku. Je nutné oznacit majetek
Stitky — pomuZe Lenka Pelcova. Marta Kralova se zac¢ne zlehka zaucovat.

Ing. Lucie
Bambasova

do
inventur

NE

ANO

Z minulé porady: 21. 11. 2022

Zodpovida

Termin

Info
vedoucim

Kontrola

wrw

na pristi
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Perso /

i ; ” : 5 ) Ing. Lucie

3 wB_oSQ o.nquu- m(waom.ﬁ <mmm::< ve mu_mn.u,..nm\ ,_“wmn.::< k Ing. Bambasové ke kontrole, na Bambasovd / shiad NE NE

personélni oddéleni a pfislusnému vedoucimu stfediska.
Barbora
Levickova, DiS.

Na plo3e PC pfibyla ikona ,,0SOBNI“ — vytvofil p. Kfehlik — tato slo7ka se automaticky zélohuje

4 | kazdé 4 hodiny. Zde si ukladejte kazdy duleZité dokumenty. Na plochu pak mozno pfidat vSichni ihned NE NE
zastupce. Pouze soubory v této slozce budou v pfipadé zniceni PC zalohovany.

5 | Obédy zaméstnancii na ZeZické — plati se jako vefejnost, hotové nebo pfevodem véichni ihned NE NE

6 1.9.2023 - 31. 8. 2026 projekt Pavucina — obdobné uétovani a vyuctovani jako v minulosti, vsichni do 30.9. NE ARID
cely projekt je jako fakultativni ¢innost. Budou vydany pokyny k Gétovani a znaceni dokladii Ing. Bambasova 2023

- u.‘_uqoxmmo,..m - Jo<m zameéstnankyné 0,5 STS - 0,5 TP od 3.7.2023, nutno rozuc¢tovavat vyplatni Ing. Krilikova T NE NE
pasku dle stiedisek

8 Emﬁm.a:_ a Em<oa:_ pfikazy kompletné podepsané pfed pfedanim Ing. Bambasové — dost ¢asto véichni ihned NE NE
chybi podpis
Aktualizace smérnice o kopirovacich pracich — odpovédny zastupce jiz dle Zivnostenského

9 | zdkona u této Zivnosti neni, podklady do ucetnictvi by méla délat Alenka Chytra, déla Barbora vsichni info NE NE
Levickova, DiS.

10 mﬂﬁé pravodce m<mﬁ.m3 3~<o..mc od Hw“ 9.do 11. 12. .u“n.umw - ﬂﬂm_é_ﬁm:g_‘ innost, byl pfidélen idhi TR, NE ANO
uvazek 0,1 p. Paterovi, nutno uctovat naklady na tuto ¢innost samostatné

11 _Am_:x B‘Emﬁxc n_oawﬁ.w mm.:_oE budou mit nové pred cislem pismeno ,,D“ - jen ty, co se Gk info NE NE
prevadély do centralni evidence

12 | Server na Byznys —zdkaz se ho jakkoli dotykat, nesahat, nerestartovat, nevypinat,... vsichni ihned NE NE
1.7.2023 - zména sazebniku fakultativnich ¢innosti Domova seniorl — viechny &innosti nejsou

13 | ve vy3i ndkladd, rozdil je nutno hradit z provozniho pfispévku — pfetctovavat, pokyny jiz byly vSichni ihned NE NE
pfisludnym osobam zaslany

14 Byl vyddn dodatek €. 7 ke uawﬂ:_n_ on.:S::,\n: odévl pracovnich pomlcek — nespecifikovana véichni Info NE NE
barva, bude se upravovat celd smérnice

15 | Novy sdileny dokument — $titky s logem — pro vydej ze skladu pi. Kralova Marta Kralova ihned NE NE

16 _uﬁmc:m_m_&q:,\ z ZeZické na Brezové Hory a tiskarna z feditelny na ZeZickou, pfesuny jiz Veichni it NE NE
evidentné zachyceny

17 | Tiskarna z DS bude presunuta k pani ROZi¢kové vsichni Info NE NE

18 oa. ‘H.Ho.\wnmw no‘woww. moum dalsi projekt wqmﬂm::_ socialni prace v Pfibrami — informace - ihned NE NE
k Gctovani a znaceni posle Ing. Bambasova

Karolina Burdova
gl . P . sovani sol3 ; .
19 Vymahani pohledavek — je potfeba lepsi soucinnost. Kontrola dodriovani splatkovych Ifig, JARa o NE NE

kalendari. Hlasit Ing. Bambasové, pokud dluzi vic jak 1 mésic, bude se Fesit pravni cestou.

Pelikanova
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Ing. Lucie
Bambasova

Oblékdni nové prichozich zaméstnancl — p. Svadlenova posild nové pfichozi zaméstnance DS

rovnou k p. Kralové, kterd jim vyfasuje pfislusné odévy. Je potfeba aktualizovat smérnici. Nové | Eva Svadlenova / :mn_.\c:.
37 i ; g i G 9 ; B : L o aktualizaci NE ANO

nastupujici pracovnik bude fesit oble¢eni pfimo pfes pracovnika OOPP - bud' pani Svadlenovd Marta Kralova e

e e smérnice

nebo Kralova dle stfediska.

Dne: 21. 9. 2023 Dne: 9. 10. 2023
\

Zpracovala: Barbora Levitkova, DiS. W.?//Pf&cm, Schvdlila: ing. Lucie Bafnhas

Priloha: Persondlni zmény

vedouci ekonomického oddéleni




