Zapis z porady ekonomického oddéleni ¢. 2/24 ze dne 14. 5. 2024

PFitomni: Ing. Ing. Bambasova, Ing. Kralikova, pi. RuZiékova, pi. Burdova, pi. Svadlenova, pi. Kloudova, sl. Soukupova, Mgr. Mgr. Vackova, Ing. Ing.

Pelikanova, Mgr. Mgr. Cipra, Dis, pi. Uchytilova

Omluveni:
Z minulych porad Zodpovida Termi Info | O et
minulych porad: odpovida ermin : na pfisti
vedoucim poradé
| Pfivitani vech na poradé.
AL o g Info _Ao:n_.\o _m.
Z minulé porady: 29.3. 2021 - z 17.7. 2020 Zodpovida Termin vedosiein _._.umoﬁnw_
Ad)8 Metodika Cygnus — Mgr. Petra Slapakova uz piedala néjaké podnéty. Jedna se o Ina. Lucie do
1 velky dokument, ktery je velmi ¢asové naroény. Je potfeba ho mit. Neustale se pfichazi mmacwmoé / Mgr 31 NE ANO
s novymi vécmi a dochazi k rozpracovani mnoha jinych dokumentl (dopracuje Mgr. Cipra Tomas Cipra Dmm. 122023
z pozice vedouciho personalniho oddéleni). ’ ’ T
Ad 13) Kontrola v8ech pracovnich napini na pokyn p. feditele s tim, Ze se za&ne u
vedoucich pracovnikl. Bude se kontrolovat, zda katalogova ¢isla souhlasi s akfualnim
katalogem praci a postupné se to bude vie davat do pofadku. Rozpis od p. feditele bude Mar. Barbora do
2 po vyhodnoceni personalniho auditu - na vyhodnoceni Mgr. Cipra intenzivné m\mo_8<m 31.10. NE ANO
pracuje. Pfedano ke zpracovani nové pi feditelce. Personalni oddé&leni stanovi 2023
harmonogram aktualizace pracovnich naplni. Mgr. Cipra posle do konce tydne.
Ad 2N) Kli¢e - smérnici zpracovala Bc. Klimova, nyni u Ing. Bambasové k pfipominkovani.
Je velice akutni fesit zabezpeceni nahradnich kli¢h. V soucasné dobé je zabezpeteni
nedostacujici. Toto se bude fesit formou investiéni akce, kdy se zakoupi trezor, ktery se
bude dat otvirat pouze otiskem prstu a tim padem bude ptesné evidovano, kdo a kdy si Ing. Lucie
3 jaky kli¢ phjcil a kdy ho vratil. Rozhodnuti na pani feditelce. Bude se aktivn& fesit, nebot | Bambasova / Mgr. v fedeni NE ANO
stavajici stav je nedostatujici. Prosklena skfifika, kam ma pfistup kaZzdy je nevhodna. | Barbora Vackova
Zakoupena nova skfifika, stara skfifika je zam&ena a vypUjcka klich se bude evidovat do
seSitu (proti podpisu). Zodpoveédnost za kli¢e ve skfifice — B. Levi¢kova. Bude ifedeno po
nastupu nové pracovnice. y
n e s £ info _Ao:_‘qw_m
Z minulé porady: 29.3. 2021 -z 9. 12. 2020 Zodpovida Termin Nodouem :umowm_.MM_
5 Ad 18) Zalohy na jidlonosi€e - momentalné se toto téma odsouva kvili fegeni Ing. Lucie NE ANO
dlleZit&jSich véci ( i ) Bambasova -
Ad 6) Nutnost zpracovani vnitiniho piedpisu pro likvidani komisi pro stanoveni jednotnych Ing. Lucie do
6 postuptl pfi likvidaci majetku! Koncept jiz pfipravila Ing. Jana Pelikanova ( ) mm:_.cmmo& 31.12. NE ANO

2023
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Z minulé porady: 8. 12. 2021

Zodpovida

Termin

Info
vedoucim

Kontrola
na pristi
poradé

10

Ad 9) Aktualizace nafizeni vlady o bliz8ich podminkach poskytovani osobnich ochrannych
prostfedkl -od 1.11.2021 pfibylo, Ze osobni ochranny prostfedek se piidéluje zaméstnanci
vzdy, jestlize u plvodniho skonéila jeho vyrobcem stanovena Zivotnost, ztratil své funkéni
vlastnosti nebo Gginnost proti vyskytujicim se rizikim. Vyrobce by mé&l stanovit Zivotnost.
Canis stanovil, Ze Zivotnost je 2 roky. Vyrobci udavaji zivotnost riizné. Napf. 2P SERVIS
napsal - jako vyrobce nestanovujeme minimaini dobu Zivotnosti u nasich odévu, ktera
vieobecné odévu odpovida. Zalezi na stavu po pouziti. To je individudini v zavislosti na
uzivateli. Odkazuji se na nafizeni vlady - pokud to neni stanoveno vyrobcem, tak se to fesi
podle dalSich odraZzek - odévy ztratily svou u&innost nebo funkéni vlastnosti. Od kazdého
vyrobce musime mit papir, kde dodavatel stanovuje Zivotnost nebo nestanovuje. Mgr. Mgr.
Cipra navrhuje sjednotit dodavatele. To by bylo mozné, pokud probéhne vybérové fizeni.
Hrozi kompletni zmé&na poskytovani pracovnich odévl. Po¢atkem roku 2022 probéhne
vybérové fizeni na dodavatele pracovnich odévl formou vyhladeni zakazky malého
rozsahu. Vybérové fizeni nebylo vyhlaseno. Téma pracovnich odévi DS se
zkomplikovalo otevienim nového DS. Zaméstnanci budou obleéeni ve stejném stylu
jako v DS BH. Nastala rozsahla debata na téma dodavatel odévi. Nejvétsi problém
ve vybavovani zaméstnancl pracovnim odévem je systém, kterym se to ted’ déla. Je
to velice nakladné a nepraktické. Nebylo by od véci upravit smérnici, aby to bylo
optimalni jak pro zaméstnavatele, tak pro zaméstnance. Ing. Bambasova se pfiklani
k pfedchozimu zpusobu poskytovani a obméiiovani pracovnich odévi. Mgr. Cipra,
DiS. navrhuje, aby se naklady na obleceni rozpoétovaly pro mésto. Musi dojit k
postupnému obnovovani obleéeni (uz kvili novému logu). Je nezbytné udélat
vybérové fizeni na jednotného dodavatele napf. na 5 let, coz bude vyhoda. Stavajici
smérnice bude upravena do konce bfezna.( )

Ing. Lucie

Bambasova / Mgr.
Tomas$ Cipra, DiS.

az bude
aktualni

ANO

Z minulé porady: 10. 1. 2022

Zodpovida

Termin

Info
vedoucim

Kontrola

na pristi
poradé

1

Ad 18)Pausalni nahrada zaméstnavateliim - kdyZz se nékomu provadi srazky ze mzdy,
tak si mGzeme uplatnit pravo na nahradu nakladu spojenych s tim provadénim srazek. Je
na naSem rozhodnuti, zda toto pravo vyuzijeme. Netyka se to insolvence. Je na nova
exeku¢ni fizeni a mizeme si strhnout 50 K& mésitné. Rozhodnuto, Ze bychom tuto
moZnost vyuzili. Strhavalo by se to zaméstnancim, ktefi maji exekuci z platu. Insolvence
se to netykd a vztahuje se to jen k novym exekucim vzniklym v roce 2022. Musi byt
nejdfive zapracovano do vnitiniho predpisu.(neby )

Alena Chytra /
Ing. Lucie
Bambasova

do
30. 9. 2023

NE

ANO

Z minulé porady: 23. 5. 2022

Zodpovida

Termin

Info
vedoucim

Kontrola
na pristi
poradé
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Reklamni pfedméty — vyskladnéni reklamnich pfedmétl se starym logem, nebot se
budou objednavat rekilamni pfedméty s logem novym.

Ing. Lucie

es p. ROzZiCkova posle soupis reklamnich pfedmétli p. Bambasové a p. feditelce, aby se ZmeMmmnW_w ! 4 Ihned NE ANO
rozhodlo, co se s nimi udéla. arie Ruzickov
Z minulé porady 6. 11. 2023:
Kopie 2. strany cestovniho ptikazu by se méla pfikladat k pracovnimu vykazu. Délavalo
se dfive a postupné to vySumelo, coz nenf spravé. Ve vykazech a cestovnich piikazech
1 je obecn& mnoho chyb — zaméstnanci to neumi spravné vykazat. Chyby ve vykazané Ing. Bambasova co nejdfive ANO ANO
pracovni dobé.
Zaslat opétovné info vedoucim.
R Bt z Info —Aosﬂm.o _m
Z minulé porady 14. 2. 2024: Zodpovida Termin vedatair _.__umowmq_nwm_
Nerovnomeérné rozvrzeni pracovni doby — Perso — je tfeba vZdy hlidat. Po vedoucim chtit
vZdy dlouhodoby plan — vytisknout a nechat podepsat vedoucim ~ shromazduje V.
Uchytilova. Pfi kazdé zmé&né musi byt upraveny. Pfi ukon&eni ve zkugebni dobé nelze
3 cm:msr Je tfeba dikladné hlidat, aby nedochazelo k chybam a nasledné byly $patné Pi. Uchytilové s oxmamzwc ANO ANO
vyplaty platnosti
p. Uchytilova — kontrola, zda ma od v8ech.
Hlidat pfi zméné tvazku a novém zaméstnanci, aby byly doloZeny nové dlouhodobé
plany. Nutno kontrolovat priibézné.
Vsichni si zkontroluji Byznys, kam majf pifistup a kam ne. Ing. Bambasova viechny
17 obejde a zkontroluje, jestli maji v8ichni spravné pfistupy. Ma-li nékdo problém — obrati se vSichni co nejdiive NE ANO
na Ing. Bambasovou
M. Kloudové — uklize¢ky na DS maji nesmysiné pozadavky, cht&ji vice druht &istiéh —
miiZou se stfidat, ale ve stejné cené. Pfipravuje se i vybérové fizeni na dodavky drogerie, . do
21 bude se ménit dezinfekeni fad. Pfi ukon&eni pracovniho poméru se vraci pracovni odévy _:@_A__%mchw%\o va aktualizace NE ANO
Spinavé. Ing. Bambasova da do smérnice, aby se odévy vracely &isté. Vytvofi se systém, ’ smérnice
aby od kazdé velikosti bylo par kousk( na skladé pro nové pracovniky.
Zodpovida Termin Info Kontrola
Z porady 14. 5. 2024 vedoucim | na pristi
poradé
1 Sdéleni na poradéch je zavazné stejné, jako by to bylo ve smérnici. Je nutné se jim fidit. vSichni ihned NE NE
2 _u_.o<mN:_ zalohy — pfi me:n: nad 500,- je nutné mit objednavku. Nerozdélovat nakup - vaichni ihned ANO NE
bohuzel se ¢asto stava.
3 Kdyz je majetek hrazen z investi¢niho piispévku zfizovatele, je nutné uvést to do
zafazovaciho protokolu a do karty majetku. Za rok 2023 to neni uvedené - doplnit do Homolikova do 30.6.24 NE ANO
karet.
4 Cestovni pfikazy — kontroluje je p. Svadlenova poté p. Burdova a aZ poté piedat p. Svadlenova/ ihned NE NE
Bambasové k podpisu — jiz by mély byt kompletni. Pfipomenout p. Kralové. Burdova/ Kralova nne
5 Ing. Pelikanova byla na $koleni o Excelu — na disku je zépis ve sdilenych dokumentech. vsichni info NE NE
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Pofidi se raznice na oznacovani majetku, tam kde nedrzi &isla.

Je potieba, aby byl majetek oznagen, dochazi jinak casto k zam&né. Iﬂﬁ%_w_w%m mm M .M.WM NE ANO
P. Rhzitkova zajisti objednani raznice. Oznadeni majetku zajisti p. Homolikova. o
15 Smlouvy praxe — vytvoifen soubor na disku. Fyzicky jsou uloZeny na personalnim
oddéleni.
Do tabulky zapisuje p. Homolikova
Ke smlouvé je nutné piikladat BOZP a dohodu o mi€enlivost, vykaz praktikanta, pfipadné ANO
hodnoceni praktikanta. . vV ramci
Vedouci musi s praktikantem vzdy podepsat BOZP a dohodu o mi&enlivosti. ihined aktualizace ANO
Bude vydan dodatek k vnitinimu predpisu (Mgr. Mgr. Cipra), kde bude uvedeno, Ze p. Vichni dot&eni predpisu
feditelka podepisuje smlouvu jako posiedni, aby jeden original zlistal rovnou na
personalnim oddéleni. Bude stanoveno, Ze praktikant nenastoupi na praxi, dokud nebude
podepsana smlouva.
16 p. Kralova, p. Homolikova — na dokument pro p. Bambasovou vzdy psat, kdo viechno Homolikova / ,
dokument dostal, aby se vé&délo, kdo to iesi. Kralova ihned NE hiE
17 Faktury: pokud pfijde faktura po datu splatnosti, je nutné ji vratit dodavateli na opravu. . )
Pfipadné& nutno pfipsat dlivod, pro¢ byla obdrzena po splatnosti — napi. upominka apod. sichn dotcen inia A NE
18 0Od 9. 5. 2024 je zakaz nakupu celodennich jizdenek — neni mozné potom zkontrolovat Vaichni info NE NE
¢as navratu. VyuZivalo jen PS — informace pfedana Bc. BroZikoveé.
19 Od 1. 6. 2024 se firma Nej.cz sluéuje s O2 Czech Republic VSichni info NE NE
20 Od 1. 5. 2024 doslo k organiza¢ni zméné na DS je nova pozice: vedouci zdravotniho
Useku — nastoupila p. Javorska. Dale dochazi ke zméng, Zze projekt Pavugina spada do V8ichni info NE NE
pifimé podfizenosti pani Malichové (vedouci Gsekl a kvality sluzeb).
21 Smlouvy v8ech vedoucich ve zdravotnich a socialnich sluzbach - vypsat mnozZstvi pfimeé
a nepfime prace, jak maji sjednano ve smlouvach. Pfipadné bude o$etfeno organiza&ni Perso do 30. 6. 24 NE ANO
zménou, aby bylo nékde jednotné stanoveno.
22 Jak probiha znaceni pradla — utérky, ruéniky, pleny? Y
Nejsou oznadené nové utérky — zkontrolovat. Je nutno veskeré pradlo, které jde do mcnaxoﬁ. / info NE NE
. . ) . , Kloudova
obé&hu, znatit nadim logem (ochrana majetku, info pro pradeinu)
23 Zastup objednavek bude nové délat p. Kloudova za p. RlZi¢kovou a obracené. mM_Mamgm. / ihned NE NE
oudové
24 Majetek se nyni eviduje a znadi nové& hned po dodani, zafazuje se aZ po kontrole mésice. Homolikova info NE NE
25 Pokud je néjaky majetek objednavan s doru¢enim na Brodskou, pfedat p. Homolikové, Kralova
aby ho mohla hned oznagit inventarnim &islem. Ruzickova ihned NE NE
Kloudova
26 Nové klice — od 1. 6. 2024 bude na novy kli¢ podan pozadavek pfes INSIO, aby byly klite
v evidenci v€etn& odivodnéni. Neni mozné, aby si zaméstnanci svévolné vytvareli kopie v§ichni dotéeni 0d1.6.24 NE ANO

kli¢d. Bude zafizovat pouze jedna osoba.
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