CENTRUM SOCIALNICH A ZDRAVOTNICH SLUZEB MESTA PRIBRAM

PFikaz reditelky ¢&. 6/2024
Stanoveni systému vnitfnich kontrol na pracovistich CSZS

V souvislosti s organizaénimi zménami, potfebé& nastaveni systému fizeni, stanovuiji tento systém vnitfnich
kontrol na pracoviétich Centra socialnich a zdravotnich sluZeb mésta Pribram (CSZS):

1. Kontroly vyplyvajici z planu kontrol:

o Vidy pro kazdé kalendafni pololeti je zpracovan plan kontrol, ktery obsahuje kontrolni éinnosti
jednotlivych stfedisek/isekil, kde je stanoven pfedmét a rozsah kontroly. Kontroly jsou ¢lenény
do jednotlivych mésich. Za sestaveni planu kontrol v dostate¢nem pfedstihu pfed kontrolnim
obdobi zodpovida vedouci zaméstnanec, ktery odpovida za fizeni a Cinnost sv&feného pracoviste.
Navrh planu kontrol se odesle k rukdm vedouci useki a kvality sluzeb.

Vedouci zaméstnanci:

Azylovy diim — Mgr. Simon Puskar

Deétské skupiny a rehabilitadni stacionat — PhDr. Mgr. Jitka Snypsova, MBA.
Domov senior — Mgr. Lenka Prochazkovad/ Mgr. Renata Malichova
Ekonomicky tGsek - Ing. Lucie Bambasova

Nocleharna a Nizkoprahové denni centrum — Bc. Michaela Nesvacilova
Petovatelska sluzba — Bc. et Bc. Katefina Brozikova

Provozni Usek — Bohuslav Kazda

Protialkoholni zachyina stanice — Bc. Jana Klimova

Socialni Poradna — Mgr. Jana Benova

Stredisko terénnich sluzeb — Mgr. Miroslava Némcova

o Kontroly vedouc! zaméstnanec nasledné provadi na zékladé schvaleného planu kontrol.
Vedouci zaméstnanci jsou povinni ziskavat poznatky osobnim provéfovanim skuteéného stavu
véci a jednant lidi a v zapisech o vysledku kontroly uvadét jen skutecnosti, o jejichZ objektivni
pravdivosti a spravnosti se pfesvédCili a které mohou konkrétné a hodnovérné prokazat.
Na pracoviStich s druhym a vy3&im stupném fizeni kontroly zajistuji vedouci svéfeného
useku/oddéleni. Je-li to vzhledem k rozsahu a druhu kontrolované agendy vhodné a uGcelné,
vedouci pracovisté mlZe stanovit daldi zaméstnance, ktefi provedou kontrolu vykonavané
odborné agendy. Tito zaméstnanci zapis s vysledkem kontroly odevzdaji svému pfimeéemu

nadffzenému.

o Z provedené kontroly vyhotovizapis, ktery obsahuje vSechny naleZitosti, viz. pfiloha tohoto
ptikazu. Pokud jsou pfi kontrole zjiStény nedostatky, vedouci zameéstnanec uloZi népravna

opatieni, ktera poplse i v zapisu z kontroly a ur¢i thitu pro jejich odstranéni.

o Jeden podepsany stejnopis zapisu zasle vedouci lsekl a kvality sluzeb do 15. dne nasledujiciho
kalendafniho mésice po ukon&enl kontroly, jedno vyhotoveni si uschova a zaloZi na pracovisti.

2. Bézna opakujici se kontroly:
tj. kontrola kazdodennich ¢innosti, které vy2adujl zvySeny dohled, jako napi (napf. teplota

vydavanych jidel, Uklid a Cistota na pracovisti, aj.).
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o Tyto kontroly budou zaznamenany ve stejném zapise, jako kontroly z planu kontrol, jen tady
Ize napravu zjednat na misté vedoucim.

o Jeden podepsany stejnopis zapisu zasle vedoucl usekl a kvality sluzeb po ukoncéeni kontroly,
stejné jako ptipadny zapis o napravé, jedno vyhotoven! si uschova a zaloZi na pracovisti.

3. Ridici kontroly za U&elem ovéfovani kvality sluZeb, dodrZovani stanovenych vnitfnich

predpisi a pracovnich povinnosti:
Kdykoliv v pribéhu kalendainiho roku je feditelka organizace opravnéna nafidit neplanovanou

naméatkovou kontrolu jakéhokoliv iseku organizace na zékladé vydanéeho piikazu.

S vysledky kontral je po ukonéeni seznamena feditelka Centra sacialnich a zdravotnich sluzeb.

Tento pfikaz na pfechodnou dobu dopliuje a upfesfuje pfisiusna ustanoveni smérnice o vnitfnim
kontrolnim systému, postup pro vyfizovani namitek ke kontrolnim zjisténim se naddle fidi smérmici

o vnitinim kontrolnim systému.

Tento pfikaz nabyva platnosti a ti¢innosti dnem vydani.

V Pribrami dne 09.07.2024
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Ptiloha: Jednotna struktura zapist z vnitfnich kontrol
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