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.
Uvodni ustanoveni

Tato Smérnice o nakladani a zpracovani s osobnimi udaji (dale jen tato smérnice a/nebo smérnice) se
vydava na zakladé Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrané fyzickych osob Vv souvislosti se zpracovanim osobnich udaja
a o volném pohybu téchto Gdaji a o zrudeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich
udaja).

Il.
Pfredmét, icel a pusobnost

Smeérnice stanovuje opatiieni a pravidla, ktera zabrariuji neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k
osobnim udajiom, a dale jejich zméné, zniteni &i ztrat&, neopravnénym pfenosim, jejich
neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti osobnich udaji spravovanych
a zpracovavanych Spravcem OU. Ochranou osobnich (daji dle smérmice se rozumi zajidténi
davérnosti spravovanych a zpracovavanych osobnich udajd, jejich spravnosti, integrity, dostupnosti a
spinéni dalSich bezpe¢nostnich a jinych pozadavki v pfipadé vSech osobnich tdaju v mife potfebné
pro &innost Spravce OU, a to v souladu se zakonem a jinymi pravnimi piedpisy.
Tato smérnice se zabyva ochranou véech osobnich dajl ve viastnictvi, ve spravé Spravce OU nebo
Spravcem OU zpracovavanych, bez ohledu na jejich podobu (ti$t&nou, psanou, uloZzenou elektronicky,
odesilanou potou, pfedavanou elektronicky, Ustnim podanim, telefonem, faxem apod.).
Za G&elem ochrany osobnich udajl je v ramci Spravce OU ustanoven systém fizeni ochrany osobnich
adajl, ktery je zaloZzen na téchto dokumentech, resp. Vnitfnich pfedpisech Spravce ou:

a. Organiza¢ni fad Spravce OU,

b. Spisovy fad a skarta¢ni plan Sprévce OU, tato smérnice.
Systém ochrany osobnich udaju definovany touto smérnici je navrzen a zpracovan v souladu s
Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udajit a o zruSeni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl, dale jen Nafizeni GDPR).
Prehled spravovanych agend osobnich udaji formou Zaznami o c¢innostech zpracovani je
zaméstnanctm Spravce OU k dispozici na Feditelstvi organizace. Zaznamy o ginnostech zpracovani
jsou pravidelné aktualizovany.
Smérnice je zavazna pro vSechny osoby organizatné zafazene do struktury Spravce OU a pro osoby,
které osobni Udaje zpracovavaji na zakladé smlouvy uzaviené se Spravcem OU jakozto spravcem
osobnich udajl; toto ustanoveni musi byt soucasti obsahu uzaviené smlouvy.

il
Pojmy a definice

Pro ugely této smérnice a ochrany osobnich Udaji v rdmci Spravce OU se rozumi:
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~0sobnimi Gdaji* vedkeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osob&
(déle jen ,subjekt udaju"); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickéa osoba, kterou Ize
piimo ¢&i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urgity identifikator, napfiklad jméno,
identifikacni Cislo, lokagni udaje, sitovy identifikator nebo na jeden &i vice zvlastnich prvkd
fyzické, fyziologicke, genetické, psychicke, ekonomické, kulturni nebo spole¢enské identity
této fyzické osoby; ,zvlastnimi kategoriemi osobnich udaji“ osobni (daje, ktere
vypovidaji o rasovém &i etnickém plivodu, politickych nazorech, nabozenském vyznani &i
filozofickém pfesvédéeni nebo clenstvi v odborech, a zpracovani genetickych udaiju,
biometrickych udaji za u€elem jedine¢né identifikace fyzické osoby a udaji o zdravotnim
stavu ¢i o sexualnim Zivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby;

,biometrickymi udaji* osobni udaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani
tykajici se fyzickych &i fyziologickych znakd nebo znakl chovani fyzické osoby, které
umozZiiuje nebo potvrzuje jedine¢nou identifikaci, napfiklad zobrazeni obliteje nebo
daktyloskopicke udaje;

,Zpracovanim" jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi (daji nebo soubory
osobnich udaju, které jsou provadény pomoci & bez pomoci automatizovanych postupl,
jako je shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni nebo
pozménéni, vyhledani, nahlednuti, pouZiti, zpfistupnéni pfenosem, §ifeni nebo jakékoliv
jiné zpfistupnéni, sefazeni & zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zni¢eni:

,omezenim zpracovani' oznaceni uloZzenych osobnich Udaji za ucelem omezeni jejich
zpracovani v budoucnu;

.pseudonymizaci‘ zpracovani osobnich udaju tak, Ze jiz nemohou byt prifazeny
konkretnimu subjektu Gdaji bez pouziti dodate&nych informaci, pokud jsou tyto dodate¢né
informace uchovavany oddélen& a vztahuji se na né technické a organizaéni opatreni, aby
bylo zajisténo, Ze nebudou pfifazeny identifikované &i identifikovatelné fyzické osobé;
~anonymizaci® zpracovani osobnich Gdaji tak, Ze jiz nemohou byt pfifazeny konkrétnimu
subjektu udaji a subjekt idaji neni nebo jiz prestal byt identifikovatelnym;

,evidenci* jakykoliv strukturovany soubor osobnich Gdaji pfistupnych podle zvlastnich
kritérii, at' jiZ je centralizovany, decentralizovany, nebo rozdéleny podle funk&niho &i
zemépisného hlediska;

.Spravcem” pravnicka osoba, organ vefejné moci nebo agentura, ktera sama nebo
spole¢né s jinymi uruje UCely a prostiedky zpracovani osobnich udajl;

~Zpracovatelem" fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci nebo agentura, ktera
zpracovava osobni Udaje pro spravce;

.pfijemcem"” fyzickd nebo pravnickd osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, kterym jsou osobni Udaje poskytnuty;

,souhlasem” subjektu Gdaji jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznaény
projev vlle, kterym subjekt udaji dava prohlasenim ¢&i jingm zjevnym potvrzenim své
svoleni ke zpracovani svych osobnich udaju;

.poruSenim zabezpeceni osobnich udaju“ poru$eni zabezpeceni, které vede k
nahodnému nebo protipravnimu znieni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti
nebo zpfistupnéni pfenadenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udajl;
,adaji o zdravotnim stavu" osobni Udaje tykajici se télesného nebo duevniho zdravi
fyzické osoby, v&etné Gdaju o poskytnuti zdravotnich sluZeb, které vypovidaji o jejim
zdravotnim stavu;

,zaznamem o &innostech zpracovani‘ zaznamy vedené Spravcem OU o zpracovani
osobnich Gdaji. Zaznamy obsahuji jméno a kontaktni udaje spravce, ucely zpracovani,
rozsah zpracovavanych osobnich udajl, informace o pfijemcich danych osobnich udajl, o
pfedavani Udaju do tfetich zemi, Ihitach pro vymaz jednotlivych kategorii udaji a popis
prijatych technickych a organiza&nich opatieni k zajisténi bezpeénosti udajl;

,dozorovym ufadem" Ufad pro ochranu osobnich tdajd:

,unii* Evropska unie;

»Clenské staty“ Clenské staty Evropské unie
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r. ,povéfencem ochranou osobnich udaju“, ,povéfencem®, ,DPO“ povéfenec pro
ochranu osobnich Gdaju podle oddilu 4 &l. 37 az 39 Nafizeni GDPR.

N

V pfipadé pochybnosti se shora uvedené pojmy uvedené v tomto ¢&lanku vykladaji dle Nafizeni
zachovani smyslu téchto pojmi v Nafizeni uvedeném.

V.
Rozsah puisobnosti

1. Vedeni Spravce OU je odpovédné za to, Ze pravidla ochrany osobnich udaji budou zachovavat
zaméstnanci, a viechny dalsi osoby, které nakladaji s osobnimi tdaji a vystupuji v roli uzivatell nebo
spravcil osobnich tdaji v ramci Spravce OU.

2. Pravidla ochrany osobnich udajl se vztahuji rovnéz na viechny dalsi subjekty, které pracuji s osobnimi
udaiji, jichz je Spravce OU spravcem. Tyto subjekty musi byt k dodrzovani zasad ochrany osobnich
Udajl zavéazany postupem dle ¢lanku XXIV. této smérnice.

V.
Stanoveni roli v systému ochrany osobnich tdaju

1. Statutarni zastupce Spravce OU
a. Odpovédnost za zaji$téni ochrany osobnich udajl v souladu s Nafizenim GDPR nese
Spravce OU a to zejména, tim, Ze:

i. schvaluje Smérnici o nakladani a zpracovani s osobnimi udaji Spravce OU a jeji
zmeény a aktualizace,

ii. vyjadiuje se k osobé, ktera ma vykonavat funkci Povéfence pro ochranu osobnich
udaju (dale také ,Povéfenec* a ,DPQO"),

iii. jmenuje Povéfence pro ochranu osobnich udaja,

iv. projednava pravidelnou zpravu o stavu ochrany osobnich udaji Spravce OU,

v. rozhoduje o pfijeti technickych, fyzickych a organiza¢nich opatfeni pro zajisténi
souladu ochrany osobnich Udaji s Nafizenim GDPR.

2. Povérfenec pro ochranu osobnich udajt
a. Povétenec je jmenovan vedenim Spravce OU a je konkrétni osobou, ktera pini tyto ukoly
pfi ochrané osobnich (dajl, za néz zaroven odpovida:

i. poskytovani informaci a poradenstvi vedoucim pracovnikim a zaméstnancim,
ktefi provadéji zpracovani, o jejich povinnostech podle této smérnice, Nafizeni
GDPR a dalsich predpisti Unie nebo &lenskych statl v oblasti ochrany udaju;

ii. monitorovani souladu této smérnice, Nafizeni GDPR a dalsich pfedpist Unie nebo
¢lenskych statl v oblasti ochrany udajt a s vnitinimi predpisy Spravce OU v oblasti
ochrany osobnich 0daji, véetné rozdéleni odpovédnosti osob, zvySovani
povédomi a odborné pfipravy zaméstnanct ¢i dalSich osob a pracovnikl
zapojenych do operaci zpracovani a souvisejicich auditd;

iii. spolupraci pii vedeni centraini evidence zpracovani osobnich udaji organiza¢nimi
jednotkami Spravce OU a jeji pravidelnou aktualizaci ve spolupraci s organizaénimi
jednotkami;

iv. spolupraci pfi vedeni centralni evidence udélenych souhlast se zpracovanim
oscobnich udajl;

v. zajisténi pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni uginnosti zavedenych
organizaénich, technickych a fyzickych opatieni pro zajisténi bezpecnosti
zpracovani dle Smérnice o nakladani s osobnimi Udaji Spravce OU;

vi. zaji§téni monitoringu legislativnich zmén v oblasti ochrany osobnich Gdajd a navrh
na jejich implementaci v ramci Spravce ou;
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vii. poskytovani poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu
osobnich udaju, a monitorovani jeho uplatiovani podle ¢lanku 35 Nafizeni GDPR
v ramci Spravce OU;

viii. spoluprace s dozorovym Ufadem dle Nafizeni GDPR,;

ix. plsobeni jako kontaktni misto pro dozorovy ufad v zalezitostech tykajicich se
zpracovani, vcetné pfedchozi konzultace podle ¢lanku 36 Nafizeni GDPR, a
pfipadné vedeni konzultaci v jakékoli jine véci;

X. pusobeni jako kontaktni misto pro subjekty udaji. Subjekty Gdajii se mohou
obracet pfimo na Povéfence ve v8ech zalezZitostech souvisejicich se zpracovanim
jejich osobnich tdaju a vykonem jejich prav podle Nafizeni.

b. Povérenec pro ochranu osobnich udaji bere pfi pinéni svych tkoll patfiény ohled na riziko
spojené s operacemi zpracovani a soucasne prihlizi k povaze, rozsahu, kontextu a Géelim
zpracovani.

c. Povéfenec pro ochranu osobnich udaji je pfimo podfizen statutarnimu zéstupci Spravce
ou.

d. V souvislosti s plnénim svych ukolll nebude Povérenec propustén ani jinak sankcionovan.
Povéfence nelze nijak postihovat za nezavisly zplsob vykonu povinnosti (tzn. za to, Ze
zastava jiny nazor nez spravce osobnich Gdajd, nebo Ze kontaktoval dozorovy Ufad, atp.),
napf. ukonenim smlouvy o spolupraci, snizenim odmény za vykon funkce povérence nebo
jakymkoli jinym zplsobem.

e. Povéfenec je v souvislosti s vykonem svych Ukold vazan migenlivosti, a to v souladu s
pravem Unie nebo zakony a pravnimi pfedpisy Ceské republiky. Povétenec mize plnit i
jiné Ukoly a povinnosti, které vSak nesméji vést ke stietu zajm( jeho &innosti.

3. Zodpovédne osoby

a. Ke kazdé agendé osobnich udajl je v ramci Spravce OU uréena Zodpovédna osoba, za
fadné a v&asné uréeni zodpovédnych osob odpovida vedeni Spravce OU. VSechny
zodpovédné osoby v ramci Spravce OU jsou uvedeny v Zaznamech o &innosti zpracovani
osobnich Gdajd, které jsou zaméstnancim Spravce OU k dispozici u DPO a statutarniho
zastupce. Kazda Zodpovédna osoba ma pravo podat Povérenci navrh na zménu této
smérnice, Zaznamu o <innostech zpracovani, Posouzeni vlivu nebo zavedenych
organizacnich, technickych a fyzickych opatfeni pro zajisténi bezpeénosti zpracovani dle
Smeérnice.

b. Zodpoveédné osoby maji pravo a zarovef povinnost:

i. pro pfipady vzniku novych druht osobnich udaji tuto skuteénost co nejdfive
nahlasit Povéfenci, ktery spolupracuje pfi aktualizaci Zaznam( o c¢innostech
zpracovani a souvisejicich opatfeni na ochranu osobnich udaju;

ii. informovat bezodkladné Povéfence o v3ech skute¢nostech, které maji vliv na
aktualnost Zaznamdi o ¢innostech zpracovani a souvisejicich opatfeni na ochranu
osobnich udajl;

iii. zabezpecit ziskani souhlasu subjektu udajl, a to v souladu se zakonem, neni-li
zpracovani mozné bez tohoto souhlasu;

iv. zajistit, aby kazdy zaméstnanec Spravce OU pied prvnim pfistupem ke
spravovanym osobnim udajim byl prokazatelné seznamen a pro$kolen se
zasadami ochrany osobnich udajll, a s touto smérnici véetné& provedeni ovéfeni
znalosti a zajistit v roéni frekvenci prokazatelné opakovani tohoto proskoleni;

v. zajistit, aby kaZdy zaméstnanec Spravce OU pfed prvnim pfistupem ke
spravovanym osobnim Udajim pisemné potvrdil, Ze byl seznamen a proskolen se
zasadami ochrany osobnich (dajl, a s touto smérnici véetné& provedeni ovéfeni
znalosti;

vi. pfi uzavirani smluv s tfetimi stranami dbat na to, aby obsahovaly zasady zajisténi
ochrany osobnich (daji, pokud je to vzhledem k povaze obsahu smlouvy
relevantni a v odavodnénych pfipadech zajistit uzavieni smlouvy o zpracovani
osobnich udajl s treti osobou.

4. Uzivatelé osobnich udajl
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a. Uzivatelem osobnich Gdaji, se rozumi zaméstnanec Spravce OU pouZivajici spravované
osobni udaje k plnéni svych pracovnich povinnosti. Za zaméstnance se povaZuje téZ osoba
vykonavajici ¢innost dle dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér, i v jiném
obdobném pravnim vztahu v(&i Spravei OU.

b. Vsichni UZivatelé osobnich Gdajd maji za povinnost:

i. dodrzovat zasady vyplyvajici z této Smérnice;

ii. hlasit vekeré bezpeénostni incidenty svému nadfizenému, nebo pfimo Povéfenci;

ii. informovat Povéfence o zjisténych bezpeénostnich nedostatcich pfi ochrané
osobnich udajl;

iv. informovat Povéfence o zménéach ve zplsobu zpracovani a nakladani s osobnimi
udaiji;

v. vykonavat dal$i &innosti vyplyvajici z platnych vnitinich predpisti Spravce OU,
prfedev8im zajistit fadny pribéh skartaéniho fizeni v souladu se Spisovym a
skartaénim fadem Spravce OU.

5. Spravce (Administrator)

a. Spravce je poskytovatel IT servisu, Spravce OU, ktery ma na starost provoz a udrzbu
systém a aplikaci, archivaci a zabezpeceni (elektronickych) dat uzivateld, a je odpovédny
za fizeni a implementaci bezpeénosti systémil. Spravce (Administrator) ma zpravidla
pfistup ke v&em datim uloZenym v informagnich systémech Spravce OU nebo fyzicky
pristup k zafizenim, pomoci nichz jsou tato data zpracovéavana.

b. Spravce zabezpetuje spolupraci s jednotlivymi uZivateli osobnich udaju pfi ochrané
osobnich udaji uloZzenych ve vypocetni technice, vEetné osobnich stanic pfidélenych
uzivatelim osobnich udaji, pfenosnych pocitacl, notebookd, tabletl, mobilnich telefond,
smartphon( a jinych obdobnych pfistroj.

VL
Pristup k osobnim udajum

1. K osobnim udajim maji pfistup pouze Zodpovédné osoby, UzZivatelé osobnich udaji a Spravce, jinym
osobam se pfistup k osobnim udajim zapovida.

VI
Zasady zpracovani osobnich udaja
1. Osobni Udaje musi byt:

a. ve vztahu k subjektu udaji zpracovavany korektné a zakonnym a transparentnim
zplUsobem (,zakonnost, korektnost a transparentnost®);

b. shromazdovany pro urdité, vyslovné vyjadiené a legitimni Ucely a nesméji byt dale
zpracovavany zplsobem, ktery je s témito Ucely nesluitelny, pfi¢emz dal$i zpracovani pro
Ucely archivace ve vefejném zajmu, pro Gcely védeckého &i historického vyzkumu nebo pro
statistické u¢ely se ve smyslu ¢l. 89 odst. 1 Nafizeni GDPR a dle této smérnice nepovazuje
za neslucitelné s plvodnimi ucely (,ucelové omezeni*);

c. pfimé&fené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu, pro ktery jsou
zpracovavany (,minimalizace udajd");

d. pfesné a v pfipadé potifeby aktualizované; musi byt pfijata veskera rozumna opatfeni, aby
osobni (daje, které jsou nepiesné s prihlédnutim k ucelim, pro které se zpracovavaji, byly
bezodkladné vymazany nebo opraveny (,pfesnost’),

e. uloZzeny ve formé umozriujici identifikaci subjektl udaji po dobu ne delsi, nez je nezbytné
pro ucely, pro které jsou zpracovavany; osobni Udaje Ize uloZit po delSi dobu, pokud se
zpracovavaji vyhradné pro Ucely archivace ve vefejném zajmu, pro UcCely védeckého Ci
historického vyzkumu nebo pro statistické ucely podle €l. 89 odst. 1 Nafizeni GDPR, a to
za piredpokladu provedeni pfisludnych technickych a organizacnich opatfeni poZzadovanych
Nafizenim s cilem zarudit prava a svobody subjektu udaji (,omezeni uloZeni®);
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f. zpracovavany zplisobem, ktery zajisti nalezité zabezpeteni osobnich Gdajl, véetné jejich
ochrany pomoci vhodnych technickych nebo organizaénich opatfieni pfed neopravnénym
¢i protipravnim zpracovanim a pfed nahodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim
(,integrita a duvérnost").

2. Zpracovavany mohou byt pouze osobni udaje, jez jsou pro kazdy konkrétni uéel daného zpracovani
nezbytné. Povinnost zpracovavat pouze nezbytné osobni (daje se vztahuje k mnoZstvi
shromézdénych osobnich Gdajd, rozsahu jejich zpracovani, doby jejich ulozeni a jejich dostupnosti.
Spravni, ¢i jiny spis vedeny Uzivatelem osobnich udajil mlze obsahovat pouze informace relevantni
pro pribeh fizeni &i jinou agendu UZivatele osobnich Gdajl, pro niz je veden. UZivatel osobnich tdaju
odpovida za minimalizaci udajl, jez jsou zpracovavany dosazeni uéelu zpracovani.

3. Pisemnosti obsahujici osobni Udaje podléhaji procesu fyzické a elektronické skartace v souladu se
Spisovym a skartaénim fadem Spravce OU, a to véetné pisemnosti a dal$ich dokumentd ,na védomi*,
kopii pisemnosti a dalSich dokumentl bez &isla jednaciho.

4. Pro statistické Ucely se stanovi povinnost osobni Udaje anonymizovat.

5. Tato smérnice stanovuje povinnost vdem uZivatelim osobnich (dajl zamezit neopravnénému pfistupu
ke shromazdénym tdajam.

VIIL.
Zakonnost zpracovani osobnich tdaju

1. Spravce OU zpracovava pouze takové osobni (daje, jejich? zpracovani je zakonné. Zpracovani
osobnich Gdaji v odpovidajicim rozsahu je zakonné, pouze pokud je spinéna nejméné jedna z téchto
podminek:

a. subjekt Udaji udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich tdajl pro jeden &i vice
konkrétnich ucell (dale jen ,souhlas"/'souhlas se zpracovanim®);

b. zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaji, nebo
pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu udajl;

c. zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se vztahuje na Spravce OU
jako spravce osobnich Udaju;

d. zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dulezitych zajmi subjektu Gdaji nebo jiné
fyzickeé osoby;

e. zpracovani je nezbytné pro spinéni tkolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu
vefejné moci, kterym je povéieno Spravce OU jako spravce osobnich udaji;

f.  zpracovani je nezbytné pro ¢ely opravnénych zajmi Spravce OU jako spravce osobnich
udaju &i tfeti strany, kromé pfipad(, kdy pfed témito zajmy maji pfednost zajmy nebo
zakladni prava a svobody subjektu Gdaji vyzadujici ochranu osobnich Udaju, zejména
pokud je subjektem udaju dité. Toto se netyka zpracovani, provadéného Spravcem OU
jako spravcem osobnich Gdajl pfi plnéni jeho Ukoll jako organu vefejné moci.

2. Ugel zpracovani osobnich udaji musi vychazet z pravnich zaklad(i uvedenych v pfedchazejicim
odstavci. Osobni Udaje nesmeji byt pouZity k jinému ucelu, nez ke kterému byly pofizeny nebo musi
byt takove zpracovani nutné pro spinéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu &i pii vykonu vefejné
moci, kterym je povéien Spravce OU jako spravce osobnich udaju.

3. Pokud je zpracovani zaloZzeno na souhlasu subjektu udajd, je Uzivatel osobnich Udajld povinen dolozit,
Ze subjekt udajl udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udajii. Uzivatel osobnich udaijll je dale
povinen zajistit a dolozit spinéni téchto poZadavkl na souhlas subjektu Gdaji a na jeho udéleni
kladenych:

a. Souhlas musi byt udélen samostatné a musi byt jasné odligitelny od ostatnich sdéleni (jako
samostatny dokument). Vzor souhlasu se zpracovanim osobnich udajl je zaméstnancim
Spravce OU k dispozici u Povéfence.

b. Subjekt udaji vzdy musi obdrzet jednu kopii udéleného souhlasu, véetné informace o
zplsobu odvolani udéleného souhlasu. Original souhlasu uloZi Uzivatel osobnich udajd do
spisu.

c. Pro zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udaji (biometrické Gdaje, fotografie, audio,
video, zdravotni stav, socialni postaveni a dal$i) se udéluje vidy samostatny souhlas,
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oddéleny od ostatnich souhlast, sdéleni a informaci (plati v pfipad&, Zze neni jiné opravnéni
pro nakladani s osobnimi udaji).

d. Pro zpracovani souhlasii s vytvofenim kopie ob&anského prikazu (souhlas podle
ustanoveni § 15a zakona &. 328/1999 Sb., o ob&anskych prikazech, v platném znéni) se
udéluje vzdy samostatny souhlas, oddéleny od ostatnich souhlasi, sdéleni a informaci
(plati v pfipadé&, Ze neni jiné opravnéni pro nakladani s osobnimi udaji).

e. Subjekt udaju méa pravo svijj souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim souhlasu neni dotéena
zakonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pfed jeho odvolanim. Pfed
udélenim souhlasu bude subjekt udaji o pravu souhlas odvolat prokazatelné poucen.
Uzivatel osobnich Gdaju zajisti, aby byla spinén pravni poZadavek spocivajici v to, Ze
odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich udaju bude subjektu udaju stejneé dostupnée
jako poskytnuti souhlasu.

f.  Uzivatel osobnich Gdajl je povinen ve spolupréci se Spravcem (Administratorem) zajistit
vymaz osobnich udaji v pfipadé odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich wdajd,
véetné vymazu v zalohach a kopiich dat.

g. Uzivatel osobnich udajil je povinen vést evidenci datovych sad, jejichz zpracovani je
podloZzeno udélenym souhlasem subjektu udaju.

4. Zpracovani udaju na zakladé udéleného souhlasu subjektu udaju je vyuzwéno pouze Vv krajnich
piipadech, kdy je zpracovani nezbytné a neexistuje jiné opravnéni pro zpracovani osobnich udaju.

IX.
Opatieni pro ochranu osobnich tdaju

1. Uzivatel osobnich Gdajd je povinen dodrzovat pravidlo &istého stolu, tzn. neponechavat volné poloZzené
pisemnosti obsahujici osobni udaje bez dozoru na svém pracovnim stole ¢i jinde v kancelafi ¢i na
pracovisti, po ukon&eni pracovni doby je kazdy zaméstnanec povinen takové pisemnosti obsahujici
osobni udaje ulozit do uzamykatelnych UloZnych prostor, tyto prostory uzamknout a klice zajistit tak,
aby k nim nemély pfistup osoby bez opravnéni pfistupu k uloZzenym osobnim udajim. Vyjimkou z
tohoto pravidla je pfipad, kdy mé zaméstnanec k dispozici samostatnou kancelar, v této kancelafi
probiha Uklid vyhradné& za jeho piitomnosti a klice od této kancelafe méa k dispozici pouze dany
zameéstnanec a dale jsou ulozeny v prostoru s fizenym pristupem.

2. Uzivatel osobnich udajt je povinen v pripadé odchodu z kancelafe, pracovny Ci jiného pracoviste, kde
jsou ulozeny osobni udaje, nebo prostfedky umozdujici pfistup k osobnim udajim, a kde se jiz
nenachazi zadny dalsi zaméstnanec Spravce OU, zaviit okna a tuto mistnost zamknout.

3. Uzivatelam osobnich udaji se zapovida ponechat cizi osobu bez dozoru v kancelafi). UZivatel
osobnich Gdajl je povinen v pfipadé pfitomnosti cizi osoby v kancelafi, v pracovné ¢i na jiném
pracovnst: kde jsou uloZzeny osobni Udaje, nebo prostfedky umoznujici pfistup k osobnim Gdajim, a
kde se jiz nenachazi zadny dal$i zaméstnanec Spravce OU, pokud UZivatel osobnich udajii hodla tuto
mistnost opustit, a v této mistnosti se jiZ nenachazi zadny dal$i UZivatel osobnich udaju ¢i
zameéstnanec Spravee OU, vyprovodit cizi osobu mistnosti, tuto mistnost uzamknout a opétovny vstup
cizi osoby do kancelafe umoznit aZ pfi vlastnim navratu UZivatele osobnich Gdaji do mistnosti.

4. Uzivatel osobnich Gdajl je povinen aktivovat spofi¢ obrazovky chranény heslem, kdykoli se vzdali od
pracovni stanice vypocetnl techniky.

5. Uzivatel osobnich Gdajli je povinen vyuzivat pro elektronické zpracovani osobnich Udaji vyhradné k
tomu ur&ené informacni systémy Spravce OU. Uzivani pevnych diskl pro ukladani pisemnosti
obsahujicich osobni udaje je povoleno pouze v pfipadé, Zze neni mozné tuto dokumentaci ukladat do
informaénich systémi Spravce OU.

6. Uzivatel osobnich udajil je povinen udrZovat pisemnosti obsahujici osobni udaje ulozené na pevnych
discich a ve svych e-mailovych schrankach v souladu s Ihitami stanovenymi pro zpracovani dle
Spisového a skartadniho fadu Spravce OU a v minimainim rozsahu umoziujicim dosazeni (celu
zpracovani.

7. Uzivatel osobnich udajl je opravnén ukladat pisemnosti obsahujici osobni (daje vyhradné na sdilené
disky Spravce OU.
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UZivatel osobnich udajl je povinen vyuzivat pro ukladani listinnych dokument( obsahujicich osobni
Udaje a k ukladani fyzickych nosi¢ll, obsahujicich osobni Udaje v elektronické podobé k tomu uréené
zabezpecené uloZné prostory a tyto Ulozné prostory pfi opusdténi mistnosti uzamknout. UZivatel
osobnich udaju je povinen k pisemnostem obsahujicim osobni Udaje pfifazovat fadné a v&as skarta&ni
znaky dle platného Spisového a skartaéniho fadu Spravce OU. To plati i pro pisemnosti, obsahujici
osobni udaje ,na védomi", kopie pisemnosti a dal$i dokumenty bez &isla jednaciho &i spisové znacky.
Uzivatel osobnich udaji je povinen udrzovat v tajnosti, tzn. nikomu nesdélovat pristupova opravnéni
(pfinlagovaci jméno a heslo) k informa&nim systémim Spravce OU, ktera mu byla pfidélena, tato
pfistupova opravnéni je zakazano si zapisovat &i jinak poznamenavat (na papir, do souboru, apod.)
stejné jako je zakazano je sdélovat dal§im osobam.

UZivatel osobnich udaji je povinen pfi tisku pisemnosti obsahujicich osobni Udaje tyto nikdy
neponechavat bez dozoru na tiskarng, a to i tehdy, pokud se tiskarna nachazi ve stejné mistnosti. To
pravidlo obdobné plati téz pro pouziti jinych reprografickych &i jinych obdobnych zafizeni.

Uzivateli osobnich Gdaju se zakazuje preposilat pisemnosti obsahujici osobni Udaje na své nebo cizi
soukromé e-mailové schranky (napf. www.seznam.cz, www.gmail.com apod.).

UZivateli osobnich udaji se zakazuje zasilat pisemnosti obsahujici osobni (idaje e-mailem bez jejich
dodate¢ného zabezpec€eni za pomoci Sifrovani (.ZIP nebo .PDF s heslem). V pfipadé& pouziti ifrovani
(.ZIP nebo .PDF s heslem) musi byt heslo k souboru pi'edano jinym kanalem (SMS nebo telefonicky).
UZivatel osobnich 0daji se stanovuje je povinen pro pfedani osobnich udajl pouzit vyhradné interni
postu IS, nebo Ceskou postu, pfipadné Informaé&ni systém datovych schranek.

Uzivateli osobnich Udaji se zakazuje ukladat na vefejné servery sité Internet (napi. www.uloz.to,
www.uschovna.cz apod.) na socialni sité Facebook, Twitter a dalsi jakékoli pisemnosti obsahujici
osobni Udaje bez jejich zabezpeceni Sifrovanim (.ZIP s heslem, .PDF s heslem). Technicky pfistup na
UloZisté Internetu, socialni sité Facebook, Twitter a dal$i je vyhrazen pouze tém prfedem uréenym
zameéstnancim, u nichz je takové sdileni dat odivodnéno charakterem jejich pracovni ¢innosti.
Uzivateli osobnich udaju se zapovida provadét na svéfené vypocetni technice jakékoliv hardwarové
zasahy (napf. ménit komponenty pocitaCe, pfipojovat viastni externi zafizeni apod.) a spoustét &i
instalovat jakykoliv nepovoleny software &i pfipojovat jakakoli Spraveem OU neschvaleni technicka
zafizeni, pamétova media, vypocetni techniku, notebooky, mobilni telefony & smartphony nebo tablety.
Uzivatel osobnich (daju je povinen vyuZivat mobilni zafizeni Spravce OU (technicka zafizeni,
pamétova media, vypocetni techniku, notebooky, mobilni telefony &i smartphony nebo tablety) pouze
pfi dodrzeni pravidel pro jejich zabezpeceni definovanych Spravcem, zejména je povinen pouzit
Spravcem nafizené $ifrovani v piipadé notebooku a hesla na mobilnim telefonu &i tabletu.

Uzivateli osobnich udaji se zakazuje vyuZivat k pfistupu k informaénim systémim a datim Spravce
OU soukroma mobilni zafizeni (pamétova media, vypocetni techniku, notebooky, mobilni telefony &i
smartphony nebo tablety apod.).

UZivateli osobnich Gdaji se zakazuje jakkoliv ménit nastaveni, pfipadné vypinat ochranu proti
Skodlivému kédu (antivirovy program, antispyware apod.) na svéfenych prostfedcich (pamétova
media, vypocetni technika, notebooky, mobilni telefony &i smartphony nebo tablety).

UZivatel osobnich udajd je povinen v pfipadé tisku na sdilené tiskarné &i v pfipadé pouziti jiného
sdileného obdobného reprografického zafizeni tisky obsahujici osobni tdaje vzdy zabezpeéit PINem,
a to tak, aby byly vytistény az po zadani PINU na sdilené tiskarné ¢&i na jiném sdileném obdobném
reprografickém zafizeni uzivatelem osobnich daji.

Uzivateli osobnich udaji se zakazuje ukladat na vymeénitelnd pamétova média jakékoliv pisemnosti
obsahujici osobni udaje bez jejich zabezpeteni pro predavani dat Sifrovani ((ZIP, .PDF), a stejné tak
se mu zakazuje vynaset tato pamétova media mimo prostory Spravce OU. K ukladani pisemnosti
obsahujicich osobni Gdaje jsou uzivatelim osobnich Udaji k dispozici (u Spravce IT) HW Sifrované
flash disky, jez jsou povinni pouzit. Vyménitelnymi médii se rozumi CD/DVD disky, pfepisovatelné
CD/DVD, pevne pocitacove disky externi, flash disky apod.

Kazdy uZivatel osobnich udaju &ijiny zaméstnanec Spravce OU, ktery pfichazi do styku s pisemnostmi
obsahujicimi osobni udaje ulozenymi na médiich (CD, DVD, papirové dokumenty, flash pamétove
moduly) je povinen zajistit jejich bezpecnou likvidaci (skartovani, vymazani, fyzické zni¢eni) v souladu
se Spisovym a skartaénim fadem Spravce OU.
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22. Kli¢e od kanceléfi, pracoven ¢i jinych pracovist, kde jsou ulozeny i zpracovavany osobni tudaje, nebo
prostfedky umoznujici pfistup k osobnim udajum Spravce OU vydava uzivateli osobnich udajl pouze
prokazatelnym zpUsobem, kdyZ o jejich vydani a vraceni bude vedena pfisluna evidence. Spravce
OU podrobi evidenci a kontrole ukladani a zabezpe&eni nahradnich kli¢h od kancelafi, pracoven ¢&i
jinych pracoviét, kde jsou uloZeny &i zpracovavany osobni Udaje, nebo prostiedky umoznujici pfistup
k osobnim Gdajam.

23. Uzivatelé osobnich (daji nejsou opravnéni hovofit (osobné ani telefonicky) o osobnich udajich v
pfitomnosti tfetich osob. Tato povinnost se vztahuje téZz na pfedavani informaci zaméstnancim
Spravce OU, ktefi nemaiji k tdmto osobnim Gdajim pristup.

X.
Pfedavani osobnich udaju

1. Dokumenty obsahujici osobni Udaje, jakozto i osobni udaje samotné je v elektronicke podobé povoleno
pfedavat pfijemcim mimo Spravce OU pouze prostfednictvim systému datovych schranek. V
pfipadech, kdy neni mozné dokumenty obsahujici osobni Udaje, jakoZto i osobni idaje samotné piedat
prostiednictvim systému datovych schranek nebo ve fyzické podobé&, bude pfedani realizovano za
vyuziti sifrovani (napfiklad PDF nebo .ZIP), kdyZ heslo k souboru bude pfedano jinym kanalem (SMS
nebo telefonicky).

XL
Zverejiiovani osobnich Gdaju

1. Pri zvefejiiovani osobnich Gdaji budou provedena opatfeni, ktera zajisti, Ze veSkeré zvefejiiovane
osobni ldaje (text, audio, video) budou anonymizovany v rozsahu zajistujicim minimalizaci rozsahu
zvefejfiovanych osobnich Gdajll pfi dosazeni ugelu zvefejnéni uloZzeného legislativou. To znamena, Ze
zvefejnéné osabni udaje budou anonymizovany ve vSech pfipadech, kdy zakon nestanovi jinak.
Vyjimkou z tohoto pravidla jsou pouze ty pfipady zvefejnéni osobnich Udajl, kdy ke zvefejnéni byl
subjektem Gdaji udélen souhlas dle CI. VII. odst. 1 této smérnice.

2. Opatfeni zajist'ujici anonymizaci osobnich udajd budou provedena u osobnich tdaj tietich osob ve
smlouvach, které jsou zverejnény v Registru smiuv.

3. Pii pofizovani jakychkoliv zaznam(i z akci pofadanych Spravcem OU budou Géastnici akce informovani
o pofizovani audio/video dokumentace a o Ucelu o Uéelu pofizovani audio/video dokumentace. Bude-
li pofizeni audio/video dokumentace zpracovanim osobnich tdajl, je Uzivatel osobnich Gdaji povinen
zajistit fadné a v&asné udéleni souhlasu subjektu Udaju se zpracovanim jeho osobnich tdaj.

4. V pripadé pofizovani fotografické nebo video dokumentace z vefejnych akci Spravce OU, bude
zajisténo informovani u&astnikl o pofizovani této dokumentace za Gcelem zvefejnéni na webovych
strankach Spravce OU apod. Pracovnici pofizujici tuto dokumentaci musi byt viditelné a vyrazné
oznaceni. Ustanoveni pfedchazejiciho odstavce této smernice tu plati obdobne.

5. Fotografie zaméstnanct Spravce OU budou pofizovany a zvefejfiovany na webovych strédnkach
Spravce OU anebo jinymi zplsoby, pouze tehdy, pokud k jejich pofizeni a zvefejnéni byl
zaméstnancem jakoZto subjektem udaju udélen souhlas dle Cl. VII. Odst. 1 této smérnice. Zvefejnéni
fotografii zaméstnancil Spravce OU bez takového souhlasu je mozné pouze u osob, u kterych je to
oduvodnitelné s ohledem na vykon jejich &innosti & postaveni v fidici struktufe Spravce OU.

XIl.
Ziskavani informaci od subjektu tidaji
1. Odpovédny zaméstnanec Spravce OU &i Uzivatel osobnich Udaju v pfipadé ziskani osobnich tdaji
poskytne subjektu udaji pfedem tyto informace:
a. totoZnost a kontaktni udaje Spravce OU a jeho odpovédného zaméstnance (Uzivatele
osobnich udaju);
b. kontaktni Gdaje Povéfence;
c. ucely zpracovani, pro které jsou ziskavané osobni Udaje urceny, a pravni zaklad pro jejich
zpracovani;
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d. opravnéné zajmy Spravce OU nebo tieti strany v pfipad&, Ze je zpracovani zalozeno na
opodstatnéném zajmu Spravce OU jako spravce osobnich daju:

e. pfipadne pfijemce nebo kategorie pfijemc(i osobnich udajl;

doba, po kterou budou osobni tdaje ulozeny, nebo neni-li ji mozné uréit, kritéria pouzita

pro stanoveni této doby;

g. existence prava pozadovat od Spravce OU jako od spravce osobnich Gdaji pfistup
k osobnim udajum tykajicich se subjektu udaju, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé
omezeni zpracovani, a vznest namitku proti zpracovani, jakoZ i prava na prenositelnost
udaju;

h. existence prava odvolat kdykoli souhlas, aniz je tim dotéena zakonnost zpracovani
zaloZzena na souhlasu udéleném pied jeho odvolanim (pokud je zpracovani zaloZzeno na
udéleném souhlasu se zpracovanim osobnich udajl);

i. o pravu podat stiznost u dozorového Gradu;

j. o skuteCnosti, zda poskytovani osobnich udajl je zakonnym & smluvnim pozadavkem,
nebo poZadavkem, ktery je nutné uvést do smlouvy, a zda ma subjekt Uudaji povinnost
osobni udaje poskytnout, a pouceni ohledné moznych disledk( neposkytnuti téchto udaji.

2. Spinéni informaéni povinnosti podle bodu pfedchazejiciho odstavce mize byt zajisténo zvefejnénim
Informaéniho memoranda na webovych strankach Spravce OU.

3. Pokud Spravce OU jako spravce osobnich udaji hodla osobni tdaje dale zpracovavat pro jiny ugel,
nez je ucel, pro ktery byly shromazdény, poskytne subjektu udaju jesté pred uvedenym dal$im
zpracovanim informace o tomto jiném Ucelu a prisludné dalsi informace v rozsahu dle tohoto &lanku.

s

Xl
Prava subjektu adaju

1. Subjekt je opravnén miZe uplatnit u Spravce OU, jako spravce osobnich udaji tato pravo na:
a. pfistup k osobnim udajim
b. opravu a vymaz osobnich udaju
c. omezeni zpracovani osobnich udajl
d. pfenositelnost osobnich tdajl
e. vzneseni namitky

2. Napinéni prav subjektl Gdajl zajistuje Povérenec je povinen zajistit spinéni prav subjektu udaja, jez
byla u Spravce OU uplatnéna v souladu s Nafizenim GDPR.

3. Pokud je pro zajisténi prav subjektl udaju nutné zapojeni vice Utvar(l Spravce OU, zajistuje jejich
koordinaci a shromazdéni potfebnych informaci Povéfenec.

4. Zplsob podani zadosti o napinéni prav subjektld Udaju je zvefejnén na webovych strankach Spravce
OU, pfipadné dalsimi vhodnymi zplisoby.

5. Subjektu udaji budou poskytovany informace v souladu se zasadami zpracovani osobnich udajl dle
¢l. 7 teto smérnice a to struénym, transparentnim, srozumitelnym a snadno pfistupnym zplsobem za
pouZiti jasnych a jednoduchych jazykovych prostfedkd, zejména pokud se jedna o informace uréené
ditéti, i osobé, u niZ byla svépravnost omezena, ¢i u niz tento pfistup odGvodiuje zvlastni divody.

6. Informace jsou subjektu udaji poskytovany vyhradné na zakladé prokazatelného jednozna&ného
ovéreni totoZnosti subjektu Udajl (predloZeni dokladu totoZnosti, ¢i pouziti datové schranky).

7. Informace jsou subjektu Udaji poskytovany pisemné nebo jinou formou, pfipusténa je ve vhodnych
pfipadech i elektronicka forma. Pokud si to subjekt Udaji vyzada, budou informace poskytnuty pouze
ustné.

8. Informace budou subjektu Gdaji poskytnuty bez zbyte¢ného odkladu a nejpozdéji ve Ihité do jednoho
kalendainiho mésice od doru€eni zadosti. Tuto IhGtu je mozné v pfipadé potieby a s ohledem na
sloZitost a pocCet Zadosti prodlouzit o dalSi maximainé dva kalendaini mésice, kdy subjekt tidaji musi
byt o takovém odivodnéném prodlouzeni Ihity k poskytnuti tdaji vyrozumeén nejpozdéji ve Ihité do
jednoho kalendafniho mésice od doru¢eni zadosti.

9. Pokud opatfeni, o néz subjekt udaju pozadal, nejsou provedena, bude subjekt Udaji bezodkladné a
nejpozdéji ve Ihaté do jednoho kalendafniho mésice od doruéeni Zzadosti informovan o divodech
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nerealizovani opatieni a o jeho moznosti podat stiznost u dozorového ufadu a o moZnosti Zadat o
soudni ochranu dle Nafizeni o GDPR.

10. Zjevnou nedivodnost nebo nepfiméfenost Zadosti je uzivatel osobnich udajl, &i jiny zaméstnanec
Spravce OU, ktery zadost subjektu Udajl vramci své &innosti u Spravce OU vyfizuje, povinen
oduvodnit a zdokumentovat.

XIV.
Pravo subjektu Gdaji na pfistup k osobnim tdajum

1. Subjekt udajli ma pravo ziskat od Spravce OU jako spravce osobnich udaju potvrzeni, zda osobni
udaje, které se ho tykaji, jsou ¢i nejsou zpracovavany, a pokud jsou zpracovavany, ma pravo ziskat
piistup k témto osobnim udajlim a k nasledujicim informacim:

a. Uucely zpracovani;

b. kategorie dotéenych osobnich udaju;

c. pfijemci nebo kategorie pfijemcu, kterym osobni udaje byly nebo budou zpfistupneny;

d. planovana doba, po kterou budou osobni udaje ulozeny, nebo neni-li ji mozné urcit, kritéria
pouzita ke stanoveni této doby;

e. existence prava pozadovat od Spravce OU jako od spravce osobnich tdaji opravu nebo
vymaz osobnich udajl tykajicich se subjektu tdaji nebo omezeni jejich zpracovani, anebo
vznést namitku proti tomuto zpracovani;

f. pravo podat stiznost u dozorového tfadu;

g. veskeré dostupné informace o zdroji osobnich Udajl, pokud nejsou ziskany od subjektu
udayju;

2. Spravce OU jako spravce osobnich udajl poskytne subjektu Udajl kopii zpracovavanych osobnich
Udaji. Za dalsi kopie na zZadost subjektu udaji muze Spravce OU jako spravce osobnich Udajl uétovat
piiméfeny poplatek na zakladé administrativnich nakladl. Jestlize subjekt Udaji podava Zzadost v
elektronické formé, poskytnou se informace v elektronické formé, ktera se bé&Zné pouZiva, pokud
subjekt tdaji nepozada o jiny zplsob.

3. Pravem ziskat kopii uvedenou v pfedchozim odstavci nesmeéji byt nepfiznivé dotcena prava a svobody
jinych osob (Udaje jinych osob museji byt anonymizovany).

XV.
Oprava a vymaz osobnich adaja

1. Subijekt udaji ma pravo na to, aby Spravce OU jako spravce osobnich udaji bez zbyte¢ného odkladu
opravil nepfesné osobni udaje, které se ho tykaji. S pfihlédnutim k G¢elim zpracovani ma subjekt idaju
pravo na doplnéni netplnych osobnich udaj, a to i poskytnutim dodategného prohlaseni.

2. Subjekt tdaji ma pravo na to, aby Spravce OU jako spravce osobnich Udaju bez zbyte¢ného odkladu
vymazal osobni Udaje, které se daného subjektu Udajl tykaji, a Spravce OU ma povinnost osobni udaje
bez zbyte¢ného odkladu vymazat (tzv. ,pravo byt zapomenut*), pokud je dan jeden z téchto divodu:

a. osobni udaje jiz nejsou potfebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak
zpracovany;

b. subjekt udaji odvola souhlas, na jehoz zakladé byly Udaje zpracovany, a neexistuje Zadny
dal$i pravni divod pro zpracovani a jejich uchovavani;

¢. subjekt udaji vznese namitky proti zpracovani s ohledem na uplynuti Ihaty pro zpracovani
nebo s ohledem na prokazatelnou nedostate¢nost zabezpeéeni osobnich tdajd;

d. osobni Gdaje byly zpracovany protipravné;

e. osobni Udaje musi byt skartovany ke spinéni pravni povinnosti stanovené pravem Unie
nebo zakony a platnymi pravnimi predpisy Ceské republiky, které se na Spravce OU jako
spravce osobnich udaji vztahuiji.

3. Jestlize Spravce OU jako spravce osobnich udaji osobni Udaje zverejnil je povinen je podle odstavce
2 této smérnice vymazat, pfijme s ohledem na dostupnou technologii a naklady na provedeni pfimérene
kroky, v&etné véech technickych opatfeni k tomu, aby informoval zpracovatele, ktefi tyto osobni udaje
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zpracovavaji, Ze je subjekt udajl 2ada, aby téz provedli vymaz veskerych odkazl na tyto osobni Gdaje,
jejich kopie &i replikace.

4. QOdstavce 2 a 3 se neuplatni, pokud je zpracovani nezbytné:

1.

a. pro vykon prava na svobodu projevu a informace;

b. pro spinéni pravni povinnosti, jeZ vyZaduje zpracovani podle prava Unie nebo CR, které se
na Spravce OU jako na sprévce osobnich (dajii vztahuje, nebo pro spinéni ukolu
provedeného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci, kterym je Spravce OU
povéfeno;

¢. zduvodu verejneho zajmu v oblasti vefejného zdravi v souladu s ¢&l. 9 odst. 2 pism. h) a i)
a ¢l. 9 odst. 3 Narizeni GDPR:

d. pro ucely archivace ve vefejném zajmu, pro Gcely védeckého &i historického vyzkumu &i
pro statisticke ucely podle zviastnich pravnich predpisi;

e. pro urgeni, vykon nebo obhajobu pravnich narok(.

Pozadavek subjektu udajd na vymaz nelze splnit, pokud je zpracovani nezbytné pro spinéni pravni
povinnosti.

XVI.
Pravo na omezeni zpracovani

Subjekt udaji ma pravo na to, aby Spravce OU jako spravce osobnich udaji omezil zpracovani, v
kterémkoli z téchto pfipadl:

a. subjekt idaji popira pfesnost osobnich tidajl, a to na dobu potfebnou k tomu, aby Spravce
OU jako sprévce osobnich daji mohl pfesnost osobnich tdajt ovéfit;

b. zpracovani je protipravni a subjekt Udaji odmita vymaz osobnich udajl a zada misto toho
0 omezeni jejich pouZiti;

c. Spravce OU jako spravce osobnich udajl jiz osobni Udaje nepotfebuje pro ucely
zpracovani, ale subjekt Udajl je poZaduje pro urCeni, vykon nebo obhajobu pravnich
narokd;

d. subjekt udaji vznesl namitku proti zpracovani, dokud nebude ovéfeno, zda opravnéné
duvody Spravce OU jako spravce osobnich daji prevaZuji nad opravnénymi divody
subjektu Gdaju.

Pokud bylo zpracovani omezeno, mohou byt tyto osobni tdaje, s vyjimkou jejich uloZeni, zpracovany
pouze se souhlasem subjektu udajl, nebo z divodu uréeni, vykonu nebo obhajoby pravnich narokd, z
davodu ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické osoby nebo z divodl dllezitého vefejného zajmu
Unie nebo nékterého ¢lenského statu.

Subjekt tidajl, ktery dosahl omezeni zpracovani, musi byt pfedem upozornén na to, Ze bude omezeni
zpracovani zruseno.

XVl

Oznamovaci povinnost ohledné opravy nebo vymazu osobnich daji nebo omezeni zpracovani

Spravce OU jako spravce osobnich udajl je povinen oznamit jednotlivym pFijemciim, jimz byly osobni
Udaje zpfistupnény, veskeré provedené opravy nebo vymazy osobnich UGdaji nebo omezeni
zpracovani, s vyjimkou pfipadQ, kdy se to ukaZe jako nemozné nebo to vyZzaduje nepiimérené usili.
Spravce OU jako spravce osobnich Gdaji informuje subjekt Gdaji o téchto pfijemcich, pokud tuto
informaci subjekt Gdajl pozaduje.

Splnéni informa¢ni povinnosti podle predchoziho odstavce mlzZe byt zaji§téno zvefejnénim
Informaéniho memoranda na webovych strankach Spravce OU.

XVIiL.
Pravo na pfenositelnost tidaji
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1. Subjekt Gdaji ma pravo ziskat osobni Udaje, které se ho tykaji, jez poskytl Spravci OU jako spravci
osobnich udajl, ve strukturovaném, b&zné pouzivaném a strojové &itelném formatu, a ma pravo pfedat
tyto Udaje jinému spravci, a to v pfipadé, Ze:

a. zpracovani je zalozeno na udéleném souhlasu se zpracovanim osobnich Gdaji nebo na
uzaviené smlouvé, a sou¢asné
b. zpracovani se provadi v elektronické podobé.

2. Subjekt idaji ma pravo na to, aby Spravce OU jako spravce osobnich Gdajl osobni Gdaje piedal pfimo
druhému spravci, je-li to technicky proveditelné.

3. Toto pravo se neuplatni na zpracovani nezbytné pro spinéni tkolu provadéneho ve vefejném zgjmu
nebo pii vykonu vefejné moci, kterym je Spravce OU jako spravce osobnich udaji povéfeno.

4. Uplatnénim prava na pfenositelnost nesmi byt nepfiznivé dotéena prava a svobody jinych osob (udaje
jinych osob museji byt anonymizovany).

XiX.
Pravo vznést namitku

1. Subjekt Gdajd ma z dlvod( tykajicich se jeho konkrétni situace pravo kdykoli vznést namitku proti
zpracovani osobnich Gdaji, které se jej tykaji. Spravce OU jako spravce osobnich udaji osobni tdaje
v takovém pfipadé dale nezpracovava, pokud neprokaze zavazné opravnéneé dlvody pro zpracovani,
které pfevazuji nad zajmy nebo pravy a svobodami subjektu udajil, nebo je zpracovani nezbytné pro
ur&eni, vykon nebo obhajobu pravnich naroki.

2. Spréavce OU subjekt Gdaju o pravu vznést namitku vyslovné zietelné a oddélené od jakychkoli jinych
informaci poudi, a to nejpozdéji v okamziku prvni komunikace se subjektem udaja.

XX.
Reseni pfipadd poruseni zabezpeéeni osobnich daju

1. Zjisténi pfipadu poruseni zabezpeéeni osobnich dajl ohlasi zaméstnanec Spravce OU neprodleng
svému pfimému nadfizenému (vedoucimu zaméstnanci) a Povérenci pro ochranu osobnich udaju.

2. Hlaseni bude obsahovat alespon tyto informace:

a. popis povahy daného pfipadu porueni zabezpeéeni osobnich Udajl, pokud je to mozné,
s uvedenim kategorii a pfiblizného poétu dotéenych subjektt tdaju a kategorii a pfiblizného
mnozstvi dotéenych osobnich udajl;

b. popis pravdépodobnych disledki poruseni zabezped&eni osobnich Gdajl pro Spravce OU
jako spravce osobnich Gdajl a pro subjekty Gdajl a jich prava;

c. navrh okamzitych opatfeni k zamezeni daldimu poru$eni zabezpe&eni osobnich Udajl a
navrh bezprostfednich napravnych opatieni.

3. Povéfenec pro ochranu osobnich udajl ve spolupraci se Zodpovédnou osobou, UzZivateli osobnich
udaji, Spravcem, relevantnimi zpracovateli osobnich udaji, pfipadné& dalSimi relevantnimi
zaméstnanci Spravce OU, neprodlené rozhodne o dal$im postupu.

4. Povéfenec pro ochranu oscbnich udaji neprodlené informuje starostu ¢&i statutarniho zastupce
Spravce OU a predlozi mu ke schvaleni navrh na fe$eni pfipadu poruseni zabezpe&eni osobnich udajl
a pfipadné doporuéeni ohla$eni poru$eni zabezpeceni osobnich udajl dozorovému Ufadu.

5. Povéfenec pro ochranu osobnich udaji neprodlené pfedloZi vedoucimu pracovniku (starostovi &i
statutarnimu zastupci) Spravce OU ke schvéleni navrh napravnych opatfeni pro zamezeni opakovani
obdobného porueni zabezpeceni osobnich Udaji. Napravné opatfeni bude obsahovat kroky obnovy
a postup k zamezeni poruseni zabezpeleni a jeho opakovani, terminy realizace opatfeni, jména
zaméstnancll odpovédnych za jejich spinéni. Navrh napravnych opatfeni musi byt konzultovan s
relevantnimi Zodpovédnymi osobami, které ho svym podpisem potvrdi. Realizace napravnych opatfeni
podléha schvaleni starosty &i statutarniho zastupce Spravce OU.

6. Povérenec pro ochranu osobnich Udaji provadi kontrolu pinéni napravnych opatfeni a vysledky
predklada starostovi &i statutarnimu zastupci Spravce OU v terminech k tomu uréenych napravnym
opatfenim.
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XXI.
Cinnost pfi zjisténi poruseni zabezpeéeni osobnich tdaji

1. Jakeékoli poruseni zabezpeceni osobnich udaji nebo ztratu dostupnosti osobnich Udaju (dale jen
,incident"), nebo podezfeni takového poruseni, je zaméstnanec Spravce OU povinen hlasit Povéfenci
pro ochranu osobnich Gdajl a svému nadfizenému.

2. Podezfeni na incident se posuzuje pro potieby postupu podle této smérnice stejné jako incident, dokud
neni zjisténo, ze incident nevznikl.

3. V pfipadé incidentu, spocivajiciho ve ztraté dostupnosti osobnich Gdaji se ustanoveni &lanku XXI.

pouziji pfimérené.

Povéfenec pro ochranu osobnich Gdaji je odpovédny za fizeni reakce na incident.

Povéfenec pro ochranu osobnich Udajl spolupracuje pfi Fizeni reakce na incident s vedoucimi

zameéstnanci Spravce OU a pokud je to potfebné nebo nutné, se smluvnimi partnery Spravce OU a s

dal$imi organy vefejné spravy. Spoluprace Povéfenec s tfetimi osobami je podminé&na schvalenim

starosty ¢i statutarnim zastupcem Spravce OU.

6. Povéfenec pro ochranu osobnich udaji vede dokumentaci ¢innosti a komunikace pfi reakci
na incident tak, aby byla Upina a prikazna.

7. Ukony v reakci na incident se provadé;ji bez zbyteéného odkladu, a pokud je to mozné, okamzité. Pokud
néktery z potfebnych ukonl vyZaduje omezeni dostupnosti informaci nebo sluzby, informuje o tom
Povéfence, starostu &i statutarniho zastupce Spravee OU.

8. Hlavnimi cili reakce na incident jsou:

a. Ovefit, zda skutecné doslo k poruseni zabezpeteni osobnich Udajl.

b. Zjistit, zda doslo k neopravnénému pfistupu, zpfistupfiovani, pifenosu nebo piedavani
osobnich udaju, pripadné jinému nezadoucimu stavu nebo dopadu.

c. Zamezit moznosti neopravnénému pfistupu, zpfistupfiovani, pfenosu nebo predavani
osobnich Gdajl.

d. Zjistit rozsah incidentu.

Zjistit, které osoby se mohly neopravnéné s osobnimi Udaji seznamit.

Zjistit, kde se oscobni Udaje a informaéni systémy nachazeji v rozporu s obecné zavaznymi

pravnimi normami.

g. Opatiit dikazy pro fizeni, vySetfovani nebo dokazovani. Pokud je to tfeba, pouziji se
forenzni metody a standardy.

h. Zjistit, zda je potfebné oznamovat incident tfetim stranam.

i.  Navrhnout a pfijmout takova opatfeni, aby incident pominul.

j.  Navrhnout a pfijmout takova opatieni, aby se incident neopakoval.

k. Sdilet nebo pfedat varovani tfetim osobam, zejména Uradu, tak, aby se pfedeslo
incidentim u dalich spravca.

9. Cinnost podle tohoto &lanku bude ukon&ena, jestlize o tom rozhodne Povérenec na zakladé pfedloZzené
zpravy a zabezpecéenych podkladul a informaci, nebo pokud se prokaze, Ze k incidentu nedolo.

S

o

XXII.
Ohlasovani pfipadi poruseni zabezpecéeni osobnich tidaji dozorovému Gfadu

1. Jakékoli poruseni zabezpeceni osobnich Gdaji Spravce OU jako spravce osobnich udajt
prostfednictvim Povéfence bez zbyte¢ného odkladu nejpozdéji do 72 hodin od okamziku, kdy se o ném
dozvédél, ohlasi dozorovému Ufadu, ledaze je nepravdépodobné, Ze by toto poruseni mélo za
nasledek riziko pro prava a svobody fyzickych osob. Pokud neni ohla$eni dozorovému tiadu uéinéno
do 72 hodin, musi byt sou¢asné s nim uvedeny divody tohoto zpozdéni.

2. Jakmile zpracovatel zjisti poruSeni zabezpeceni osobnich (dajl, ohlasi je bez zbyte¢ného odkladu
Spravci OU jako spravci osobnich udaj.

3. Ohladeni pfipad(l poruseni zabezpeceni osobnich Gidaji musi pfinejmensim obsahovat:
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a. popis povahy daného pfipadu poruseni zabezpeceni osobnich Gdaji véetné, pokud je to
moZné, kategorii a pfiblizného poctu dotéenych subjektil udajl a kategorii a pfiblizného
mnoz2stvi dotéenych zaznami osobnich udaj;

b. jméno a kontaktni udaje Povéfence nebo jiného kontaktniho mista, které miZe poskytnout
bliz&i informace;

c. popis pravdépodobnych dusledkl poruseni zabezpeceni osobnich udajd;

d. popis opatfeni, ktera Spravce OU jako spravce pfijalo nebo navrhlo k prijeti s cilem vyfesit
dané poruseni zabezpeeni osobnich Udaji, v&etné pfipadnych opatfeni ke zmirnéni
moZnych nepfiznivych dopadu.

4. Neni-li mozné poskytnout informace soucasné, mohou byt poskytnuty postupné bez dalSiho
zbyte&ného odkladu. Pové&ienec dokumentuje vedkeré pfipady poruseni zabezpeceni osobnich udaja,
piicemZ uvede skutecnosti, které se tykaji daného poruseni, jeho Gginky a pfijata napravna opatien.
Tato dokumentace musi dozorovému Gfadu umozZnit ovéfeni souladu s timto ustanovenim smérnice.

XXIIL.
Oznamovani pfipadu poruseni zabezpecéeni osobnich Gdaju subjektu ddaju

1. Pokud je pravdépodobné, Ze pfipad poruseni zabezpeceni osobnich udaji bude mit za nasledek
vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, oznami Spravce OU jako spravce osobnich udajl
prostfednictvim Povérence toto poru$eni bez zbyte¢ného odkladu subjektu tdaju.

2. V oznédmeni subjektu Udaji se za pouziti jasnych a jednoduchych jazykovych prostfedkl popise
povaha poruseni zabezpeéeni osobnich (daji a uvedou se v ném pfinejmensim informace
a opatfeni uvedené v &l. XXII. této Smérnice.

3. Oznameni subjektu (daji se nevyZaduje, je-li spinéna kterakoli z téchto podminek:

a. Spravce OU jako spravce osobnich Udaji zavedlo ndlezitd technickd a organizacni
ochranna opatieni a tato opatfeni byla pouzita u osobnich udaji dotéenych porusenim
zabezpe&eni osobnich (daju, a to zejména takova opatieni, kterd Cini tyto udaje
nesrozumitelnymi pro kohokoli, kdo neni opravnén k nim mit pfistup (kupf. Sifrovani),

b. Spravce OU jako spravce osobnich udajl pfijalo nasledna opatfeni, ktera zajisti, ze vysoké
riziko pro prava a svobody subjektl Udaju se jiz s vysokou pravdépodobnosti neprojevi;

¢. Oznameni by vyZadovalo nepfiméfené usili. V takovém pfipadé musi byt subjekty udaj
informovany stejné uGginnym zplsobem pomoci vefejného oznameni nebo jiného
podobného opatieni.

4. Jestlize Spravce OU jako spravce osobnich tdaji dotéenému subjektu udaji poruseni zabezpeceni
osobnich (daji je$té neoznamilo, je dozorovy Ufad opravnén, pozadovat, aby oznameni bylo
provedeno.

XXIV.
Zpracovatel

1. Pokud ma byt zpracovani provedeno pro Spravce OU jako pro spravce osobnich udajd, vyuZije
Spravce OU pouze ty zpracovatele, ktefi poskytuji dostate¢né zaruky, Ze zavedou dostatetna
technicka a organiza&ni opatieni, jez zajisti, Ze zpracovani bude splfiovat pozadavky Nafizeni GDPR
a této smérnice a Ze byla zaji§téna ochrana prav subjektu udaju.

2. Zpracovatel neni opravnén zapojit do zpracovani zadného dalSiho zpracovatele bez predchoziho
pisemného povoleni Spravce OU jako spravce osobnich udaji k éemuz bude Spravcem OU zavazan.
Zpracovatel informuje pfedem Spravce OU jako spravce osobnich udajli o zapojeni dalsich
zpracovatelll nebo o nahrazeni a zménach zpracovatelll, a poskytne tak Spravci OU jako spravci
osobnich udajh pfilezitost vyslovit vici témto zménam namitky.

3. Spravce OU uzavie se zpracovatelem pisemnou smlouvu, ktera stanovi prava a povinnosti
zpracovatele pfi zpracovani. Zodpovédna osoba je povinna zajistit, aby s kazdym zpracovatelem byla
pfed zahajenim zpracovani uzaviena Smlouva o zpracovani osobnich udaji, ktera zavazuje
zpracovatele vii&i Spraveci OU jako spravci osobnich Udajl a v niz je stanoven pfedmét a doba trvani
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zpracovani, povaha a uc¢el zpracovani, typ osobnich Udaju a kategorie subjektl udaji, povinnosti a
prava spravce. Vzor Smlouvy o zpracovani osobnich Gdajl je umistén u DPO.

XXV.
Kontrola dodrzovani ustanoveni smérnice

Vedouci zaméstnanci Spravce OU zajisti kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni této
Smérnice pro nakladani s osobnimi Gdaji v mezich své plisobnosti.

Vedouci pracovnici Spravce OU zajisti, aby byli s dokumentem Smérnice pro nakladani s osobnimi
udaji seznameni véichni zamé&stnanci Spravce OU véetné prodkoleni a ovéreni znalosti smérnice a
povinnosti na useku ochrany osobnich tdajl.

Povéfenec odpovidd za pravidelné testovani, posuzovani a hodnoceni Uéinnosti zavedenych
organiza¢nich, fyzickych a technickych opatfeni pro zajisténi bezpeé¢nosti zpracovani dle Smérnice o
nakladani s osobnimi udaji Spravece OU. Pii provadéni kontrolnich &innosti jsou véichni zaméstnanci
Spravce OU povinni poskytovat Povéfenci souginnost. O provedenych zjisténich vede Povérenec pro
ochranu osobnich (dajli prokazatelnou dokumentaci, kterou predklada na védomi statutarnimu
zastupci Spravece OU.

Povérenec predklada doporu€eni ke zmé&ndm organizaénich, fyzickych a technickych opatieni pro
zajisténi bezpe¢nosti zpracovani osobnich tdaju statutarnimu zastupci Spravee OU ke schvaleni vdy,
kdyzZ je takovych zmén zapotfebi.

XXVI.
Revize smérnice

Spravce OU provede revizi této Smérnice pro nakladani s osobnimi tdaji v pfipadé potieby, nejméné
vdak jednou za dva roky a vzdy, kdyz revizi navrhne Povéfenec.

Za zpracovani, prosazeni, udrzbu a revize Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji odpovida povéreny
zaméstnanec Spravce OU.

Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dne 1.8. 2020 a nahrazuje Vnitini pfedpis o ochrané
osobnich udaja ze dne 22.2.2017, ktery se timto rusi.

Revize prvni s platnosti od 1.4.2024
(novy statutarni zastupce, nové logo organizace korektury)

V Pfibrami dne
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