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I. Uvodni ustanoveni

Centrum sociélnich a zdravotnich sluzeb mésta Pfibram vydava tento vnitfni predpis za Gcéelem
sjednoceni postupl pfi evidenci praxi studentl a jinych osob pulsobicich v nasi organizaci.

Il. Postup evidence praxi studentu

Pfed zatatkem praxe studenta bude uzaviena smlouva o poskytnuti praxe s pfisludnou $kolou se
seznamem studentl nebo pfimo se studentem, ktery si zafizuje absolvovani praxe soukromé. Student
(zajemce o praxi) je povinen vyplnit vSechny potfebné udaje ve smlouvé (zejména konkrétni stfedisko,
termin realizace praxe a odpovédnou osobu za praxi studenta). Odpovédny pracovnik stfediska nasledné
svoji parafou stvrzuje spravnou Udaji uvedenych ve smlouvé. Nasledné je smlouva o poskytnuti praxe
pfedana na feditelstvi organizace, kde vedouci ekonomického Gseku provede kontrolu udaju a nasledné
svoji parafou stvrzuje spravnost (idajl a smlouva je postoupena k podpisu rfeditelce organizace. Asistentka
reditelky poté zaeviduje smlouvu ve spisové sluzbé a pfeda smlouvu zpét studentovi k podpisim v ramci
skolského zafizeni. Po podepsani smlouvy ze strany Skolského zafizeni, student pfedava smlouvu
opétovné asistence reditelky, ktera ji naskenuje do spisové sluzby a preda personalnimu oddéleni. Kopie
smlouvy je taktéz zaslana vedoucimu stfediska (odpovédnému pracovnikovi), kde bude praxe vykonavana.
V pfipadé Ze smlouva o praxi neobsahuje ustanoveni tykajici se GDPR a mig¢enlivost, personalni oddéleni
zajisti v ramci interni dokumentace, a to véetné informovaného souhlasu. Soué¢asti smlouvy bude taktéz
povinnost studenta zajistit si vlastni pracovni odév. Ostatni OOPP budou studentovi poskytnuty dle potfeb
a vykonavane ¢ginnosti, a to v rezii organizace.

Povinnosti odpovédného pracovnika za praxi studentl je zajistit vyplnéni vykazu odpracované doby
praktikanta studentem, ktery podepiSe a odesle na personalni oddéleni k zaloZeni a evidenci.

lll. Dobrovolnictvi

Organizace pfijima dobrovolniky pouze na zakladé smlouvy mezi CSZS mésta Pribram a vysilajici
organizaci, kde jsou upraveny podminky pro ¢innost dobrovolnik( v organizaci.
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IV, Zavéreéna ustanoveni

Za dodrzovani tohoto vnitiniho predpisu odpovidaji v3ichni vedouci zaméstnanci (pfipadné jini
odpovédni pracovnici), ktefi zajistuji vedeni praxi studentd. Kontrolou tohoto vnitiniho predpisu je povéren
vedouci personalniho oddéleni.

Timto predpisem se rusi Vnitfni pfedpis o evidenci praxi studentl a prace dobrovolnik(i ze dne 21.
listopadu 2012. Smérnice nabyva platnosti a ug¢innosti dnem podpisu.

V Pfibrami dne 11. dubna 2024

o / ;
Ing. Lucie Bambasova Mgr. Barbora Vackova
vedouci ekonomického Useku feditelka CSZS mésta Pribram
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Priloha €. 1: Vykaz odpracované doby praktikanta/rekvalifikanta
Pfiloha €. 2: Souhrnny vykaz odpracované doby praktikantu
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