Zapis z porady ekonomického oddéleni €. 1/24 ze dne 14. 2. 2024

PFitomni: Ing. Bambasova, Ing. Kralikova, pi. RGzickova, pi. Burdova, pi. Svadlenova, pi. Kralova, pi. Kloudova, sl. Soukupova, Mgr. Vackova

Omluveni: Ing. Pelikanova, Mgr. Cipra, Dis, pi. Uchytilova

Info Kontrola
Z minulych porad: Zodpovida Termin . na pfisti
vedoucim :
poradé
_ PFivitani vdech na poradé. Zejména nové kolegyné sl. Klary Soukupové — nové personalistky
Info Kontrola
Z minulé porady: 29.3. 2021 -z 17.7. 2020 Zodpovida Termin i na pristi
vedoucim 4
poradé
Ad)8 Metodika Cygnus — Mgr. Petra Slapdkova u? piedala néjaké podnéty. Jedna se o velky i sl
dokument, ktery je velmi ¢asové naroény. Je potfeba ho mit. Neustale se pfichazi s novymi & ;
1 g 3 V% Gt g . . ; . Bambasova / Mgr. NE ANO
vécmi a dochazi k rozpracovani mnoha jinych dokumenti (dopracuje Mgr. Cipra z pozice v ;
p £i . v Tomas Cipra, DiS.
vedouciho personalniho oddéleni). Nebylo feseno.
Ad 13) Kontrola viech pracovnich naplni na pokyn p. feditele s tim, Ze se za¢ne u vedoucich
pracovnik(. Bude se kontrolovat, zda katalogova &isla souhlasi s aktualnim katalogem praci a
w . i : o~ y Mgr. Barbora do
5 postupné se to bude vSe ddvat do pofadku. Rozpis od p. feditele bude po vyhodnoceni Vackovs [ Mgt 31.10 NE ANO
personalniho auditu - na vyhodnoceni Mgr. Cipra intenzivné pracuje. Pfedéno ke zpracovéni i ' Nmmw_
nové pi feditelce. Personalni oddéleni stanovi harmonogram aktualizace pracovnich naplni. T. P
Cipra posle do konce tydne. Nebylo feseno.
Ad 2N) Kli¢e - smérnici zpracovala Bc. Klimova, nyni u Ing. Bambasové k pfipominkovani. Je
velice akutni Fedit zabezpeceni ndhradnich kli¢G. V soudasné dobé je zabezpeleni
nedostacujici. Toto se bude Fesit formou investi¢ni akce, kdy se zakoupi trezor, ktery se bude i Biele
3 Qmﬁwﬁsaﬁ uOcNm‘ﬂ_m_ﬁmB naﬁc.m tim u...u_mm:.d bude presné m<_mo<‘mqou. kdo a _A,a< ‘.a._ _.m‘xu\ kli¢ Bakibasous JIgE. ENERT NE ANO
pujcil a kdy ho vrétil. Rozhodnuti na pani feditelce. Bude se aktivné fesit, neboft stavajici stav 3
: e 3. - i ; . | Barbora Vackova
je nedostacujici. Prosklena skfifka, kam ma pfistup kaidy je nevhodna. Zakoupena novd
skfirika, stara skfirika je zamcena a vypUjcka kli¢t se bude evidovat do sesitu (proti podpisu).
Zodpovédnost za kliCe ve skfifice — B. Levickovd. Bude feSeno po nastupu nové pracovnice.
lfo Kontrola
Z minulé porady: 29.3. 2021 -z 9. 12. 2020 Zodpovida Termin i na pFisti
vedoucim 2
poradé
g Ad 18) Zalohy na jidlonosite - momentalné se toto téma odsouva kvili fedeni daleZitdjsich Ing. Lucie NE ANO
véci (nebylo feseno) Bambasova




Ad 6) Nutnost zpracovani vnitiniho pfedpisu pro likvidaéni komisi pro stanoveni jednotnych Vi Ll do
postupd pfi likvidaci majetku! Koncept jiz pfipravila Ing. Jana Pelikdnova (nebylo reseno) B " 31. 19, NE ANO
Bambasova
2023
nta Kontrola
Z minulé porady: 7. 6. 2021 Zodpovida Termin : na pristi
vedoucim 5
poradé
Ad 4) Dale by bylo dobré, kdyby vedouci stfedisek méli moznost zfidit novému zaméstnanci
pristup do programu, ve kterém bude pracovat, aniz by se musel kontaktovat p. Krehlik. Mer. Tomag Ciora
Program Azylak a PS Jameson zatim bude zajistovat Ing. Bambasova. Nutnost zapracovani do g DIS P INFO NE ANO
pracovniho fadu a vedouci budou moci pfidélovat uzivatele - domluvit s panem '
Ktrehlikem.(nebylo feseno)
e Kontrola
Z minulé porady: 16. 9. 2021 Zodpovida Termin 5 na pristi
vedoucim i
poradé
Ad 7) Tabulku sezndmeni se se smérnicemi AKTUALIZOVAT a pfedloZit ke kontrole. Tabulka
je stale neaktualni. Prvnim krokem musi byt aktualizace Gdajd ve viech smérnicich, které se Alena Chytra /
toho tykaji, a pak jde teprve aktualizovat tabulku. S vypracovanim pomdze p. Eva Svadlenova / v feteni NE ANO
Levickovd.Hotové, zpracovala brigadnice — Kristyna Stachova. Vypracovany je seznam Barbora Levic¢kova,
smérnic, vy3krtaji se ty neplatné a ostatni se budou postupné aktualizovat. Bude se feéit DiS.
s personalnim oddélenim. Aktudlné je v Fedeni. (nebylo feseno)
Info Kontrola
Z minulé porady: 18. 10. 2021 Zodpovida Termin : na pristi
vedoucim o
poradé
Ad 1) Smérnice o zavodni preventivni péci - zkontrolovat terminy a navrhnout Ing.
Bambasové, co by se mélo aktualizovat. Aktualizace by se vydala od 1.12022. Mgr.
Slapakova odevzdala a nyni je to u Ing. Bambasové na pfipominkovani a nasledné ve
spolupraci s p. feditelem bude vydano. Komplikace je, Ze od 1.1.2023 doslo ke zmé&né
vyhlasky o poskytovani zavodni preventivni pé&e. Musi se to pfedélat. Preventivni prohlidky v
1. kategorie nejsou povinné, rozhodnuti zaleZi na zaméstnavateli. Ing.. Bambasova jiz .
: . . g - . S J Ing. Lucie
projednavala p. feditelem a shodli se, Ze by preventivni prohlidky v jedni¢ce zUstaly Bamb S/ M Do NE ANO
zachovany. Jednou za $est let by si zaméstnanec dosel na preventivni prohlidku a mohlo by ambastive gr. 31.3.2024!

se to brat i jako benefit pro zaméstnance. Ne&ktefi zaméstnanci na svoje preventivni prohlidky
tfeba vubec nechodi. Prodlouzen termin. Pan Németek poslal zpracovanou kategorizaci
praci na veskeré pracovni pozice - bude pfilohou této smérnice, kde bude pfesné stanoveno,
které pozice se tyka jaky interval prohlidek. Aktuaing je nutné ke kategorizaci praci zpracovat
prehled OOPP. Musi se zkontrolovat a poslat pro hygienu. Ceka se na zpravu z Krajské
hygieny, jinak je smérnice v podstaté hotova — p. Némed&ek.) Smérnice o zavodni preventivni

Tomas Cipra, DiS.




péci - lidé se stale posilaji podle staré smérnice. Zpozdéni kvali vratnym, Cekalo se na
vyjadreni od hygieny. Lze vydat i bez vyjadfeni p. Némecka. Od 1. 4. 2024 se vyda nova
smernice. Preventivni prohlidky budou po 2 letech, takto jiz nové objednavat.

Z minulé porady: 8. 12. 2021

Zodpovida

Termin

Info
vedoucim

Kontrola

na pristi
poradé

10

swwvs

Ad 9) Aktualizace nafizeni vlady o blizSich podminkach poskytovéni osobnich ochrannych
prostiedkd -od 1.11.2021 pfibylo, Zze osobni ochranny prostfedek se pfidéluje zaméstnanci
vidy, jestlize u pavodniho skonéila jeho vyrobcem stanovend Zivotnost, ztratil své funkéni
vlastnosti nebo t&innost proti vyskytujicim se rizikiim. Vyrobce by mél stanovit Zivotnost. Canis
stanovil, Ze Zivotnost je 2 roky. Vyrobci udavaji Zivotnost rizné. Napf. 2P SERVIS napsal - jako
vyrobce nestanovujeme minimalni dobu Zivotnosti u nasich odévad, kterd vieobecné odévu
odpovida. ZaleZi na stavu po poufiti. To je individudlni v zdvislosti na uZivateli. Odkazuji se na
nafizeni vlady - pokud to neni stanoveno vyrobcem, tak se to Fesi podle dalsich odrézek - odévy
ztratily svou Ginnost nebo funkéni viastnosti. Od kaZdého vyrobce musime mit papir, kde
dodavatel stanovuje Zivotnost nebo nestanovuje. Mgr. Cipra navrhuje sjednotit dodavatele.
To by bylo moiné, pokud probéhne vybérové fizeni. Hrozi kompletni zména poskytovani
pracovnich odévil. Pocatkem roku 2022 probéhne vybérové Fizeni na dodavatele pracovnich
odévl formou vyhladeni zakdzky malého rozsahu. Vybérové Fizeni nebylo vyhlaéeno. Téma
pracovnich odévii DS se zkomplikovalo otevienim nového DS. Zaméstnanci budou oble&eni
ve stejném stylu jako v DS BH. Nastala rozsahla debata na téma dodavatel odévii. Nejvétsi
problém ve vybavovani zaméstnancii pracovnim odévem je systém, kterym se to ted’ déla.
Je to velice nakladné a nepraktické. Nebylo by od véci upravit smérnici, aby to bylo optimalni
jak pro zaméstnavatele, tak pro zaméstnance. Ing. Bambasova se piiklani k pfedchozimu
zplsobu poskytovdni a obmérfiovani pracovnich odévi. Mgr. Cipra, DiS. navrhuje, aby se
naklady na obleceni rozpoctovaly pro mésto. Musi dojit k postupnému obnovovini obleéeni
(uZ kvili novému logu). Je nezbytné udélat vybérové fizeni na jednotného dodavatele napt.
na 5 let, coZ bude vyhoda. Stavajici smérnice bude upravena do konce b¥ezna.(nebylo
feseno)

Ing. Lucie
Bambasova / Mgr.
Tomas Cipra, DiS.

az bude
aktudlni

ANO

Z minulé porady: 10. 1. 2022

Zodpovida

Termin

Info
vedoucim

Kontrola

v

na pristi
poradé

11

Ad 18)Pausdini ndhrada zaméstnavatelim - kdy? se nékomu provadi srazky ze mzdy, tak si
miZeme uplatnit pravo na ndhradu nékladd spojenych s tim provadénim sraZek. Je na nagem
rozhodnuti, zda toto pravo vyuZijeme. Netykd se to insolvence. Je na nové exekuéni Fizeni a

miZeme si strhnout 50 K& mési¢né. Rozhodnuto, Ze bychom tuto moznost vyuZili. Strhavalo
by se to zaméstnancm, ktefi maji exekuci z platu. Insolvence se to netyka a vztahuije se to jen

Alena Chytra /
Ing. Lucie
Bambasova

do
30.9.2023

NE

ANO




k novym exekucim vzniklym v roce 2022. Musi byt nejdfive zapracovano do vnitiniho
pfedpisu.(nebylo fedeno)

Z minulé porady: 23. 5. 2022

Zodpovida

Termin

Info
vedoucim

Kontrola

na pristi
poradé

12

Ad 2) Smérnice o finanéni kontrole - postup provéfovani novych dodavatel. Proces
schvalovani nového dodavatele. Ing. Bambasova si viimla, Ze néjaké provéfovani probihd. Z
evidence ARES je provérovano, jestli subjekt skutecné existuje, jestli neni dluznikem atd...

Mélo by to byt ve smérnici. Doslo k nepfijemnosti s nakupem pfes tieti stranu (zboZi z Ciny),
kdy se nakup hodné prodrazil a bylo to dost administrativné naroéné (nebylo feeno)

Ing. Lucie
Bambasova

pfi
aktualizaci
smérnice
o financni
kontrole

NE

ANO

Z minulé porady: 3. 10. 2022

Zodpovida

Termin

Info
vedoucim

Kontrola

v

na pristi
poradé

13

Byznys rozsifeni programi sklad, personalistika- zasldny odkazy na ukézkové videa skladovym
ucetnim (pi Kloudovd, pi RGZitkovd) a persondinimu oddéleni (Mgr. Slapakova, pi Chytra) -
dotaz zda si tato videa doty¢né pustily a jaky na to maji nazor. Pi Kloudovd i pi RGZickovd videa
komentuiji a dotazuji, ale moc se jim to nezda. Ing. Bambasova vysvétluje, Ze mohou program
vyuZivat jen na vytvofeni automatické vydejky (systém &te¢ka kéd). Po vysvétleni to pi
Kloudové a pi RGZickové pfipada zajimavé. Na personalistiku se kolegyn& nepodivaly. Maji to
v planu. Realizace téchto rozsifeni je vyhledové. Uréité ne do konce tohoto roku. Pracovnice
persondlniho oddéleni se zatim je$té na novinky nekoukly. Mo?nd bude zavedeno bez

pfedchoziho shlédnuti. (nebylo feseno)

INFO

info

NE

ANO

14

Majetek DS budova E - na starost ma Lenka Pelcova, ktera bude majetek zavadét do
evidence. Je vytvoreny Ciselnik dle Cisel pokoju projektu podle projektové dokumentace a
bude se zafazovat do Byznysu u nas na centrale. Az se dokon&i inventury, tak se evidence
majetku prevede do jednoho systému a pi Kloudova prejde z odloueného pracovisté pod
Byznys na centrale. Jakmile se dokongi inventury, tak se pfevede Byznys na centralu.
Objednan systém Byznys - nasledn& se bude prevadét majetek. Sjednoceny majetek

v Byznysu. Je nutné oznacit majetek $titky — pomiize Lenka Pelcova. Marta Kralova se
zacala minuly tyden zlehka zaucovat. Neni vie oznacené, je toho jesté dost na dodélani. Ale
je to potieba dodélat kvuli blizicim se inventuram. Majetek DS budova E — majetek pfipraven
a oznacen J. Pelikanovou, L. Pelcovou a M. Kralovou. Inventury probéhly — hotové, odeslané.
Dékuji véem za soucinnost. Nékde byly hodné naroéné, hlavné na DS, pfestoZe se vée
pfipravilo, hodné majetku se nenaslo. Jesté se bude Fesit. M. Kloudova a J. Pelikanova znovu
budou dohledavat, poté se udéla zavér a popf. by $lo do $kodni komise. Na jinych stfediscich
inventury dopadly dobfe.

info

NE

NE




Z minulé porady: 21. 11. 2022

Zodpovida

Termin

Info
vedoucim

Kontrola

na pristi
poradé

15

Obuv - nazouvék nespliiuje pozadavky bezpeénosti prace. Véichni musi mit pracovni obuv s
paskem. Obuv pro atypické nohy se u# fesit nebude. Zaméstnanec si musi vyfesit sam.
Zaméstnavatel poskytuje zdravotnickou obuv. Zadat do smérnice, e pokud si zaméstnanec

koupi sém boty a nebudou spliiovat bezpeénostni predpisy, tak pracovni traz v této obuvi
nebude uznatelny. (nebylo feseno)

Ing. Lucie
Bambasova /
Martina Kloudova

pfi
aktualizaci
smérnice

NE

ANO

Z minulé porady: 16. 1. 2023

Zodpovida

Termin

Info
vedoucim

Kontrola

na pristi
poradé

16

Vzdélavaci plany na rok 2023 - aktualizace planu do konce ledna. Pi Svadlenova oslovi
viechny vedouci s tim, Ze je potfeba odevzdat aktualizované vzdélavaci plany do 31. 1. 2023.
Vzdélavaci plany byly odevzdéany. PoZadat vedouci o plan supervizi. Neodevzdali véichni
vedouci. Potfeba zaurgovat. Zjistit do konce zafi, jak dlouho maiji stfediska supervizora a jak
jsou s nim spokojeni. Jediny, kdo chce vyménit supervizora je DS. Pokud maiji stfediska
supervizora déle neZ 5 let, je zde to takové s otaznikem. Pani feditelka posle informaci
vedoucim, zda jsou se supervizorem spokojeni. Vzdélavaci plany na rok 2023 — rok 2023 se
uz nebude fesit. Na rok 2024 vsichni vedouci méli odevzdat. E. Svadlenova — elektronicky vse
mad, v papirové podobé jesté kompletuje. Za EO také zpracovano. Doélo k obrovskému
navyseni cen kurzil vzdélavani. Eva zadava do sdilenych tabulek.

Eva Svadlenova

v feseni

NE

ANO

Z porady 29. 5. 2023

17

POPROKAN - zkusit nakupovdni pfes internet pfe zdkaznicky G¢et vedeny na ICO, na natem
uctu je vidét u kazdého zboZi mnoZstevni sleva - lépe se v tom orientuje a je zde vétéi
mozZnost uspor, vyzvednuti je zdarma na prodejné. Moznost priib&iného pridavani produktd
apod. — urcitd Uspora €asu pfi zajistovani nakup. Apeluje se na vyuZivani nakupt online vé.
drogerie — jsou zde jisté vyhody, navic je to rychlej$i a komfortnéjsi. Stale neni aplikovano!

S platnosti ihned! nebylo feseno, od 1. 2. 2024 3el pisemny pokyn k nakupovani online

[«T])

kov

Co
¢
O

Marie R

ihned

NE

NE

Z porady 7. 9. 2023

18

Prevod majetku mezi stfedisky — je nutné davat na prevodkach. Problém, ¥e vedouci asto
nenahldsi, Ze se majetek prevadi. Bylo fe3eno na Teambuildingu 2023 - fesi Ing. Pelikianova
(vétSinou vypisuje prevodky misto vedoucich, aby je viibec méla). Je to ale v naplni prace
vedoucich. Je nutné zaurgovat vedouci pracovniky, jelikoz ne viichni pfevody hlasi — bude
informace na poradé vedeni. Informace vedoucim byla pfedana.

info

NE

NE




19

U¢tovéni #drovek na auta — nakupuji se ve vét&im mnozstvi a jdou rovnou do spotreby, tudiz
se nevi, kam jdou. Je potfeba to rozi¢tovat na jednotlivé vozy. Informovat p. Kazdu. Slo
pisemné e-mailem.

NE

NE

20

Sklady — objednavky papirnictvi a drogerie — je tfeba postupné pfechazet na online

objednavky. Je obrovské mnoistvi doklad(, coZ obnasi spoustu préce se zpracovanim. Je

treba uspofit Cas, ktery j straven na ndkupech i &as vyuZiti Fidi¢d. Nakupovat ve vétsim
mnoZstvi a na sklad a minimalizovat vyjezdy na nakup jednotnych polozek. Viz. bod 17

[«V

kowv

Co
N
(1]

Marie R

ihned

NE

NE

21
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Spisovna — neuspofadanost a malo mista — bude tfeba vytvofit novy prostor u p. Marie RGzi¢kové ve
skladu k archivaci dokument( ze stiedisek, stavajici spisovna bude urgena pro EO - stav dokumentti
bude postupné feSen — p. Levitkova, DiS. kazdy ¢tvrtek 8:00 — 9:00 (popf. 10:00) Objednal se novy
regdl, ktery je sestaveny. B. Levitkova ale stale nema klie a ani podepsanou hmotnou odpovédnost —
udéla se jakmile se schvali pfevedeni ochrannych pomfticek. Provede se inventura skladu a uzavie
spolecnd odpovédnost. Spisovna — ve skladu OOPP probé&hne inventura. Spoleéna
odpovédnost M. Kralova a M. Ruzi¢kova. Regaly namontovany. Stiediska maji pokyn do 23.
2. 2024 odevzdat véci do spisovny. Musi byt odevzdano presné podle archivaéniho fadu,
jinak nebude pfijato, bude vraceno na stfedisko k pfepracovani.

Kralova, Ruzickova

Do 14 dnd

NE

ANO

22

Sepsat zastupitelnost pro pani feditelku, aby méla pfehled, kdo a koho zastupuje v dobé&
nepfitomnosti.

Ing. Bambasova

co nejdfive

ANO

ANO

23

Reklamni pfedméty — vyskladnéni reklamnich pfedméti se starym logem, nebot se budou
objedndvat reklamni pfedméty s logem novym

Ing. Lucie
Bambasova /

o v

Marie RQZi¢kova

lhned

NE

ANO

24

Oblékani nové pfichozich zaméstnancii — p. Svadlenova posila nové pfichozi zaméstnance DS
rovnou k p. Kralové, ktera jim vyfasuje prisluiné odévy. Je potfeba aktualizovat smérnici. E.
Svadlenovd vidy informuje M. Kralovou o nové piichozich zaméstnancich a rovnou je pfivede
k ni do kanceldfe, aby si nafasovali potfebné pracovni odévy. Nebylo ji7 vice feseno

Eva Svadlenova /
Marta Kralova

ihned

NE

NE

Zm

nulé porady 6. 11. 2023:

Kopie 2. strany cestovniho ptikazu by se méla pfiklddat k pracovnimu vykazu. Déldvalo se
dfive a postupné to vySumélo, coZ neni spravé. Ve vykazech a cestovnich pfikazech je obecné
mnoho chyb — zaméstnanci to neumi spravné vykazat. Chyby ve vykdzané pracovni dobé.
Nebylo feseno

ihned

ANO

ANO

Obédy - od 1. 11. 2023 prevzala obédovou agendu p. Zverbikové p. Burdova, takie jiz zastfeiuje celou
obédovou agendu. V pfipadé potfeby vypomi(iZe s nahravkou pani Kralova. K. Burdova — do konce
roku aktualizuje manual. Obédy — K. Burdova prevzala ob&dovou agendu pi. Zverbikové. Ve
probiha v poradku. Aktualizovany manual je hotovy.

NE

NE

Faktury — kvilli podpisovému kolecku se mnohdy stéva, Ze je faktura po splatnosti. Z toho
divodu faktury, které vyplyvaji ze smlouvy (napf. p. Zajic, Vodafone,...) a platime je kazdy
mésic, budou podepsédny Ing. Bambasovou nebo Ing. Pelikanovou.

vsichni

ihned

ANO

NE




Od prosince bude zaveden novy systém Zadanek — elektronickou formou. Ing. Bambasova bude
provadét Skoleni (Cipra, Levickovd, Krélikova, Pelikanova) cca 15 min. Podepiée se elektronicky a
automaticky se posle p. Burdové do mailu. Zddanka o zajiténi potieb bude po vygenerovani odeslana

o0sobé, kterd bude zboii objednavat. Zadanky — pfistup ma pi. Kralova, Ing. Bambasova, Ing. Esica tg NE WE
Kralikova, Ing. Pelikanova, Mgr. Vackova. Ve probiha dobie. Celkova spokojenost s novym
systémem zadanek
[ Kontrola
Nové z 14. 2. 2024: Zodpovida Termin 7 na pristi
vedoucim 2
poradé
D. Francova od 1. 12. 2023 pfesla pinym Gvazkem na SP. Byl ji ukongen uvazek 0,1 na G :
1| pavucing (aktuaing :mocmmea e " Nelcom L NE NE
Ockovani Hepatitida B — Perso hlida a kontroluje o&kovani pracovnikil — Ano. Pracoviété se
2 zvysenym rizikem onemocneéni je u nas pouze DS a AD — mohou nastoupit a2 po 2. davce. Perso ihned NE NE
Ostatni mohou uz po 1. davce. Perso bude hlidat i 3. davku — pokud pracovnici nemaji,
napise se vedoucimu stfediska, aby o tom védél
Nerovnomérné rozvrieni pracovni doby. Po vedoucim chtit vidy dlouhodoby plan —
vytisknout a nechat podepsat vedoucim — shromazduje V. Uchytilova. Pfi kazdé zméné musi
3 | byt upraveny (prodlouZeni PP v priibéhu roku, zména Gvazku, zména FPD). Je t¥eba dikladné Uchytilova ihned ANO ANO
hlidat, aby nedochdzelo k chybam a nasledné byly 3patné vyplaty. Zkontrolovat, zda vSichni
odevzdali na rok 2024.
Vypis z rejstiiku trestii — Ize vytisknout i pfes E-identitu — zdarma — pouze u pracovniku, u .
4 | kterych nevyzaduje Kraj b ') ° per iliyied - NE
Vzhledem k novému systému Zadanek bude objednavky podepisovat uz jen Ing. Pelikdnova.
5 | Je-li na néco Zadanka, tj. jiz schvdleno vedouci EU a Feditelkou, neni nutné davat znova vSichni ihned NE NE
k podpisu. Bude zajistovat Ing. Pelikdnova s platnosti ihned.
Odeévy 2P Servis — kone&né dorazily. M. Kloudova prib&zné naZehluje. Chysta se vyb&rové , .
B znm:w\:m dodavky odévy a obuvi. mw_am nasledovat po aktualizaci mBM_._.__omx ! Kloudova ihned NE NE
Organizaéni zmeény od 1. 2. 2024:
- Vedouci Usek( a kvality sluzeb — Mgr. Renata Malichova — pro véechny vedouci
poskytujici sociaini sluzby (vyjma DSRS a provozu) e )
3 gm_.mwxo_,..m ucetni — N_Bm_.wm nazvu pozice na Administrativni pracovnik, spravce majetku — WSEHAT into BE HE
15. 2. 2024 probéhne 2. kolo vybérového fizeni
- Nova asistentka feditelky — Marta Kralova
8 Omﬁm_é pravodce svétem rozvodu uz mxo:n__.. J. Patera bude vracen cely na SAS, ale ne do Véichni Info NE KiE
Pavuciny. Ing. Bambasova posle véem email.
9 Ing. Pelikanovéa — zastupce Ing. Bambasové. Kli¢ovy pracovnik pro celé EO, kromé Persa. Véichni v NE NE

Vsechny pracovni pozadavky fesit s Ing. Pelikdnovou — ona pfip. pofesi s Ing. Bambasovou




(maji pravidelné schlizky)

10

Pfisel dopis od OSSZ. Zmocnéni ma pi. Uchytilova. Od 1. 2. 2024 se zmocnéni rozsifuje i na

Urad prace automaticky Uchytilovd Infa HE NE

11 | Na karty majetku je k opravam nutno psat i ¢astky. Viichni dotcéeni ihned NE NE
Od 1. 2. 2024 se méni zastupy obédové agendy — 1. zastup M. Rizickova, 2. zastup — M. T

) s RGzickova/Kralova/ .

12 | Kralova. Zarovefi se méni zastup pokladny — M. Kloudova. Pokladna DS se rusi. Pfi ) ; ihned NE NE
planovani dovolené dbat na zastupitelnost Kloudova/Burdova
Od 1. 2. 2024 budou minimalizovany nakupy za hotové. Upfednostiiuji se nakupy online. T :

13 | snizuje se zaloha M. Rizickové na 3 000 - Y P _ ’ Riszickova ihied NE NE
M. Kloudova zalohu nema. M4 ji Mgr. Prochazkova a J. Sedivy. M. Kloudova chce, aby se
specifikovalo, co mohou ze zalohy nakupovat (nakupuji se i véci, které jsou ve skladu). M.

14 | Kloudova poZadavek — kdo ji pomGzZe s krabicemi zbozi, které pfijde na DS — domluvit se s J. Kloudova ihned NE NE
Sedivym, pokud nebude, volat p. Kazdu, aby zajistil nékoho z fidi¢t. Specifikace, co je ze
zalohy moZno nakupovat, je v Pravidlech poskytovani provoznich zaloh.

15 Ncﬂ m..m malé listky na zalohu. <mm jde pres elektronické zadanky. Kdo nema pfistup, poprosi Vichni Ihned NE NE

. Kralovou, aby zadala do systému.

16 .Oa T2, a‘o 14. 3. momn probiha <Nam_m<m,u_ pro _u.m e m_a.u_m:_ dluhové m.qmaogoﬂ_. Naklady vichni Hivied NE NE
jdou na stf. 710. (nejde tedy na repre). Pujde tam i plat pi. Benové (8kolitelka)
Vsichni si zkontroluji Byznys, kam maji pfistup a kam ne. Ing. Bambasova v&echny obejde a

17 | zkontroluje, jestli maji vSichni spravné pfistupy. Ma-li nékdo problém, Ze mu néco nefunguije, vsichni Ilhned NE ANO
jak ma — obrati se na Ing. Bambasovou
Plany dovolenych vyplinit do 29. 2. 2024. Pak se uzaviou. Pokud bude né&kdo potfebovat

18 | zmeénu, dojde za Ing. Bambasovou, pokud bude vychazet i zastupitelnost, nebude problém Viichni ihned NE NE
zmeény. Lonskou dovolenou v&ichni vybrat do 31. 3. 2024

19 Projektové ,ﬂmxfu\ - ﬂmm_zﬂo aoﬁmn”m se dava na kosilku faktury. Nové davat razitko i na original véichni dotéeni — NE NE
fakturu, pokud jiz neni v textu zminéno.
FKSP - doslo ke zrueni vyhlasky. Fond zlstava, ale doslo k radikalnimu omezeni. Do 29. 2.

20 | 2024 vyplinit tabulku Produkty na stafi. Zatim ziistavaji stravenky, pfisp&vky na penzijni vsichni Ilhned NE NE
pojisténi, zapiljcky a masaze.
M. Kloudova — uklize¢ky na DS maji nesmysiné poZadavky, chtéji vice druhi istiél — miiZzou
se stiidat, ale ve stejné cené. Ptipravuje se i vybérové Fizeni na dodavky drogerie, bude se Kloudovi/

21 | menit dezinfekeni fad. Pfi ukonéeni pracovniho poméru se vraci pracovni odévy $pinavé. Ing. BRI ihned NE ANO
Bambasova da do smérnice, aby se odévy vracely &isté. Vytvofi se do budoucna systém, aby
od kazde velikosti bylo par kouskd na skladé pro nové pracovniky.

2 Od pani feditelky: M. Kralova zménit na webu jméno asistentky feditelky — E. Svadlenova — Kralova/ e NE NE

vypomuze se zacvikem tvorby webu

Svadlenova




Dne: 7. 3. 2024 Dne:

Zpracovala: Schvalila: @
, ’ —
Marta Kralova Ing. Lucie Bambasova

Vedouci ekonomického oddéleni






