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Kontrol

Info
Z minulé porady: 16. 9. 2021 Zodpovida Termin vedouci M.‘.m:wﬂ
a poradé
Alena Chytra
Ad 7) Tabulku seznameni se se smérnicemi AKTUALIZOVAT a predlozit ke kontrole. Tabulka je stale /
neaktualni. Prvnim krokem musi byt aktualizace udaji ve v8ech smérnicich, které se toho tykaji, a Eva
6 pak jde teprve aktualizovat tabulku. S vypracovanim pomtze p. Levitkova. Hotové, zpracovala Svadlenova / v feeni NE ANO
brigadnice — Kristyna Stachova. Vypracovany je seznam smérnic, vyskrtaji se ty neplatné a ostatni se Barbora
budou postupné aktualizovat. Bude se fesit s personalnim oddé&lenim. Aktuainé je v fegeni. Levi¢kova,
DiS.
Info Kontrol
Z minulé porady: 8. 12. 2021 Zodpovida Termin vedouci Mm_wﬂ
N poradé
Ad 9) Aktualizace nafizeni viady o bliz8ich podminkach poskytovani osobnich ochrannych prostredki
-od 1. 11. 2021 pfibylo, Ze osobni ochranny prostiedek se pfidéluje zaméstnanci vzdy, jestlize u
plivodniho skonéila jeho vyrobcem stanovend Zivotnost, ztratil své funkéni vlastnosti nebo ucinnost
proti vyskytujicim se rizikim. Vyrobce by meél stanovit Zivotnost. Canis stanovil, Ze Zivotnost je 2 roky.
Vyrobci udavaji zivotnost rizné. Napi. 2P SERVIS napsal - jako vyrobce nestanovujeme minimalini
dobu zivotnosti u nasich odév(, ktera véeobecné odévu odpovida. Zalezi na stavu po pouziti. To je
individuaini v zavislosti na uZivateli. Odkazuji se na nafizeni vlady - pokud to neni stanoveno vyrobcem,
tak se to fesi podle daldich odrazek - odévy ztratily svou uginnost nebo funkéni viastnosti. Od kazdého
vyrobce musime mit papir, kde dodavatel stanovuje Zivotnost nebo nestanovuje. Mgr. Cipra navrhuje
sjednotit dodavatele. To by bylo mozné, pokud probé&hne vybérové fizeni. Hrozi kompletni zména Ing. Lucie
7 poskytovani pracovnich odévi. Po&atkem roku 2022 probéhne vybérové fizeni na dodavatele | Bambasova/ az bude ANO
pracovnich odévl formou vyhladeni zakazky malého rozsahu. Vybérové fizeni nebylo vyhlaseno. | Mgr. Tomas aktualni
Téma pracovnich odévii DS se zkomplikovalo otevienim nového DS. Zaméstnanci budou | Cipra, DiS.
obleceni ve stejném stylu jako v DS BH. Nastala rozsahla debata na téma dodavatel odévi.
Nejvétsi problém ve vybavovani zaméstnanci pracovnim odévem je systém, kterym se to ted’
déla. Je to velice nakladné a nepraktické. Nebylo by od véci upravit smérnici, aby to bylo
optimdlni jak pro zaméstnavatele, tak pro zaméstnance. Ing. Bambasova se pfiklani k
predchozimu zplusobu poskytovani a obméfnovani pracovnich odévu. Mgr. Cipra, DiS. navrhuje,
aby se naklady na obleéeni rozpoétovaly pro mésto. Musi dojit k postupnému obnovovani
obleéeni (uz kvili novému logu). Je nezbytné udélat vybérové fizeni na jednotného dodavatele
napi. na 5 let, coz bude vyhoda. Stavajici smérnice bude upravena do konce brezna.(nebylo
feSeno)
Info Kontrol
Z minulé porady: 10. 1. 2022 Zodpovida Termin vedouci _w_«“%m
i poradé
Ad 18)Pausalni nahrada zaméstnavatellim - kdyZ se nékomu provadi srazky ze mzdy, tak si mizeme Alena Chvira
8 uplatnit pravo na nahradu nakladl spojenych s tim provadénim srazek. Je na nasem rozhodnuti, zda y NE ANO

toto pravo vyuzZijeme. Netyka se to insolvence. Je na nova exekuéni fizeni a muZeme si strhnout 50 K¢

/
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Kontrol

Info
Z minulé porady 14. 2. 2024: Zodpovida Termin vedouci wmmﬂ
o poradé
Nerovnomérné rozvrzeni pracovni doby — Perso ~ je tfeba vidy hlidat. Po vedoucim chtit vzdy
diouhodoby plan — vytisknout a nechat podepsat vedoucim — shromazduje V. Uchytilova. Pii kazdé
zméné musi byt upraveny. Pfi ukongeni ve zkuSebni dobé& nelze upravit. Je tfeba dikladné hlidat, aby
15 nedochazelo k chybam a nasledné byly $patné vyplaty Perso ihned ANO ANO
p. Uchytilové — kontrola, zda ma od v3ech.
Hlidat pii zméné& Gvazku a novém zaméstnanci, aby byly dolozeny nové dlouhodobé plany.
Provést kontrolu zda jsou plany doloZeny.
16 Vsichni si zkontroluji Byznys, kam maji pfistup a kam ne. Ing. Bambasova v8echny obejde a vSichni thned NE ANO
zkontroluje, jestli maji v3ichni spravné pfistupy. Ma-li nékdo problém — obrati se na Ing. Bambasovou
17 M. Kloudova — uklizetky na DS maji nesmysiné pozadavky, chté&ji vice druhl gisti¢h — mazou se Kloudova/ ihned NE ANO
stiidat, ale ve stejné cené. Pfipravuje se i vyb&rové fizeni na dodavky drogerie, bude se ménit Bambasova
dezinfekéni fad. Pfi ukonéenl pracovniho poméru se vraci pracovni odévy $pinavé. Ing. Bambasova
da do smérnice, aby se odévy vracely isté. Vytvori se systém, aby od kazdé velikosti bylo par
kousk(l na skladé& pro nové pracovniky
Zodpovida Termin Info Kontrola
Z porady 14. 5. 2024 vedoucim | na pristi
poradé
18 Do budoucna v ramei restrukturalizace EO budou karty majetku, které ma p. Svadlenova (PC, mobilni
telefony) — pfedany p. Homolikové, aby zajistovala majetek komplexné a rovnou bylo uvedeno i Svadlenova
v evidenci majetku. Homolikova NE ANO
Bude vedeno v Byznysu a v kartach. . Klotidona
19 Evidence rozbitého nadobi na DS: dle infa p. Prochazkové bylo zrudeno, ale je velka spotfeba Ing.
nadobi, zvazit zda nezavést znovu. Bude probrano s pani feditelkou. wm37\~_ummo<m Do 30.6. 24 NE ANO
r.
<mnmo<m
20 Info pl Kloudova - plastové misky na obédy: pouzivaji se jednorazové misky na jidlo, byio by potieba Ing.
vyménit za znovupouzitelné (neni to ekonomické ani ekologické). Bambasova | Do 30. 6. 24 NE ANO
Na DS tvrdi, Ze misky nestihnout umyt. Pani Kloudova navrhuje udélat provozni poradu na DS. Kloudova
21 Smiouvy praxe — vytvofen soubor na disku. Fyzicky jsou uloZzeny na personalnim oddéleni.
Do tabulky zapisuje p. Homolikova
Ke smlouvé je nutné pfikladat BOZP a dohodu o miéenlivost, vykaz praktikanta, pfipadné& hodnoceni
n_,m_&xm,:ﬁm. . . ) . . ANO ANO
Vedouci musi s praktikantem vzdy podepsat BOZP a dohodu o mi¢enlivosti. Vaichni ihned
Bude vydan dodatek k vnitfnimu pfedpisu (Mgr. Mgr., Cipra), kde bude uvedeno, Ze p. feditelka dotéeni

podepisuje smlouvu jako posledni, aby jeden origindl zlstal rovnou na persondinim oddéleni. Bude
stanoveno, Ze praktikant nenastoupi na praxi, dokud nebude podepsana smlouva.




aN aN BAOUS|PEAG eu exinod ‘Asdey| z ‘gliq eAteq ‘eulreq %001 ‘Awnb op g1iq Aoyiey “ydeu) npnpoud 1oexiyoads
jesdeu nwoy ¥ e Jndny as a1y ‘Argpo Auyoasa jesdag "AAQpo U juSZl) 9A0IDGAA JBIp @S apng 4>
‘Ixeld sue)jgodez A Weugwz oy 0|SOop NouBUISSWEZ
yoAlepau n ‘g Jueygodez Aujwpod Ajuswz as ysaosez e axeld jueypodsid ojygqoid
$202°2L'LE oslad ‘AgwiA anojed saou nopng — }S3yY welboid Arou Bu poyossid
N aN op ‘nj@ox3 A ejep 0} as Aq ojasnw ‘ojeaobunjau sAuzAg sayd
01 Aq pnyod "ojasnoyzAA 0} as Age ‘uley ojAq Aq 1ouisoud A adg|feN 'nxos 82Uy op IlgpzodiaN ‘nixs) A
Hw ausayd soyo 09 ‘ojesdeu osiad 1s Aqe egagiod ar ‘nsAuzAg iowel A AIgWAA aaoield eu poyoseld L€
eylqold
AN AN pauul PAONlioWoH "9ANO|WIS A 0gau ainpje) eu BaAg — Axniez nyjep Jesd nyjjslew Auey eN 0¢
‘eyiqoud ‘Auey eu jinsidez as aziasy
IN aN pauy eAO[EI "noAoy|jjowoH ‘d jeaosidez
BAOY||OWOH sidpod eu nuinpej eN “Aaesdo oxel suls)s nyiafew nuey eu jeaosidez — nyslew oyagopoynolp aziAey 62
|uapaa npeiod
aN ONY ojul IUYDISA EU 0JU] "BANOJWS Z& We) as gAep ‘Ayrosids op eagpau 8s Jsopez "OISNI sa4d exjuaodeld oyjujaiuoy
1onopaA so)d as epez 9je ‘Le|nwio) woaolded eu as eaepodau 8s 9A0U — dSH4 z myolnd o }sopez 8e
osJo Jsoujsydnisez
ONv o uezsi d JeAnojwop 8s apng ‘eAous|peAs d we) o} jsejH — NYjuAcdeId Yofyolujoaelpz sisibal jupoleN 12
ONY aN pauy| osieg CHIRSGEE
‘ eZ eyjjsijeuosiad epzey| "ejs|w oyaujoA njudsgely jejisod Apza - 40 eu isjw yojuaooeld yohaou sosazul oz
spelod
nsud eu | wionopaa ¥202 "6 0¢ Apelod Z
BlOJJUOY oJu| ujue ) epirodpoz
eAaosequieqg “IDIUIZWIS SA0U A OJNUIYEZ
aN 3aN ¥ "9 '0g od Bu ddOQ adiuigws avezjenpe
op 1nouiyez ‘AHuepez gpepez eu Auadnoxez AiAq — musip| 9jadnoy oid HOS BU Yauloy YSAepezod GZ
(nyaoshH eU Sd e ‘eupelod BueAOyRISSId) NI YoAAOU gwiosy ‘ouauooq
ONVY aN BAOYI{OWOH ‘guesdod guaeids e jupuny a1 Auyda$A nosl BPz JBA0J0JUONZ - NI U2JUPBIUBU 9ZIASY vz
‘nyjuepez }Jw suinu af 8z ‘yojonopan gpelod eu Juguiozodn suyaqoid
‘qoso eupaf aznod
juaop Jeaozijez apng 021y a1doy 1|9JeAIAA QUIOASAS IDUBLISILEZ IS AQE ‘QUZOW JUSN JUSUPOANPO JUISIA
ONV ONY ¥Z 9L PO IUYDISA 1ouspIA® A 391 1IAG Age 'OISNI s84d yeaepezod ugpod Q)i AAou Bu 8pNng 20T 9 'L PO — QI §AON | 92
"ouanoue)s auioupal apyau
ONV aN ¥Z "9 '0€ 0oQ olAq Age ‘nousuiz |upeziueblo ous)eso apng aupedlld ‘yoeanojws aa oueupals ifew yel ‘aoeid
osliad swyidau e awyid Jaszouw JesdAA - Yyorgznis UYoJujeioons B YOJUJOARIPZ 9A UOIONOPaA Uoasa AANO|US Z2

‘luapaA npelod BU 8s awzap 'BAJ) 9jels wgiqold ‘noslou nped) d suisiga aA Ayojlid slels Anjws N
ANJWIS N
auazojop AiAq Ayojiid Age ‘Jepliy B 1onopaA JeAoWIOUI NACUZ “Ayojlid noslau ajels Anjws YoAiapeu n




pasek,...) Kloudova do
31.10.2024
33 Od 1. 1. 2025 — nebudou Détské skupiny soucasti organizace.
DSRS neni maié stfedisko a pfi pfepoéitani avazku to vychazi, ze by se mél jeden &i ¢ast avazku
administrativy zru$it (1,066 vazku prace na DSRS ze vSech pozic) Vsichni info NE NE
Jedna se se zfizovatelem.
34 Bude reorganizace prace na useku, kdy by se mély slu¢ovat agendy, aby to vzdy délal jeden
pracovnik. Napf. stravenky, od&vy, sklady, objednavky. Idedin& od 1. 1. 2024. Postupné& bude vice Vsichni Info NE NE
informaci.
Zodpovida Termin Info Kontrola
Nové vedoucim | na pristi
poradé
1 Nova smérnice na odévy, kde je zména v prvotnim fasovani obuvi: pokud zaméstnanec dostane
novou obuv a skonci ve zkusebni dobé&, musi si obuv odkoupit v pfipadé, Ze s tim nebude souhlasit,
dostane ohuv starou. Z tohoto dilvodu je nutné, aby byl od kazdé velikosti 1 kus na skladé. Kazdy Némcova ihned ANO ANO
novy zameéstnanec dostane k podpisu pfilohu, ve které s tim bude seznamen.
Jakmile vyjde smérnice, vypiSe se vyb&rové fizeni na dodavatele odéva.
2 Cestovni piikaz — je nutné kopii druhé strany cestovniho pfikazu piikladat k pracovnimu vykazu, aby
bylo moZné pfesné stanovit pracovni dobu — neni nutné, aby pfedtim cestovni piikaz prosel kontrolou Vsichni ihned ANO ANO
— okopirovat je to mozné hned, kdyz si to zamé&stnanec vypini.
3 Dochazelo ke zmé&nam v popisu prace na ekonomickém oddéleni.
Dotaz zda dochazi k pfedani karet majetku. P. Homolikova a p. Némcova si karty pfedavaji a B ,
postupné prepisuji. Vsichni ihned NE NE
Pfi pfistich inventurach kontrolovat i osobni karty majetku, zda uvedené na kartach souhlasi.
4 Cestovnl ptikazy — u sluzebniho auta pokud jede vic osob, je vhodné psat, kdo je fidi¢ - z dlivodu
pfipadné kontroly. L .
Nedavat k cestovnimu piikazu nadbyte&né piilohy — napiiklad prezentace, pokud to cht&ji pfilozit, tak 2¢SIChinl ihRed ANO NE
ptiloZit k zapisu ze $koleni.
5 Stiedisko 333 — pro lepsi orientaci budou zaméstnanci, ktefi se po¢itaji na procenta, pfesunuty na
stfedisko 333. Pljde jen 0 zaméstnance ze stiediska 000. Vsichni info NE NE
Misto tabulky bude p. Uchytilova dodavat pasky.
6 Odvoz olejll na _.um - firma, ktera odvazi oleje, nam za to ma platit, je ale nutné si to vyfakturovat. N&mcova ihned NE NE
Nové bude probihat jednou za rok fakturace.
7 Uzaviena smlouva s obci Podlesi — méli zajem o poskytovani pedovatelskych sluzeb
Nové se nepotitaji kilometry, ale je uréena denni sazba + pau$al za administrativni zpracovanl. Véichni info NE NE

Podlesi zatim sluzbu nevyuziva. Postupné na tento zplisob bude pieveden i Laz a Bohutin
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