Zapis z porady ekonomického oddéleni €. 2/25 ze dne 7. 10. 2025

Pritomni: Mgr. Vackova, Ing. Bambasova, Ing. Kralikova, pi. Némcova, pi. Burdova, pi. Svadlenova, pi. Kloudova, Ing. Pelikanova, pi. Zaékova, pi.

Mikova, pi. Liskova,

Omluveni:
Kontrol
Z minulych porad: Zodpovida | Temin | LH_M_ N _”_mmﬂ
poradé
| Pfivitani vech na poradé&.
Kontrol
Z minulé porady: 29. 3. 2021 - z 17.7 2020 Zodpovids | Termin | i | A4S
poradé
Ad)8 Metodika Cygnus — Mgr. Petra Slapakova uz predala n&jaké podnéty. Jedna se o velky dokument,
ktery je velmi ¢asové narotny. Je potfeba ho mit. Neustale se pfichazi s novymi v&cmi a dochazi IRoRluEE
1 k rozpracovani mnoha jinych dokumentli (dopracuje Mgr. Cipra z pozice vedouciho personéiniho mmmd.cmmo< 4 NE ANO
oddelenf). Neoficialni metodika Cygnus byla na jafe rozeslana véem vedoucim, aby podle ni
postupovali.
Ad 2N) Kli¢e - smérnici zpracovala Be. Klimova, nyni u Ing. Bambasoveé k pfipominkovani. Je velice
akutni fesit zabezped&eni nahradnich kli¢h. V soutasné dobé je zabezpeteni nedostadujici. Toto se
bude fesit formou investi€ni akce, kdy se zakoupi trezor, ktery se bude dat otvirat pouze otiskem prstu
a tim padem bude pfesné evidovano, kdo a kdy si jaky kli¢ pijéil a kdy ho vratil. Rozhodnuti na pani
2 feditelce. Bude se aktivné fesit, nebot stavajici stav je nedostadujici. Prosklena skfitika, kam ma piistup bl MAEEh] NE ARG
kaZzdy je nevhodna. Zakoupena nova skfifika, stara skfifika je zaméena a vypuljcka kli¢h se bude
evidovat do sesitu (proti podpisu). SI. Mikova zjisti, zda se do nové skfiiiky vejdou véechny
stavajici kli¢e a podie toho bude rozhodnuto, zda se skfiiika nahradi novou na otisk prstu.
Kontrol
Z minulé porady: 7. 6. 2021 Zodpovida Termin ST .h“u”m - Mmm:wﬂ
poradé
Ad 4) Déle by bylo dobré, kdyby vedouci stfedisek méli moznost zfidit novému zaméstnanci pfistup do
programu, ve kterém bude pracovat, aniz by se musel kontaktovat p. Kfehlik. Program Azylak a PS Mar. Tomas
5 Jameson zatim bude zajiStovat Ing. Bambasova. Nutnost zapracovani do pracovniho Ffadu a vedouci Om ..B DiS INFO NE NE
budou moci pfidélovat uzivatele - domluvit s panem Krehlikem.(aktuéiné zafizuje Ing. Bambasova, pra, '
zatim takto ponechat)
Kontrol
Z minulé porady: 16. 9. 2021 Zodpovida Termin e a"“ﬂ._o& - M_.,m_wﬂ

poradé
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Z porady 7. 9. 2023

12

Sepsat zastupitelnost pro pani feditelku, aby méla piehled, kdo a koho zastupuje v dobé

Ing.

nepfitomnosti. Vyrazna obména pracovniki a éinnosti. Bambasova | ©° Cive bl ANO
Kontrol
Z minulé porady 14. 2. 2024: Zodpovids | Termin | MO i
poradé
Nerovnomérné rozvrZeni pracovni doby — Perso — je tieba vZdy hlidat. Po vedoucim chtit vZdy
dlouhodoby plan — vytisknout a nechat podepsat vedoucim — shromazduje V. Uchytilova. Pii kazdé
zmeéné& musi byt upraveny. Pii ukongeni ve zkuebni dob& nelze upravit. Je tfeba dikladné hlidat, aby
15 nedochazelo k chybam a nasledné byly $patné vyplaty Perso ihned NE NE
p. Uchytilova — kontrola, zda ma od véech.
Hlidat pfi zmé&né Gvazku a novém zaméstnanci, aby byly doloZeny nové dlouhodobé plany.
Provést kontrolu zda jsou plany doloZeny. Pfipominka pro novou mzdovou ué&etni pani Li§kovou.
16 Vsichni si zkontroluji Byznys, kam maji pfistup a kam ne. Ing. Bambasova véechny obejde a vSichni Ihned NE NE
zkontroluje, jestli maji vSichni spravné pfistupy. Ma-li nékdo problém — obrati se na Ing. Bambasovou
nefe$eno
17 M. Kloudové — uklize¢ky na DS maji nesmysiné poZadavky, cht&ji vice druht &istiél — miZou se Kloudova/ ihned NE NE
stfidat, ale ve stejné cené. Pipravuje se i vyb&rové fizeni na dodavky drogerie, bude se ménit Bambasova
dezinfekéni fad. Pfi ukongeni pracovniho poméru se vraci pracovni odévy $pinavé. Ing. Bambasova
da do smérnice, aby se odévy vracely Cisté. Vytvoli se systém, aby od ka2dé velikosti bylo par
kousk( na skladé pro nové pracovniky. Do smérnice zapracovano, ovéieno u sl. Némcové,
vraceji odévy v pofadku, pfipadné je dano do pradelny
Zodpovida Termin Info Kontrola
Z porady 14. 5. 2024 vedoucim | na pfisti
poradé
18 Do budoucna v ramci restrukturalizace EO budou karty majetku, které ma p. Svadlenova (PC, mobilni
telefony) — predany p. Homolikové, aby zajistovala majetek komplexn& a rovnou bylo uvedeno i Svadlenové
v evidenci majetku. Mikova NE NE
Bude vedeno v Byznysu a v kartach. Agenda je jiz postupné& pifedavana. Pfedano vé. karet kli¢u __,A_MMMM«M
19 Evidence rozbitého nadobi na DS: dle infa p. Prochazkové bylo zruseno, ale je velka spotieba Ing.
nadobi, zvazit zda nezavést znovu. Bude probrano s pani feditelkou. nefeseno mma_,\wmmo& NE ANO
r.
<momo<m
21 Smilouvy praxe — vytvofen soubor na disku. Fyzicky jsou uloZzeny na personalnim oddéleni.
Do tabulky zapisuje p. Homolikova
Ke smlouvé je nutné pfikladat BOZP a dohodu o mi¢enlivost, vykaz praktikanta, ptipadné hodnoceni
praktikanta. . . . ANO ANO
Vedouci musi s praktikantem vzdy podepsat BOZP a dohodu o mi¢enlivosti. Vaichhi od 1.1.2026

Bude vydan dodatek k vnitfnimu predpisu (Mgr. Mgr., Cipra), kde bude uvedeno, Ze p. feditelka

dotéeni
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Pokud k lékafi doprovazime rodinného pfisludnika, na propustku dopsat diivod doprovodu.
Pripomenuti, stale nebézi automaticky

18 Zvaiuje se, zda skladova ucetni bude moci dale zastupovat pokladnu. Je mozné, Ze ho bude délat Kloudova
nékdo jiny. VyzkouSeno, zatim funguje, bude ponechano, ale bude se sledovat v del$im Burdova info NE NE
¢asovém obdobi
L e ] Ty 1
_ ol 1550
| zm_cm‘- e A1 Y A . _ « .
1 _:H.masmqamo se objednava pie Eqma:mzma ma m_.. Némcova a pi.
Kloudova. AL info NE NE
Kloudova
2 Pokud by mé! nékdo zajem o individuaini supervizi, vzdy musi byt pozadan nadfizeny zaméstnanec, o
a souhlas by mél byt u faktury. Pfipadné je moZné to osetfit podpisem zaméstnance a nadfizeného Vaichni ihned NE NE
dot€eni
na prvni strané faktury.
3 Je potieba kontrolovat zadanky, pi Bambasova na n& dopisuje dulezité dopliujici informace, je tedy N& 4
nutné dikladné kontrolovat, je tam napfiklad informace kdo zafidi, vydani pfislibu a dal$i podstatné > m:m_mo<m_ ihned NE NE
skutecnosti o S
piip. dalsi
4 Nove jsou na vyplatnich paskach osvobozena pinéni a benefity, nevstupuje to do Zadného zdanéni,
je to pouze informace, Ze byl poskytnut n&jaky benefit — stravné, odborny rozvoj (3kolenl), piispévek Veichni info NE NE
na rekreaci apod. Neni to rozepsano podrobné jako na mzdovém listé. L :
5 Projekt Pavugina - z pfimych nakladi nejde hradit jidlo. Uast rodinného pfislusnika na akeich je Vaichni
mozny, ale z nepfimych nakladd. Qohmmu“ info NE NE
6 Od 1. 4. 2025 je u pruzné pracovni doby vyrovnavaci obdobi &tvrtletn, to znamend, Ze se hodiny Inf
pfevadéji do dalsich mésicl a propadaiji az na konci &tvrtleti. Vsichni o NE NE
7 Oblékani personalu - u odévl to funguje tak, Ze nastoupi novy zaméstnanec, perso da info sl. ovéten
Némcové, ta ho oble¢e a automaticky po zkugebni dobé se mu da nové obledeni. Némcova anEuc NE NE
8 Od gervence 2025 doslo ke zm&né vyplatniho terminu dichodu, ktery ptipada na 12. den v mésici. Némcova, info NE NE
Burdova
9 Zmeéna ve fasovani, odevzdava se k 10. dni v mésici a vydava se v tydnu od 20. do 25. Vaichni info NE NE
10 Faktury chodi po splatnosti, stava se tak i u dodavatelt, pokud pfijde faktura od dodavatele a bude po Vaichni inf NE NE
splatnosti, poslat mu ji zpét a pozadat o Upravu doby splatnosti. ichni info
11 Od 1. 6. 2025 doslo ke zmé&né poskytovani masazi, kdy je nové nastaveno 30, 45, 60 minut, z FKSP Vaichni info NE NE
je mozno &erpat 1x 30 min a 1x 60 min nebo 2x 45 min.
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25 Pfi sluZzebnl cest& se nesmi pouzivat vlastni auto. Vaichni ihned NE NE
26 Na azylovéem domé shani pekace, hrnce, noze, lozni pradlo, pokud by tedy nékdo vyhazoval dat na
AD. Vsichni info NE NE
27 8.11. Probé&hne potravinova sbirka, pokud by se chtél nékdo zt&astnit, kontaktovat Pi Némcovou M. Vaichni info NE NE
28 28. 11. se bude konat vanoéni veéirek v Bohuting na Drmlovce Vaichni info NE NE
29 Od 1.10 je na poradné& nova pracovnice pi Koblova lveta Vaichni info NE NE
30 Od pristiho tydne prob&hne stéhovani kancelaii - petovatelky z Husovky jdou na Jana Drdy,
Pavucina a pi Brozikova se budou st&hovat na my&ku do novych prostor Vaichni info NE NE
Dne: 09.10. 2025 Dne: 17.10. 2025
Zpracovala: Schvalila:
Pavla Mikova Ing. Lucie Bambasova

Vedouci ekonomického oddéleni







