Zapis z porady ekonomického oddséleni &. 2/25 ze dne 7. 10. 2025

Pfitomni: Mgr. Vackové, Ing. Bambasova, Ing. Krélikova, pi. Némcova, pi. Burdova, pi. Svadlenova, pi. Kloudova, Ing. Pelikanova, pi. Zatkov4, pi.

Mikova, pi. Liskova,
Omiuveni:
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B Ad)8 Metodika Cygnus - Mgr. Petra Slapakova uZ pfedala n&jakeé podnéty. Jedna se o velky dokument, |
ktery je velmi tasové naroény. Je potfeba ho mit. Neustale se pfichaz! s novymi vécmi a dochazl s Liicie
1 k rozpracovan! mnoha jinych dokumentti (dopracuje Mgr. Cipra z pozice vedouclho persondiniho B:gr;bas VS NE ANO
oddélenf). Neoficialni metodika Cygnus byla na jafe rozeslana viem vedoucim, aby podle ni
postupovali.

Ad 2N) Kli¢e - sm&mici zpracovala Bc. Klimova, nynl u Ing. Bambasové k ptipominkovanli. Je velice
akutni fesit zabezped&eni nahradnich klith. V soutasné dob& je zabezpetenl nedostadujici. Toto se
bude fesit formou investi&ni akce, kdy se zakoupl trezor, ktery se bude dat otvirat pouze otiskem prstu
2 a tim padem bude pfesné evidovano, kdo a kdy si jaky kli¢ pUjcil a kdy ho vratil. Rozhodnuti na pani Mikova v feseni NE ANO
feditelce. Bude se aktivné fesit, nebot stavajici stav je nedostatujici. Prosklena skfiitka, kam ma pfistup
kazdy je nevhodna. Zakoupena nova skiiiika, stara skifiika je zam&ené a vyplijtka klidl se bude
evidovat do seSitu (proti podpisu). Sl. Mikova zjisti, zda se do nové skfiitky vejdou vSechny
stavajici klie a podle toho bude rozhodnuto, zda se skfiiika nahradi novou na otisk prstu.

| Ad 4) Dale by bylo dobré, kdyby vedouci stfedisek mali moznost zFidit novému zaméstnanci pfistup do
programu, ve kterém bude pracovat, aniz by se muse! kontaktovat p. Kfehlik. Program Azylédk a PS
Jameson zatim bude zajisfovat Ing. Bambasova. Nutnost zapracovani do pracovniho fadu a vedouci

budou moci pfidélovat uZivatele - domluvit s panem Kfehlikem.(aktuéiné zafizuje Ing. Bambasova,
zatim takto ponechat

Mgr. Tomas
Cipra, DiS.




Ad 7) Tabulku seznamenf se se smé&rnicemi AKTUALIZOVAT a predloZit ke kontrole. Tabulka je stale
neaktudlni. Prvnim krokem musf byt aktualizace Gidajii ve v8ech smérnicich, které se toho tykajl, a
pak jde teprve aktualizovat tabulku. S vypracovanim pomtze p. Levitkova. Hotové, zpracovala
brigadnice — Kristyna Stachova. Vypracovany je seznam smémic, vy$krtaji se ty neplatné a ostatnil se
budou postupné aktualizovat. Bude se fesit s personalnim oddélenim. Aktudiné je v feSeni. Podle
zvefejnénych smérnic Ing. Pelikanovou na sdilenych dokumentech pfipravi persondaini
oddéleni soupis smérnic, ktery bude soutésti adaptatniho procesu. ldealné pro kazdou pozici
pfehled smémic a pledpish, s kter¢mi se ma seznamit.
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Ad 9) Aktualizace nafizeni viady o biiz8ich podminkach poskytovanl osobnich ochrannych prostfedki
-od 1. 11. 2021 pfibylo, Ze osobni ochranny prostfedek se pfidéluje zaméstnanci vzdy, jestlize u
ptvodniho skongila jeho vyrobcem stanovena Zivotnost, ztratil své funkenl viastnosti nebo uginnost
proti vyskytujicim se rizikiim. Vyrobce by mél stanovit Zivotnost. Canis stanovil, Ze Zivotnost je 2 roky.
Vyrobci udavaji Zivotnost riizné. Napi. 2P SERVIS napsal - jako vyrobce nestanovujeme minimaini
dobu Zivotnosti u nasich odé&vi, kiera vSeobecnd od&vu odpovida. ZaleZl na stavu po pouiti. To je
individudinl v zavislosti na uZivateli. Odkazujf se na natizenl viady - pokud to nenf stanoveno vyrobcem,
tak se to fesl podie dal$ich odraZek - od&vy ztratily svou uginnost nebo funkéni viastnosti. Od kazdého
vyrobce musime mit paplr, kde dodavatel stanovuje Zivotnost nebo nestanovuje. Mgr. Cipra navrhuje
sjednotit dodavatele. To by bylo moZné, pokud probé&hne vybérové fizenl. Hrozl kompletni zmé&na
poskytovani pracovnich od&vil. Pogatkem roku 2022 prob&hne vybérové Fizeni na dodavatele
pracovnich odévi formou vyhlaeni zakazky malého rozsahu. Vybérové fizenl nebylo vyhla$eno. Téma
pracovnich odévii DS se zkomplikovalo otevienim nového DS. Zamé&stnanci budou obledeni ve stejném
stylu jako v DS BH. Nastala rozsahla debata na téma dodavate! odévil. Nejvétsi problém ve vybavovani
zaméstnancl pracovnim odévem je systém, kterym se to ted déla. Je to velice nakladné a nepraktické.
Nebylo by od v&ci upravit smé&mici, aby to bylo optimaini jak pro zaméstnavatele, tak pro zaméstnance.
ing. Bambasova se piiklanl k pfedchozimu zplsobu poskytovani a obméfovani pracovnich odéva,
Mgr. Cipra, DiS. navrhuje, aby se néklady na oblegen! rozpottovaly pro mésto. Musi dojit k postupnému
obnovovani obleteni (uz kvlli novému logu). Je nezbytné udélat vybérové fizeni na jednotného

dodavatele napl. na 5 let, coZz bude vyhoda. Stavajicl sm&mice bude upravena do konce bfezna.
Vyidana nové smérnice OOPP.

Ing. Lucie
Bambasova /
Mgr. Tomas

Cipra, DiS.
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Ad 18)Pausalni nahrada zaméstnavatelim - kdy2 se nékomu provadi srazky ze mzdy, tak si mGZeme
uplatnit préve na nidhradu nakladd spojenych s tim provadénim sraZek. Je na na&em rozhodnuti, zda
toto pravo vyuZijeme. Netyka se to insolvence. Je na nova exekuéni fizenl a mizeme si strhnout 50 K&
meésiiné. Rozhodnuto, 2e bychom tuto moznost vyuZili. Strhavalo by se to zaméstnancim, kteti majf
exekuci z platu. Insolvence se to netyka a vztahuje se to jen k novym exekucim vzniklym v roce 2022,

Musi byt nejdfive zapracovano do vnitiniho predpisu.(nebylo feSeno) v tuto chvili neni aktualni,
minimalni potet exekuci

Alena Chytra
/

Ing. Lucie
Bambasova

NE

NE




[Zporady 7.9.2023 ' =

Sepsat zastupitelnost pro pani feditelku, aby méla prehied, kdo a koho zastupuje v dobé

Bude vydan dodatek k vnitfnimu pfedpisu (Mgr. Mgr., Cipra), kde bude uvedeno, Ze p. feditelka

dotéenl

Ing. .
12 neptitomnosti. Vyrazna obména pracovnik( a ¢innosti. Bambgsova co nejdfive ANO e
Kontrol
5 Z minulé porady 14. 2. 2024: Zodpovida Termin v ec:gt:::im :i‘?;:i
A8 o gy poradé
Nerovnomé&mé rozvrZeni pracovni doby - Perso - je tfeba v2dy hiidat. Po vedoucim chtit vidy
dlouhodoby plan — vytisknout a nechat podepsat vedoucim — shromazduje V. Uchytilova. Pii kazdé
zmé&né musl byt upraveny. Pii ukonteni ve zkuSebni dob& nelze upravit. Je tfeba diikladné hiidat, aby
15 nedochdazelo k chybam a nasledné byly $patné vyplaty Perso ihned NE NE
p. Uchytilova — kontrola, zda ma od vSech.
Hlidat pfi zmé&né Gvazku a novém zaméstnanci, aby byly doloZeny nové diouhodobé pléany.
Provést kontrolu zda isou plany doloZeny. Pfipominka pro novou mzdovou iiéetni pani LiSkovou. _
16 | VSichni si zkontroluji Byznys, kam majl pfistup a kam ne. Ing. Bambasova v&echny obejde a vSichni thned NE NE
zkontroluje, jestli majl vSichni spravné pfistupy. Ma-li nékdo problém — obrati se na Ing. Bambasovou
nefedeno
17 | M. Kloudova — uklizetky na DS maji nesmysiné poZadavky, chtéjl vice druhu &istiéld — miiZou se Kloudova/ ihned NE NE
stfidat, ale ve stejné cen&. Pfipravuje se i vyb&rové fizenf na dodavky drogerie, bude se manit Bambasova
dezinfekenl fad. Pfi ukonéenl pracovniho poméru se vraci pracovni odévy $pinavé. Ing. Bambasova
da do smérnice, aby se odévy vracely &isté. Vytvolf se systém, aby od kaZdé velikosti bylo par
kouskil na sklad& pro nové pracovniky. Do smé&mice zapracovano, ovéieno u sl. Némcové,
vraceji odévy v poifadku, pfipadné je ddno do pradeiny .
Zodpovida Termin info Kontrola
Z porady 14. 5, 2024 vedoucim | na ptisti
gt » poradé
18 Do budoucna v ramci restrukturalizace EQ budou karty majetku, které ma p. Svadlenova (PC, mobilnf
telefony) — predany p. Homolikové, aby zajistovala majetek komplexné a rovnou bylo uvedeno i Svadlenova
v evidenci majetku. Mikova NE NE
Bude vedeno v Byznysu a v kartach. Agenda je jiz postupné pfedévana. Pfedano vE. karet kliéu :'g;‘;g:g
19 Evidence rozbitého nadobi na DS: dle infa p. Prochéazkové bylo zruSeno, ale je velka spotfeba Ing.
nadobl, zvaZit zda nezavést znovu. Bude probrano s pani feditelkou. nefegeno Balel)asové NE ANO
r.
Vacgova
21 Smilouvy praxe — vytvofen soubor na disku. Fyzicky jsou uloZeny na personalinim oddélent.
Do tabulky zapisuje p. Homollkova
Ke smilouvé je nutné piikladat BOZP a dohodu o miéenlivost, vykaz praktikanta, piipadné hodnocenf
praKtita: . : ANO ANO
Vedoucl musi s praktikantem vZdy podepsat BOZP a dohodu 0 migeniivosti, Vaichni od 1.1.2026




podepisuje smilouvu jako poslednl, aby jeden original ziistal rovnou na personainim oddéleni. Bude
stanoveno, 2e praktikant nenastoupi na praxi, dokud nebude podepsana smilouva.

U nékterych smiluv stale nejsou pfilohy. Znovu informovat vedouci a hlidat, aby pffilohy byly doloZené
u smiuv.

U smiuv stéle piilohy ve vétsiné piipadl nejsou, problém stale trva. Vezme se na poradu vedeni.
Stale neni 100%. Od ledna 2026 se vdechny smlouvy na praxi budou posilat na personéini
pfipadné pi. Kralové, ktera pifeda praktikantovi proti podpisiim na potfebnych dokumentech

22 Smlouvy viech vedoucich ve zdravotnich a socialnich sluzbach - vypsat mnoZstvi pfimé a nepiimé Perso
prace, jak maji sjednano ve smlouvach. Piipadné bude o$etfeno organiza&ni zménou, aby bylo Do 30. 6. NE ANO
nékde jednotné stanoveno. 24

26 Nové kiite — od 1. 6. 2024 bude na novy kli¢ podan poZadavek pfes INSIO, aby byli klite v evidenci VSichni 0d1.6.24 NE NE
véetné odivodnéni. Neni moZné, aby si zaméstnanci svévolné vytvareli kopie klig0. Bude zafizovat dotCenl
pouze jedna osoba.

Prob&hne upozornéni na poradé vedoucich, Ze je nutné mit Zadanku. Systém béii, kiice si ale stale
zarizuji samostatné pracov_ric_i.

. Zodpovidé Termin info Kontrola
Z porady 30. 9. 2024 vedoucim | na ptiétt
. poradé
26 Inzerce novych pracovnich mist na UP - vZdy posilat hiaSenku volného mista. Ka2da personalistka za . "
své stfedisko. Bézi Perso ihned NE Sis
27 Narodni registr zdravotnickych pracovnik — Hiasi to tam p. Svadlenova, bude se domlouvat Do
zastupitelnost. Agenda v ramci zastupitelnosti bude pfedana sl. Za&kové Svadienova | 31.10.2025 NE AND
P FETag T e ' Zodpovidd | Termin info | Kontrola |
| Z porady 5. 2. 2025 ' )& vedoucim | naptistl |
' ' : : porade |
1 Nova smémice na odévy, kde je zména v prvotnim fasovan{ obuvi: pokud zaméstnanec dostane l

novou obuv a skondl ve zku$ebni dob&, musi si obuv odkoupit v pfipadé, Ze s tim nebude souhlasit,
dostane obuv starou. Z tohoto dlivodu je nutné, aby byl od kazdé velikosti 1 kus na skladé. Kazdy
novy zaméstnanec dostane k podpisu pfilohu, ve které s tim bude seznamen. Némcova NE NE
Jakmile vyjde smérnice, vypise se vybérové fizeni na dodavatele odévil. Ovéfeni pfitomnosti obuvi
na sklad& ~ ano, od kaZdé velikosti je naskladnéno - povrdila sl. Némcova

2 Cestovnl pfikaz — je nutné kopii druhé strany cestovniho pfikazu pfikladat k pracovnimu vykazu, aby
bylo mozné piesné& stanovit pracovni dobu — neni nutné, aby pfedtim cestovnl pfikaz prosel kontrolou Vsichni ihned ANO NE
—~ okopirovat je to moZné hned, kdyZ si to zaméstnanec vypini. Dodlo k opétovnému pfipomenuti
16 Pracovni fad — nové celodenni Iékaf: kdyZ o3etfeni nebo vy3etfenl trva vice nez polovinu pracovni
doby, je zaméstnanec povinen dolo2it Eestné prohlasenl, kde bude uvedeno, jak diouho vySetfeni Véichni .
trvalo a jak diouho trvala doprava do zdravotnického zafizeni. Nebo uvést pro¢ navitéva trvala déle, . ihned NE NE
napi. kdyZ zaméstnanec po zakroku musi zistat na pozorovani.




Pokud k lékafi doprovazime rodinneho piistusnika, na propustku dopsat diivod doprovedu.
Pripomenuti, stale neb&Zi automaticky

18 ZvaZuje se, zda skladovéa acetni bude moci dale zastupovat pokladnu. Je mozné, Ze ho bude délat Kloudova
nékdo jiny. VyzkousSeno, zatim funguje, bude ponechéno, ale bude se sledovat v delSim Burdova info NE NE
tasovém obdobi
| o AT 35 [T = gl "I e v:_:ﬁ“ x Info - ._' Kontrola
' Noveé : ¥ | “Zodpovida | | Temin { .o i | na pﬁ'
. 2 1k L 15 . 2 i i ' i porade
1 Interpharmac se objednava pies systém Esofox, pfistup na objednavanf ma sl. Némcova a pl. NS A
Kloudova. by info NE NE
Kloudova
2 Pokud by mé&! nékdo zajem o individuainl supervizi, vidy musi byt poZzadan nadiizeny zamé&stnanec, L
a souhlas by m&! byt u faktury. Pipadné je mozné to o3etfit podpisem zaméstnance a nadfizeného X:{g::: ihned NE NE
na prvni strané faktury.
3 Je potfeba kontrolovat Zadanky, pf Bambasova na né dopisuje dileZité dopliiujici informace, je tedy N& 4
nutné diikladn& kontrolovat, je tam napfiklad informace kdo zafidi, vydani pfislibu a dal$i podstatné 3 érglfové' ihned NE NE
skute&nosti e Sl
piip. dalsi
4 Nové jsou na vyplatnich paskach osvobozena pinéni a benefity, nevstupuje to do 24dného zdanéni,
je to pouze informace, Ze byl poskytnut n&jaky benefit — stravné, odborny rozvoj (8koleni), pfispévek Viichni inf NE NE
na rekreaci apod. Nenl to rozepsano podrobné jako na mzdovém lists. enit 150
5 Projekt Pavugina - z pfimych nakladi nejde hradit jidlo. USast rodinného piisiudnika na akcich je Vichni
mozny, ale z neptimych naklada. ) o;g e:; info NE NE
6 Od 1. 4. 2025 je u pruzné pracovni doby vyrovnavaci obdobi &tvrtletni, to znamen4, Ze se hodiny Inf
prevadéjl do dalsich mésict a propadaji aZ na konci &tvrtleti. VSichni nio NE NE
7 Oblékani personalu - u odévh to funguje tak, Ze nastoupi novy zaméstnanec, perso da info sl. tent
Némcové, ta ho oble¢e a automaticky po zku$ebni dobé se mu da nové obletenl. Némcovéa :;st:pu NE NE
8 Od ¢ervence 2025 doslo ke zmé&né vyplatniho terminu dlichod(, ktery pfipada na 12. den v mésici. Némcova, info NE NE
Burdova
9 Zména ve fasovénl, odevzdava se k 10. dni v mésici a vydava se v tydnu od 20. do 25. Vaichni info NE NE
10 Faktury chodi po splatnosti, stava se tak i u dodavateld, pokud piijde faktura od dodavatsle a bude po N info NE NE
splatnosti, poslat mu ji zp&t a poZadat o upravu doby splatnosti. Veichni n
11 Od 1. 6. 2025 doslo ke zméné poskytovani masazi, kdy je nové nastaveno 30, 45, 60 minut, z FKSP Vaichni info NE NE
je mozno &erpat 1x 30 min a 1x 60 min nebo 2x 45 min.
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Zavedla se nova vyplatnl stfediska 33 na feditelstvi po v§echny smiouvy a 34 feditelstvi dohody.
Viechna vyplatnl stfediska oznatena pfed nazvem VS pro lepsi crientaci

Vsichni info NE NE
13 15.9.2025 15.12.2025 bé&Zi projekt d&tsky privodce svétem rozvodi, bude se udtovat od zafi. Kralikova ihned NE NE
14 Sestavy, které se pfedavajl dal, napfiklad do U&ta, tak psét bez rodnych &isel zamé&stnanci i klientud. véichni .
dotéeni ihned NE NE
16 Odévy - Pfedpis z nové smémice ohledné& obuvi funguje, pi Némcova bude davat podepsat
seznamenli se smémicl. Né&mcova ihned NE NE
16 Kontroln[ ¢innost - na webu je piiikaz feditelky £.6/24, je tam i vzorova pfiloha zapisu z kontroly, ne sichni
viichni to pouzivajf, kouknout na to, aby to bylo jednotné v ramei celé organizace. c‘i,o;gegll ihned NE NE
17 ZAdanky kiigu, bude pfedavat pi Némcova pi Mikove, délat objednavky na men§i éastky je zbyteéné. N& 4
Do budoucha aZ budou samostatné Zadanky na klite, bude dano pfesmérovani pfimo na sl. Mikovou M'Rg’f‘; b thned NE NE
18 K dlouhodobému majetku davat doklady o poiizeni v modulu majetek v Byznysu. Pies Hlatitko
piiloha. Mikova ihned NE ANO
19 Pripominka u projektl, kdyZ se dava razitko hrazeno z projektu, at' uz na pokladnu nebo na faktury a
nehradi se s tim dokladem cela &astka, je nutné tam uvadét tu ¢astku.
Pokud se hradi cela faktura, je to v poiadku, pokud se plati jen pomé&rnd &ast, nebo se tam néco vsichni ihned NE NE
opravuije, je potfeba to tam napsat. dot€eni fnne
Razitko také musl byt na dokladu &itelné!
20 Bude se 2adat o dotaci z Ufadu prace na pani Vale&kovou, méla by nastoupit na pozici uklizetky na
NDC od listopadu. info info NE NE
21 Od fijna do konce roku je nové povéfena vedenim socidlnlho Gsek domova seniord Mgr. Slapakova Vaichni info NE NE
22 Je potfeba si nastavovat neptlitomnost ve sluZebnim mailu, pokud to n&komu nejde nebo to neumi,
zajlt za pi Bambasovou, poskytne piistupy. Vsichni ihned NE ANO
23 Kontrolovat si, kdy2 jdu k lékafi, 2e je ten Iékaf uvedeny v narodnim registru poskytovatelt
zdravotnich sluZeb, jinak nelze jit na propustku. Nahrada platu je pouze pti navitévé zdravotnického
zafizenl. Propustka se nevztahuje naptikiad na alternativni medicinu, 1&&itele, psychoterapii apod. To Vsichni ihned NE NE
samé u doprovodu rodinnych pfislusnika.
24 Cygnus — &ipovani sluZebnich cest: Pokud pojedu na jiné stfedisko, &ipnu si i tam ptichod a cdchod
sluZebni cesty, je to doporu€eni od hasi&l, kvili bezpeénosti, aby popfipadé védeli, kdo se v budové VSichni ihned NE NE

nachazi. Nové je od 1. 10. 2025 povinnost ¢ipovat pauzu na koufeni.
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Pifi sluZzebnl cesté se nesmi pouZivat viastni auto.

Vsichni ihned NE NE
26 | Na azylovém domé shani pekate, hrnce, noZe, loZni pradlo, pokud by tedy né&kdo vyhazoval dat na
' AD. Vsichni info NE NE
| 27 8.11. Prob&hne potravinova sbirka, pokud by se chtél n&kdo zugastnit, kontaktovat Pi Némcovou M. Vaichni info NE NE
28 28. 11. se bude konat vano&ni veéirek v Bohutin& na Drmlovce Vaichni info NE NE
29 | Od 1.10 je na poradné& nové pracovnice pi Koblové Iveta Vaichni info NE NE
30 ~Od pfistiho tydne prob&hne stdhovani kancelafl - petovatelky z Husovky jdou na Jana Drdy,
‘ Pavutina a pl BroZikova se budou st&hovat na my&ku do novych prostor Vaichni info NE NE

Dne: 09.10.2025 Dne: 17.10. 2025
Zpracovala: Schvalita:
Pavia Mikova Ing. Lucie Bambasova
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