Zapis z porady ekonomického oddéleni €. 3/22 ze dne 23.5.2022

O wew

Pfitomni: Ing. Bambasovd, Ing. Kralikova, Ing. Pelikanova, Mgr. Slapakova, pi Chytra, pi Burdova, pi Rizickova, pi Kloudova, pi Svadlenova, pi Rychterova
Mgr. Slapakova, Mgr. Cipra, DiS.

Z minulych porad:

Pfivitani vSech na poradé.

. Info Kontrola
Z minulé porady: 29.3.2021 -2 17.7.2020 Zodpovida Termin ; pristi
vedoucim
porada
1 |Ad 3) Revize platovych vymér( - namatkova kontrola Ing. Bambasova | do 30.9.2022 NE ANO
2 Ad 5) .szmm:_‘ :ou%m: 3_‘&:8%.._» nmwmw_um w<.ﬁ<om= Ciselniky v Byznysu a dokondit, ¢iselnik mistnosti jiz je ol. Rizickova do 31.8.2022 NE ANO
hotovy. Hromadné prevody udéla pi RizZickova.
Ad 6) Sklad odévl - zatim ¢astecné vyFeseno. Doslo k vyklizeni skladu PS (mistnost naproti skladu odévi) a
3 |brzké dobé ho Bc. BroZikova preda. Bude vyuZit na OOPP pi RiZickové a v pfipadé potfeby i pi Kloudové Megr. Slapakové NE NE
Ad 8) Metodika Cygnus - Mgr. Slapakova u? predala néjaké podnéty. Jedna se o velky dokument, ktery je
4 |velmi Casové narocny. Je potfeba ho mit. Neustdle se pfichazi s novymi vécmi a dochazi k rozpracovani Ing. mm:s_ummo_cm do 30.9.2022 NE ANO
mnoha jinych dokument. Mgr. Slapakova
Ad 13) Kontrola vSech pracovnich ndplni na pokyn p. feditele s tim, Ze se za¢ne u vedoucich pracovnik(. Bude
se kontrolovat, zda katalogova cisla souhlasi s aktudlnim katalogem praci a postupné se to bude vie davat do . ..
5 i + ¢ & . : _ veint ¥ m~ . praci ._u up : ; Mgr. Cipra pfipomenout NE ANO
pofadku. Rozpis od p. feditele bude po vyhodnoceni personalniho auditu - na vyhodnoceni Mgr. Cipra
intenzivné pracuje
Ad 2N) Kli¢e - smérnici . Klimovd, nyni u Ing. ¢ k pripominkovani.
6 d 2N) Kli¢e - smérnici zpracovala Bc. Klimova, nyni u Ing. Bambasové k pfipominkovani Ing. Bambasové | do 31.10.2022 NE ANO
2 Ad 22N) Bezpecnost prace na pracovisti - zhodnoceni pracovnich podminek. Zfejmé nikdy nebylo provedeno Megr. Cipra, DOTAZ NE ANO
v kancelafich. Neni zpracovano. Podnét pro pana feditele a pracovnika BOZP. p. Kazda
, : S : Info Kontrola
Z minulé porady: 29.3.2021 -z 9.12. 2020 : ¢ Zodpovida Termin 3 piisti
: vedoucim
porada
8 |Ad 17) Aktualizace podpisovych vzorl - hotovo. Ing. Bambasova NE NE
g |Ad 18) Zalohy na jidlonosice - momentalné se toto téma odsouva kvili fedeni dileZitéjSich véci. Ing. Bambasova NE ANO
Ad 6} Nutnost zpracovani vnitfniho pfedpisu pro likvidacni komisi pro stanoveni jednotnych postupl pfi )
10 Ing. Bambasova |do 31.12.2022 NE ANO

likvidaci majetku! Koncept jiz pfipravila Ing. Pelikdnova.
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Ad 4) Pfistupy do programu, nova e-mailova adresa a do zaméstnanecké sekce na webu - dotaz jak to
funguje, kdo to zfizuje? Mgr. Slapakova informuje, Ze musi poZadat vedouci stiediska, jaké chce zfidit pfistupy
pro svého nového zaméstnance. Ing. Bambasova navrhuje, Ze do zaméstnanecké sekce by méli mit
automaticky pfistup vsichni novi zaméstnanci - pFistup vytvofi pi. Svadlenova po informaci o nastupu
nového zaméstnance od personalistky. Dale by bylo dobré, kdyby vedouci stfedisek méli moznost zfidit
novému zaméstnanci pfistup do programu, ve kterém bude pracovat, aniZ by se musel kontaktovat p. Kiehlik.
Program Azylak a PS Jameson zatim bude zaji$fovat Ing. Bambasova. Nutnost zapracovano do pracovniho
fadu a vedouci budou moci pfidélovat uZivatele - domluvit s panem K¥ehlikem.

d 7)Seznamovani se smérnici. Tabulku sezndmeni se se smérnicemi AKTUALIZOVAT a pfedloiit ke kontrole.
Dle infa Mgr.Slapakové je jiz pfipraveno. Prosim o pfedlozeni Ing. Bambasové k prokonzulotavni a ke
role!

Ad 1) Smérnice o zdvodni preventivni pééi - zkontrolovat terminy a navrhnout Ing. Bambasové, co by se mélo

Ing. Bambasova

Mgr. Slapakova

do 30.9.2022
do pracovniho
fadu

co nejdfive

aZ bude
aktualni

ANO

budou vyvozeny disledky. Persondlni pfipravi harmonogram koho a kdy bude namatkové kontrolovat -
odsouhlasi Ing. Bambasova

pi Chytra

oo 2 T I az bude
13 |aktualizovat. Aktualizace by se vydala od 1.1.2022. Stale neni zpracovano, zajisti Mgr. Slapakova, dle infa je Mgr. Slapakova | co nejdrive SR ANO
jiZ pfipraveno - predloZit Ing. Bambasové k projednani!
Ad 16)Namatkové kontroly dochazky zaméstnanct - Mgr. Cipra informuje - Ze v organizaci ma podezieni, Ze
néktefi zaméstnanci nedodrzuji Fadné pracovni dobu. Personalni oddéleni bude cilené kontrolovat dochazku v )
14 |Cygnusu. V pfipadg, %e bude shledén nedostatek, tak se jednd o zévazné poruseni pracovni kézng, z ¢ehoz| M8" Slapdkova co nejdrive NE ANO
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Ad 9) Aktualizace nafizeni vlady o blizSich podminkach poskytovéni osobnich ochrannych prostfedki -od
1.11.2021 pribylo, Ze osobni ochranny prostiedek se pfidéluje zaméstnanci vidy, jestliZe u plvodniho skon¢ila

s v

jeho vyrobcem stanovena Zivotnost, ztratil své funkéni vlastnosti nebo Géinnost proti vyskytujicim se rizik(im.
Vyrobce by mél stanovit Zivotnost. Canis stanovil, Ze Zivotnost je 2 roky. Vyrobci udavaji Zivotnost rizné.
Napf. 2P SERVIS napsal - jako vyrobce nestanovujeme minimalni dobu Zivotnosti u nagich odévd, ktera
vieobecné odévu odpovida. ZaleZi na stavu po poufZiti. To je individudlIni v zavislosti na uZivateli. Odkazuji se
na nafizeni vlady - pokud to neni stanoveno vyrobcem, tak se to fesi podle daldich odrazek - odévy ztratily
svou ucinnost nebo funkéni vlastnosti. Od kazdého vyrobce musime mit papir, kde dodavatel stanovuje
Zivotnost nebo nestanovuje. Mgr. Cipra navrhuje sjednotit dodavatele. To by bylo mozné, pokud prob&hne
vybérové fizeni. Hrozi kompletni zména poskytovani pracovnich odévi. Po¢atkem roku 2022 probéhne
vybérové fizeni na dodavatele pracovnich odévl formou vyhlaseni zakazky malého rozsahu. Vybérové Fizeni
nebylo vyhladeno. Téma pracovnich odévii DS se komplikuje otevienim nového DS. Zaméstnanci budou
obleceni ve stejném stylu jako v DS BH. Nastala rozsdhld debata na téma dodavatel odévii. Nejvétsi
problém ve vybavovani zaméstnancii pracovnim odévem je systém, kterym se to ted déla. Je to velice
nakladné a nepraktické. Nebylo by od véci upravit smérnici, aby to bylo optimalni jak pro zaméstnavatele,
tak pro zaméstnance. Ing. Bambasova se pfiklani k pfedchozimu zplsobu poskytovani a obméfovani
pracovnich odévii. Mgr. Cipra navrhuje, aby se niklady na obleéeni rozpo&tovaly pro mésto. Musi dojit k
postupnému obnovovani obleceni (uz kvlili novému logu). VZ se bude vyhlasovat, do smérnice doplnit, Ze
OOPP bude zajistovat pouze dodavetel, ktery vze3el z vybérového Fizeni, zménit systém pridélovani.

Ing. Bambasova
Megr. Cipra

nejpozdéji do
konce
letosniho roku

aZ bude
aktualni

ANO

Z minulé porady 10.1.2022

: No_auos‘m_m

- Termin

Info
vedoucim

Kontrola
pristi
porada
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Ad 7) Dotaz na Mgr. Slapakovou - jsou odevzdany vzdélavaci plany na rok 2022? Plany nejsou odevzdény a
nikdo nepostupuje podle smérnice o vzdélavani. Souhrnny plan je$té neodevzdala viechna stiediska. Chybi
SP, SAS a DS (ani individualni plany). Pokud nejsou odevzdany plany na vzdélani, tak by nemél nikdo z nich
jezdit na vzdélavaci akce.

Mgr. Slapakova

do 30.6.2022

ANO

ANO
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Ad 18) Pausalni nahrada zaméstnavateliim - kdyZ se nékomu provadi srazky ze mzdy, tak si mGZeme uplatnit
pravo na nahradu ndkladd spojenych s tim provadénim srazek. Je na naSem rozhodnuti, zda toto pravo
vyuZijeme. Netyka se to insolvence. Je na nova exekuéni fizeni a miiZzeme si strhnout 50 K& mésiéné.
Rozhodnuto, Ze bychom tuto moZnost vyuZili. Strhdvalo by se to zaméstnancim, ktefi maji exekuci z platu.
Insolvence se to netyka a vztahuje se to jen k novym exekucim vzniklym v roce 2022. Musi byt nejdfive

zapracovano do vnitfniho predpisu.

pi Chytrd
Ing. Bambasova

ANO

ANO
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Ad 26) Pfepotitat pracovni vyroéni FKSP u viech pracovniki - celkova praxe nekraceni, mimo UP. Pracovnice

aaw

personalniho potvrzuji, Ze je hotové a bez dalSich zjisténych nesrovnalosti.

Mgr. Slapakova pi.
Chytra

HOTOVO

NE

NE

Z po

rady 10.3.2022
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Ad 9) Supervize EO - vyhodnoceni dotazniku - ANO 4 x, NE 6x - v pravidelnych supervizich se pokracovat
nebude. Jen pokud by Ing. Bambasova uznala za vhodné svolat supervizi, tak by tak ucinila. Jinak je moznost
individualni supervize.

VSICHNI

info

NE

NE
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Ad 11) Stéhovani v ramci ekonomického oddéleni Brodska a Domov seniort - popis fazi a ¢im se zaéne.
Stéhovani je v pohybu. Persondlni oddéleni je v 1. patfe 101, byt ¢. 114. Ing. Bambasova ma kancelaf v byvalé
zasedaci mistnosti vedle SOH, Ing. Krélikova a pi Rychterova jsou v kanceldfi, kde bylo plivodné personalni
oddéleni a jeSté nas ceka dalsi faz. Zabezpeceny tisk na kopirce je nastaven (jen je potfeba dofesit tisk Mgr.
Slapakové).

VSICHNI

info

NE

ANO

NOVE

7

Nova dotace od biezna od MPSV na Détské skupiny - zaloha na tietinu roku a mélo by se to zti¢tovavat dle
aktudlni obsazenosti. Princip u¢tovani jako u provozniho pfispévku - do vynosu.

Ing. Kralikova

info

NE

NE

Smeérnice o finanéni kontrole - postup provéfovani novych dodavatel(. Proces schvalovani nového
dodavatele. Ing. Bambasova si viimla, Zze néjaké provérovani probiha. Z evidence ARES je provérovano, jestli
subjekt skutecné existuje, jestli neni dluznikem atd... Mélo by to byt ve smérnici. Doslo k nepfijemnosti s
ndkupem pfes tfeti stranu (zboZi z Ciny), kdy se nakup hodné prodrazil a bylo to dost administrativné naro¢né.

Ing. Bambasova

pfi aktualizaci
smérnice 0
finanéni
kontrole

NE

ANO

Plan vzdélavani za EO - Ing. Bambasova zpracovala a Mgr. Slapakova jiz informovala, o jaké vzdé&lavaci akce se
bude jednat. Sestaveno to bylo podle potieby a spole¢ného planovani, o co by jednotlivé pracovnice mély
zajem. Ted je potfeba konzultovat pouze terminy.

VSICHNI

info

NE

NE

Privodni doklady (kosilka) k cestovnim pfikazdm - pribézna fidici kontrola. Ing. Bambasova si viimla, Ze se
to neprobiha, prestoze jhiz bylo feseno a urcen srpavny postup.

VSICHNI

ihned

NE

NE

Doklady v pokladné - opét se objevuji doklady, kde neni specifikovano, co je to za zboZi, nejsou uvedeny kusy,
neni tam jednotka. Takovy doklad nemdze projit pokladnou. Pokladni takovy doklad nem(zou za Zadnych
okolnosti pustit. Musi se vratit na opravu.

pi Burdova pi
Kloudova

ihned

NE

NE

Zapisy ze vzdélavaci aktivity - nedostacujici (napf. A4 z Sestidenniho kurzu je opravdu malo). V mnoha
pfipadech nespliuji kritéria podle smérnice o vzdélani. Vsichni vedouci pracovnici by si znova méli precist
smérnici o vzdélavani. Je dileZité, aby Mgr. Slapakova zapis vyhodnotila a v pfipadé, Ze je nevyhovujici
okamiité vratit na pfepracovani. Zapis musi byt i z on-line seminaf(. Bylo by potfeba vymyslet néjaky postih
nebo donucovaci prostfedek, aby byly veskeré podklady tykajici se vzdélavacich aktivit byly odevzddvany vias

a spravné. Toto téma bude probrano na pravidelné pateéni schizce Mgr. Cipry a Ing. Bambasové.

Mgr. Slapakova

ihned

ANO

ANO




Vyuctovani pracovnich cest - vyuctovani pracovni cesty musi byt do deseti pracovnich dnd. Kontrola Ing. Kralikova

7 |cestovnich pfikazl. Na cestovnim pfikaze musi byt datum a podpis. Na konci roku zkontrolovat, jestli jsou pi. Burdové ihned ANO NE
vSechny pracovni cesty vylGctovany. pi. Kloudova
Pokladna - Gcel uZiti a umisténi musi byt na dokladu. Bez této informace nesmi doklad projit pokladnou. Opét
se objevuje zdamérné déleni nakupu, kdy ve stejném obchodé par minut po sobé vzniknou uctenky, aby ) ) |

8 |nemusela byt vystavena objednavka. K tomu nesmi dochazet, jde o porusovani predpist o finanéni kontrole pi Burdova ) pI ihned ANO NE
a musi byt z téchto poruseni vyvozeny disledky - informace pro pana reditele. Kloudava
Prevod automobilu na SP p. Paterovi - pfeddvaci protokol ofoti pro Ing. Bambasovou pi Chytra. Veskeré v .

91 s g iy ; Ing. Kralikova info NE NE
naklady budou uctovany na SP a musi byt prevedeno v majetku.

10 m<un<_m:nm .H_m*mﬁr: -._m moﬂqmcm‘ aby viechny, co se ted stéhovaly, sepsaly pfesuny majetku. Jako pomficka se VEICHNI do 31.8.2022 NE ANO
muze pouzit inventarni seznam.
Na vSechny doklady a sestav isténé (tabulky, tisk z Gcetnictvi atd.)- ke svému jménu davat podpis (staci g

11 Y Y vyt ( Y ) _ Pt | VSICHNI ihned NE NE
parafa)
Informace z Détskych skupin - Mgr. Snypsovd informovala Ing. Bambasovou, 7e drobné papirenské zboZi na

12 |tvofeni pro déti si budou nakupoval sami ze zalohy pfevainé v Action, co?Z je obchod, kde jsou tyto potfeby pi RGzZickova info NE NE
vyrazné levnéjsi nez v Poprokanu. Tento postup byl odsouhlasen.

13 |Nakupovani potravin z pokladny DS - na doklad uvddét ¢islo pFijemky pi Kloudova ihned NE NE

14 Hlaseni prechazeni z kancelafe do kanceldfe- sdélujte na recepci, kam jdete, aby byl trochu pfehled, kde jste VEICHNI — NE NE
v pfipadé, Ze vas nékdo hleda.

i3 Akce "Burty na Sobenaku" - je opét moZnost pro zaméstnance se této akce zucastnit (1+1 v ramci FKSP) i info HE NE

16 _u_:m m-_‘.._m__omm m.Q.:.m:_ﬁ - no_E.n_ mmﬁmxoac mﬁ\m:mh.Nm _u:_o_w informace nn piné m-3<m__o<m mn_._qmqnmﬁ tak _w VEICHNI info NE NE
potfeba se pfihlasit do web mailu pfimo na mrazovi a tam si vymazat postu. ProtoZe pokud postu vymaZete
pouze v Outlooku, tak ono to zlstane na mrazovi zlistane. Systémy spolu nejsou propojeny.

17 _uoﬂ\uq na nmﬁcq.=< pri u_mn‘can *m_a:_.,. :‘m_az< ZCmH_DS_um::o:\ﬁ _Aoq,_u_mﬁ.:_ _n_:msn:_ kontrola a poté se teprve Ing. Kralikova - NE NE
plati. Kontroluje Ing. Kralikova. Nesmi byt faktura dfiv zaplacena, neZ je schvalena.
.. . . o L . . L. . Ing. Kralikova .

18 |Zadost o dotaci Ukrajina - zejména na mzdové naklady. Narokovano zpétné od 4.3., takzZe se to bude muset iig, Peliliioys info NE NE
od(ctovat. Tento tyden se bude podavat prvni kolo z nékolika. Pozor na duplicitni financovani. .

19 |Spisovy a skartacni fad - od 1.6.2022 vejde v platnost novy. VSICHNI info NE NE
Akce divadlo pro zaméstnance z FKSP - 7.6. od 19:00 mala scéna - Druha strana kulis - pfekvapivé neni mezi 3

20 |zaméstnanci takovy zdjem, takZe zvySuje se moZnost z 1+1 na 1+2 (nahldsit Mgr. Slapakové). Zatim zapInéno VSICHNI info NE NE

tak z poloviny.
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Nové logo a nové webové stranky - od 1.6. bude spuitén novy web a zaneme pouzivat nové logo
(hlavickové papiry, razitka, cedule). Samoziejmé nas ¢eka pfechodné obdobi implementace nového loga do
vSech oblasti organizace véetné odévi)

VSICHNI info NE

NE
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Stéhovani EO - uZ mame nabidku na délici sténu v kancelafi, kde plvodné byla pi Rizi¢kova a Ing. Kralikova.
Podle nového schématu v této kancelafi bude pi Burdova a pi Svadlenova. Sténa se podafila objednat za
pfiznivou cenu, ale termin dodani je a7 7.10.2022. Mistnost se musi nejprve vymalovat, pfedélat svétla (dvé

0 v

samostatna), natfit topeni. Pi RuZitkova se prestéhuje k pi Burdové. A7 bude kancelsf pfipravena, tak pi

0 v v

Burdova pljde misto pi RGZickové a pak se bude &ekat na sténu. V pribéhu se pi Kloudova pfesune z DS do

0 vy

kanceldfe k pi RGZi¢kové. PiKloudova dostane k dispozici notebook, aby mohla pracovat na obou pracovigtich

v

operativné. Bylo by dobré, kdyby piesun pi Kloudové byl nejpozdéji do konce ¢ervence. A% bude sténa, tak v

posledni fazi se prestéhuje pi Svadlenova. A7 bude v provozu novy Domov seniord bude pfijata na DPP pi
Pelcova, aby vypomohla se znaéenim, $titkovanim, evidenci majetku atd...

v .

vsichni info NE

NE
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INFO ze seminare - pi. Kloudova - pokladna - nejdule?itéjsi info pro ostatni - doporuceje se pravidelné roéni
Skoleni pracovnikl pokladny na rozpoznani padélani bankovek, nutny podpis nadfizeného pracovnika vzadu
na dokladu jako souhlas, Ze s nakupem byl srozumén a schvaluje ho. Ing. Bambasova zapracuje do internich

predpis(, poté zaéné platit.

Ing. Bambasovd | do 30.6.2022 NE

ANO

Dne: 27.5.2022
Zpracovala: Svadlenovd
Pfiloha: Persondlni zmény (pi Chytrd)

Dne: 27.5.2022
Schvalila: Ing. Bambasova

vedouci ekonorfiického oddéleni
.P\.II.\




Duben 2022

1.4.2022 Masna Monika — zména pracovni pozice — vychovatelka

1.4.2022 Hajkova Lenka — HPP $kolnice (za pi.Masnou)

1.4.2022 Bezwaldova Marta — zména rozvrzeni prac.doby na nerovnomérné
0,8 uvazku piima péce, 0,2 Givazku masaze

1.4.2022 Wégner Milan — DPP vratny PS

5.4.2022 Mgr.Vackova Barbora — DPP koordinatorka humanitarni pomoci pro Ukrajinu

5.4.2022 Cerna Véra — DPP pracovnice humanitarni pomoci
5.4.2022 Krasna Marie — DPP pracovnice humanitarni pomoci
5.4.2022 Mirovska Alena — DPP
5.4.2022 Mezerova Jarmila — DPP
5.4.2022 Sromové Rizena - DPP
5.4.2022 Svejdova Jifina - DPP |
5.4.2022 Vaskova Miloslava— DPP .

>3

EE] 29 ks

15. 4. 2022 Slaisova Kristyna — zména jména na Sediva

Kvéten 2022

1.5.2022 Polanska Jitka — 0,5 Gvazku pecujici osoba
Polanska Jitka — 0,5 avazku pradlena
2.5.2022 Marova Jana — POP zastup za nemoc pi. Kortanové Jitky

Cerven 2022

1.6.2022 Friedova Alena — POP zména uvazku z 0,5 na 1

1.6.2022 Ing.Chvojka Petr — DPP vratny - stary DS

Cervenec 2022

1.7.2022 Demc¢ikova Viktorie — DPP DS pomocné préace pfi pééi o obyvatele DS
1.7.2022 Kubikova Andrea — DPP DS pomocné prace pfi péci o obyvatele DS
1.7.2022 Poslusna Nela — DPP pomocné prace pii péci o obyvatele PS

1.7.2022 Brazkova Nikola — DPP pomocné prace pii péci o obyvatele PS

1.7.2022 Sevcova Nikol - DPP pracovnice v soc.sluzbach — pecovatelka
1.7.2022 Sevéikova Katefina — DPP pracovnice v soc.sluzbach — pecovatelka

1.7.2022 Lnénickova Natalie — DPP vypomoc v pradelng
7.7.2022 Vad'urova Barbora — DPP uklid DS

8.7.2022 Kulovana Irena — ukon¢en HPP ve zkugebni dobg Alena Chytra
mzdova Géetn/

personatisil,

g



