Zapis z porady ekonomického oddéleni €. 5/22 ze dne 21.11.2022

Pfitomni: Ing. Bambasova, Ing. Kralikovd, Ing. Pelikdnova, Mgr. Slapakova, pi Chytra, pi Burdova, pi RuZitkova, pi Kloudova, pi Svadlenova, pi Rychterova

Z minulych porad:

Pfivitadni vSech na poradé.

1 |Ad 3) Revize platovych vymérl - namatkova kontrola (nebylo feseno) Ing. Bambasova NE ANO
Ad 5) Znaceni novych mistnosti. Je potieba vytvofit ¢iselniky v Byznysu a dokoncit, Ciselnik mistnosti jiz je

2 |hotovy. Hromadné pfevody udéla pi RGZickova. V Byznysu to hotové neni a idedlni by bylo, aby to do inventur|  pi RaZickova NE ANO
bylo hotové. Do inventur to musi byt vloZzeno do seznam. Zatim neni.
Ad 8) Metodika Cygnus - Mgr. Slapakova u? predala néjaké podnéty. Jedna se o velky dokument, ktery je . .

3 |velmi €asové naroény. Je potfeba ho mit. Neustédle se pfichazi s novymi vécmi a dochazi k rozpracovani Ing. mM_S M_M.o<w NE ANO
mnoha jinych dokument( (nebylo feseno) g0 DiapsoNd
Ad 13) Kontrola véech pracovnich ndplini na pokyn p. feditele s tim, Ze se zaéne u vedoucich pracovnikl. Bude
se kontrolovat, zda katalogova Cisla souhlasi s aktualnim katalogem i tupné seto b Se dava . -

a ; . ; g .< i ) m. J praci m.uom upné se to bude vie dav ”nao Mgr. Cipra  _m NE ANO
poradku. Rozpis od p. feditele bude po vyhodnoceni persondlniho auditu - na vyhodnoceni Mgr. Cipra
intenzivné pracuje (nebylo feseno)
Ad 2N) Kli¢e - smérnici la Bc. Kli , nyni u Ing. & k pfi inkovani. bylo feseno

5 ) érnici zpracovala Bc. Klimova, nyni u Ing. Bambasové k pfipominkovani. (nebylo reSeno) g e — NE ANO
Ad 22N) Bezpecnost prace na pracovisti - zhodnoceni pracovnich podminek. Zfejmé nikdy nebylo provedeno !

6 Iv kancelfich. Neni zpracovano. Podnét pro pana Feditele a pracovnika BOZP. P. Némecek u? je domluveny s Mgr. Cipra, DOTAZ NE ANO
p. Kazdou, Ze se na to zaméfi a bude z toho zpétna vazba. p. Kazda

7 ”pﬂm 18) Zélohy na jidlonosiée - momentdiné se toto téma odsouva kvili fedeni dulezitéjSich véci (nebylo - NE ANO
reseno)
Ad 6) Nutnost zpracovani vnitiniho pfedpisu pro likvidaéni komisi pro stanoveni jednotnych postupl pfi

] D " . : i — Ing. Bambasova NE ANO
likvidaci majetku! Koncept jiz pfipravila Ing. Pelikanova (nebylo feSeno)
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Ad 4) Pfistupy do programii, nova e-mailova adresa a do zaméstnanecké sekce na webu - Nové se zavadi
moZnost pfistupu do zaméstnanecké sekce (ZS) viem zaméstnancim. Jednd se i 0 zaméstnance, ktefi nemaji
sluZebni e-mailovou adresu. Byl vytvofen informovany souhlas splfiujici poZadavky GDPR. Pokud zaméstnanec
da svij souhlas a poskytne soukromou e-mailovou adresu, bude mit pfistup do ZS. Cilem je zkvalitnéni
komunikace napfi¢ celou organizaci. UmoZnéni zaméstnanciim se informovat o novinkach, zménéach, akcich,
dileZitych dokumentech atd. Formulaf a pravodni informace o ZS budou pfedloZeny zaméstnanci na Mgr. Cipra INFO ANO ANO
personalnim oddéleni pfi ndstupu do zaméstnani a nasledné podepsany informovany souhlas pi Svadlenové
na zpracovani (zfizeni pfistupu). Ddle by bylo dobré, kdyby vedouci stfedisek méli moZnost zfidit novému
zaméstnanci piistup do programu, ve kterém bude pracovat, aniZ by se musel kontaktovat p. Kfehlik.
Program Azyldk a PS Jameson zatim bude zajistovat Ing. Bambasova. Nutnost zapracovani do pracovniho
fadu a vedouci budou moci pfidélovat uZivatele - domluvit s panem Krehlikem. (nebylo feieno)

10

Ad 7)Seznamovani se smérnici. Tabulku seznameni se se smérnicemi AKTUALIZOVAT a predloZit ke kontrole.
Tabulka je stale neaktudlni. Prvnim krokem musi byt aktualizace seznamu smérnic, které se toho tykaji a pak
jde teprve aktualizovat tabulku.

pi. Chytra
Mgr. Slapakova

co nejdrive

Ad 1) Smérnice o zavodni preventivni péci - zkontrolovat terminy a navrhnout Ing. Bambasové, co by se mélo

11 |aktualizovat. Aktualizace by se vydala od 1.1.2022. Mgr. Slapakové odevzdala a nyni je to u Ing. Bambasové Mgr. Slapékova ANO ANO
na pfipominkovani a nasledné ve spolupraci s p. feditelem bude vydano.
Ad 16)Namatkové kontroly dochdzky zaméstnanci - Mgr. Cipra informuje - Ze v organizaci ma podezieni, Ze
néktefi zaméstnanci nedodriuji fddné pracovni dobu. Personalni oddéleni bude cilené kontrolovat dochazku v .
Cygnusu. V pfipadé, Ze bude shleddan nedostatek, tak se jednd o zavainé porudeni pracovni kdzné, z ¢eho? Ing: me_u.Hu_mo,_.w
12 budou vyvozeny dusledky. Persondlni pfipravi harmonogram koho a kdy bude namétkové kontrolovat - gmwmwm”ﬂ“_woé NE ANO

odsouhlasi Ing. Bambasova. Spinéno. V tuto chvili u Ing. Bambasové na kontrolu.
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Ad 9) >§:m.=~mnm :mm_.Nm:.m vlady o blizich podminkach u.o%ﬁo&i osobnich ochrannych prostifedk( -od

jeho vyrobcem stanovena Zivotnost, ztratil své funkéni vlastnosti nebo uéinnost proti vyskytujicim se rizikGm.
Vyrobce by mél stanovit Zivotnost. Canis stanovil, Ze Zivotnost je 2 roky. Vyrobci uddvaji Zivotnost riizné.
Napf. 2P SERVIS napsal - jako vyrobce nestanovujeme minimélni dobu Zivotnosti u nasich odév(, kterd
vieobecné odévu odpovida. ZaleZi na stavu po poufiti. To je individudlni v zavislosti na uZivateli. Odkazuji se
na nafizeni vlady - pokud to neni stanoveno vyrobcem, tak se to fesi podle daldich odrazek - odévy ztratily
svou ucinnost nebo funkéni vlastnosti. Od kazdého vyrobce musime mit papir, kde dodavatel stanovuje
zivotnost nebo nestanovuje. Mgr. Cipra navrhuje sjednotit dodavatele. To by bylo moiné, pokud prob&hne
vybérové fizeni. Hrozi kompletni zména poskytovani pracovnich odévi. Pocatkem roku 2022 probéhne
vybérové fizeni na dodavatele pracovnich odévil formou vyhlaseni zakazky malého rozsahu. Vybérové fizeni
nebylo vyhlaseno. Téma pracovnich odévt DS se komplikuje otevienim nového DS. Zaméstnanci budou
obleceni ve stejném stylu jako v DS BH. Nastala rozsahla debata na téma dodavatel odévi. Nejvétsi
|problém ve vybavovani zaméstnanch pracovnim odévem je systém, kterym se to ted déla. Je to velice
nakladné a nepraktické. Nebylo by od véci upravit smérnici, aby to bylo optimalni jak pro zaméstnavatele,
tak pro zaméstnance. Ing. Bambasova se pFiklani k pfedchozimu zplsobu poskytovini a obménovani
|pracovnich odévii. Mgr. Cipra navrhuje, aby se ndklady na obleéeni rozpoctovaly pro mésto. Musi dojit k
postupnému obnovovani obleéeni (uz kviili novému logu). (nebylo feseno)

14

Ad 7) Dotaz na Mgr. Slapakovou - jsou odevzdany vzdélavaci plany na rok 2022? Plany nejsou odevzdany a
nikdo nepostupuje podle smérnice o vzdélavani. Souhrnny plan jesté neodevzdala viechna stfediska. Chybi
SP, SAS a DS (ani individualni plany). Pokud nejsou odevzdany plédny na vzdélani, tak by nemél nikdo z nich
jezdit na vzdélavaci akce. Vzdélavaci plany na rok 2022 neodevzdaly - SP, DS - bude pisemné pfedano p.
rediteli k feSeni. Stale neodevzdano....

1.11.2021 pfibylo, Ze osobni ochranny prostfedek se pridéluje zaméstnanci vidy, jestlize u ptuvodniho skoncila

Ing. Bambasova
Mgr. Cipra

Megr. Cipra

v.Q.2022

az bude
aktudlni

ANO

ANO

ANO
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Ad 18) Pausilni nahrada zaméstnavatelim - kdyZ se nékomu provddi srazky ze mzdy, tak si mdZzeme uplatnit
pravo na nahradu nakladd spojenych s tim provadénim srazek. Je na naSem rozhodnuti, zda toto pravo
vyuZijeme. Netyka se to insolvence. Je na nova exekucni fizeni a mGZeme si strhnout 50 K& mésicné.
Rozhodnuto, Ze bychom tuto mozZnost vyuZili. Strhavalo by se to zaméstnancim, ktefi maji exekuci z platu.
Insolvence se to netyka a vztahuje se to jen k novym exekucim vzniklym v roce 2022. Musi byt nejdfive

zapracovano do vnitfniho pifedpisu (nebylo feseno)

Z porady 23.5.2022 : I AT o

pi Chytra
Ing. Bambasova

ANO

ANO

16

Ad 2) Smérnice o finanéni kontrole - postup provérovani novych dodavatell. Proces schvalovani nového
dodavatele. Ing. Bambasova si viimla, Ze néjaké provérovani probiha. Z evidence ARES je provéfovano, jestli
subjekt skuteéné existuje, jestli neni dluznikem atd... Mélo by to byt ve smérnici. Doslo k nepfijemnosti s
nakupem pfes tfeti stranu (zboZi z Ciny), kdy se nakup hodné prodraZil a bylo to dost administrativné naroéné

(nebylo feseno)

Ing. Bambasova

pfi aktualizace
smérnice 0
finanéni
kontrole

NE

ANO

17

Ad 6) Zapisy ze vzdélavaci aktivity - nedostacujici (napf. A4 z Sestidenniho kurzu je opravdu malo). V mnoha
pfipadech nesplfiuji kritéria podle smérnice o vzdélani. VSichni vedouci pracovnici by si znova méli pfedist
smérnici o vzdélavani. Je dilefité, aby Mgr. Slapakova zapis vyhodnotila a v pripadé, Ze je nevyhovujici
okamZité vratit na prepracovani. Zapis musi byt i z on-line seminafi. Bylo by potifeba vymyslet néjaky postih
nebo donucovaci prostfedek, aby byly veskeré podklady tykajici se vzdélavacich aktivit byly odevzdavany véas
a spravné. Toto téma bude probrdno na pravidelné patecni schlizce Mgr. Cipry a Ing. Bambasové (nebylo

feseno)

Ing. Bambasova

ihned

ANO

ANO

18

Ad 10) Evidence majetku - je potieba, aby viechny, co se ted stéhovaly sepsaly pfesuny majetku. Jako
pomiucka se mlZe pouiit inventarni seznam (nebylo reseno) -

VSICHNI

do 31.8.2022

NE

ANO

19

vawrs

Ad 23) INFO ze seminafe - pi Kloudova - pokladna - nejdlleZitéjsi Info pro ostatni - doporucuje se pravidelné
roc¢ni $koleni pracovnik( pokladny na rozpoznani padélani bankovek, nutny podpis nadfizeného pracovnika
vzadu na dokladu jako souhlas, Ze s nakupem byl srozumén a schvaluje ho Ing. Bambasova zpracuje do
internich pfedpist, poté zacne platit (nebylo fedeno)

Ing. Bambasova

do 30.6.2022

NE

ANO
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Byznys rozsifeni programu sklad, personalistika- zaslany odkazy na ukdzkové videa skladovym G&etnim (pi
Kloudovd, pi RGZi¢kovd) a personalnimu oddéleni (Mgr. Slapakova, pi Chytra) - dotaz zda si tato videa dotyéné

o wew

pustily a jaky na to maji nazor. Pi Kloudova i pi RGZi¢kova videa komentuji a dotazuji, ale moc se jim to nezda.

20 ) ey b i e el o INFO info NE ANO
Ing. Bambasova vysvétluje, Ze mohou program vyuZivat jen na vytvofeni automatické vydejky (systém ¢tecka
kod). Po vysvétleni to pi Kloudové a pi RiZickové pripada zajimavé. Na personalistiku se kolegyné nepodivaly.
Maji to v pldnu. Realizace téchto rozsifeni je vyhledové. Ur¢ité ne do konce tohoto roku. (nebylo feseno)
Nova razitka - pi Rychterova zafidi otisk novych razitek na podpisové vzory. Déle je potifeba vyménit v

21 Jhmotnych odpovédnostech. Otisky novych razitek na podpisovych vzorech jsou jiZ zpracované. Novy seznam pi Chytra do 31.12.2022 NE ANO
razitek pfedan pi ROZickové . Hmotné odpovédnosti nejsou zatim zpracovany.
Nové logo - cedule by mély byt vyménény do 1.9.2022 a zména log na odévech do konce roku. Nazehlovani

22 [na DS funguje. Je potieba, aby ostatni stfediskové odévy byly také spravné znageny - Mgr. Slapakovd. Musi se| Ing. Bambasovd |do 31.12.2022 NE ANO
vymyslet funkéni systém. (nebylo reseno)
Objednavky novy DS - Ing. Bambasova potiebuje vytdhnout viechny objednavky na novy Domov senior(. Ing. T ——

23 |Pelikdnova vytiskne seznam, aZ bude viechno. Jedna se o jen o LP95/22. Je potieba to naskenovat a poslat na _:m. Polilidiing do 30.11.2022 NE ANO
mésto (nebylo fedeno) i

i t © DS - od fina 2022. Ing. KiSova ie i} i 3 . ; Zo8tné

24 Nova u<3nm= ana :9<2 DS -od m__:m 0 ng. Kfizova _m< jiz _:,.nm_,30<m=m. co .acn_m potieba na tGvazky. Zpétné véichni info NE ANO
se to délat nebude. AZ se to vyda, tak od toho data se zaénou G¢tovat spravna procenta.
Majetek DS budova E - na starost ma Lenka Pelcova, kterd bude majetek zavadét do evidence. Je vytvofeny

55 tiselnik dle ¢isel pokoju projektu podle projektové dokumentace a bude se zafazovat do Byznysu u nas na pi Pelcova pi info NE ANO
centréle. AZ se dokontiinventury, tak se evidence majetku pfevede do jednoho systému a pi Kloudové piejde Kloudova
z odlou¢eného pracovi$té pod Byznys na centrale. (nebylo feseno)
Zastupy za obédy - bylo by dobré se vratit k pGvodnimu planu a jako dal$i zastupujici osoba na ob&dy bude pi

26 RuZickova, protoZe ob&dy jsou agenda, kterd musi byt obsluhovana kaZdy den. Pi Burdova sepi$e mini manual pi Burdova NE ANG

na obédy., ktery bude v pfipadé vypadku pracovnik( k dispozici. Pi Burdova zpracovala mini manudl a v tuto
chvili je u Ing. Bambasové. Pi RGzZickovd bude mit pak pfileZitost si zadavani obéd( vyzkouset na PC.
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Jmenna razitka - viichni, kdo maji jmenna razitka, tak je potfeba, aby byla pouzivéna k parafé, protozZe se da

! dost $patné lutit, kdo to podepsal. i Sed ANO NE
Obuv - nazouvdk nesplriuje poZadavky bezpeénosti prace. VSichni musi mit pracovni obuv s paskem. Obuv pro Migr. Elapakovs

5 atypické nohy se uz fedit nebude. Zaméstnanec si musi vyfesit sdm. Zaméstnavatel poskytuje zdravotnickou i Kiowdovs ihned R g
obuv. Zadat do smérnice, Ze pokud si zaméstnanec koupi sém boty a nebudou splfiovat bezpecnostni iriz, Bambasovd pfi aktualizaci
pfedpisy, tak pracovni Uraz v této obuvi nebude uznatelny. smérnice

3 |Kontrola VZP - vie ui je v pofadku. viichni info

Akutni opravy - je nutné to fedit hned. Neni moZné ¢ekat na Zddanku, neZ projde schvalovacim procesem.
4 |Ur¢ité je potreba, aby se o tom védélo, aby se to objednalo a hned vystavit Zddanku, aby se to posléze vsichni ihned ANO NE
probéhl proces spravné.

Kontrola z MPSV - 24.11.2022 - Détské skupiny. Podklady jsou pfipraveny ke kontrole. Zajimaji je hlavné

5 o vsichni info NE NE
personalni véci.

& Aktualizace zadanky o vyménu odévi- dopInéno o kolonku narok dle smérnice, kdy byl odév vyfasovan. Megr. Slapakova S NE NE
Nutno dopliiovat pracovnicemi zajistujici fasovani. pi Kloudova

Za0i line & g < .. < < ~. ..¢ . \ <
7 <u_m< on _...‘m Skoleni - i z té&chto Skoleni je potfeba udélat zapis a kopii pfedat Ing. Bambasové, aby méla VEichni - NE NE
prehled a zpétnou vazbu.

Zadosti FKSP - znovu vysvétleno, jak se pocita 10 kalendafnich dni pfed konanim akce ( napf., kdy? se akce

Sichni ihned ANO NE
kond 17.11. ten den se nepotita) Splatnost by neméla byt v obdobi téchto deseti dni. SRR S

Jaroslav Patera - bude pfesunut od 1.12.2022 na Stredisko terénni sluzeb. Konkrétné na stfedisko
9 |aktivizagnich sluZeb pro rodiny s détmi. Informace je podana hlavné kv(li ¢tovani (800). Pozor, nové i viichni info NE NE
naklady na kancelaf.

10 |Dotace - dluhové poradenstvi a terénni programy - podany Zadosti o nové dotace od nového roku viichni info NE NE

Dotace na vozidlo - uprava pro vozickare. Bude se jednat o hybridni automobil. Bude to realizované do konce
pristiho roku.

v .

11 vsichni info NE NE

Novy systém Zadanek, objednavek - cca od bfezna. Bude to uréité zjednodu$eni prace a program ma . .
121 e e e b\ ; S . P Prog vichni info NE NE
vsestranné vyuZiti . Vypada to velice zajimaveé

13 |Skoleni BOZP - 21.11.2022 od 14:00 - pfipominka

Dne: 28.11.2022 Dne:
Zpracovala: Svadlenova Schvilila: Ing. Bambasgyd -
Priloha: Personalni zmény (pi Chytra) vedouci ekonomického oddéleni
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