Zapis z porady ekonomického oddéleni €. 4/22 ze dne 3.10.2022

Piitomni: Ing. Bambasova, Ing. Kralikova, Ing. Pelikanova, Mgr. Slapakova, pi Chytra, pi Burdova, pi RGzickova, pi Kloudova, pi Svadlenova, pi Rychterova

Z minulych porad:
Pfivitani véech na poradé.
info Kontrola
Z minulé porady: 29.3.2021 -2 17.7.2020 Zodpovida Termin . pristi
vedoucim
porada
1 JAd 3) Revize platovych vymér{ - namatkova kontrola (nebylo feseno) Ing. Bambasova NE ANO
Ad 5) Znaceni novych mistnosti. Je potfeba vytvofit Ciselniky v Byznysu a dokoncit, Ciselnik mistnosti jiz je
2 |hotovy. Hromadné prevody udéla pi RGZickova. V Byznysu to hotové neni a idealni by bylo, aby to do inventur|  pi ROZickova NE ANO
bylo hotové.
Ad 8) Metodika Cygnus - Mgr. Slapakové u? predala néjaké podnéty. Jedna se o velky dokument, ktery je
3 |velmi Casové ndrolny. Je potieba ho mit. Neustdle se pfichdzi s novymi vécmi a dochazi k rozpracovani Ing. mmz,__ummo(,m NE ANO
mnoha jinych dokumentd (nebylo feseno) Mgr. Slapakova
Ad 13) Kontrola viech pracovnich naplni na pokyn p. feditele s tim, Ze se za¢ne u vedoucich pracovnik(l. Bude
4 se ww::‘o*o,\mﬁ.uam xm”m_gomnwﬁ._ Cisla souhlasi s m_acm_:m_,..\_ _Amﬁm_om.m:\u praci m._o.umE_u:m se to bude %wm Qm._<mwn do WIgE. Citita T, NE ANO
pofadku. Rozpis od p. feditele bude po vyhodnoceni persondlniho auditu - na vyhodnoceni Mgr. Cipra
intenzivné pracuje (nebylo reseno)
5 Ad 2N) Klice - smérnici zpracovala Bc. Klimova, nyni u Ing. Bambasové k pfipominkovani. (nebylo feseno) i A NE ANO
Ad 22N) Bezpecnost prace na pracovisti - zhodnoceni pracovnich podminek. Zfejmé nikdy nebylo provedeno .
6 Iv kanceldfich. Neni zpracovano. Podnét pro pana feditele a pracovnika BOZP (nebylo feseno) _Smﬂ_.An_MqP DOTAZ NE ANO
p. Kazda
Info Kontrola
Z minulé porady: 29.3.2021 -z 9.12. 2020 Zodpovida Termin - pristi
vedoucim
porada
2 e T i ” kvl fefeni dalesitaitich vael (nebyl
2 >n_ 18) Zalohy na jidlonosice - momentainé se toto téma odsouva kvili fedeni dilezitéjSich véci (nebylo I Beifribasow NE ANO
feseno)
Ad 6) Nutnost zpracovani vnitfniho pfedpisu pro likvidaéni komisi pro stanoveni jednotnych postupl pfi .
8 | oy . s . iy ; iy Ing. Bambasova NE ANO
likvidaci majetku! Koncept jiz pfipravila Ing. Pelikanova (nebylo feSeno)
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Ad 4) Pfistupy do programti, nova e-mailova adresa a do zaméstnanecké sekce na webu - Nové se zavadi
moznost pfistupu do zaméstnanecké sekce (ZS) viem zaméstnanclm. Jedna se i o zaméstnance, ktefi nemaji
sluZzebni e-mailovou adresu. Byl vytvofen informovany souhlas spliujici poZzadavky GDPR. Pokud zaméstnanec
da svij souhlas a poskytne soukromou e-mailovou adresu, bude mit pfistup do ZS. Cilem je zkvalitnéni
komunikace napfi¢ celou organizaci. UmoZnéni zaméstnanctm se informovat o novinkach, zménach, akcich,
dalezitych dokumentech atd. Formulaf a privodni informace o ZS budou pfedloZeny zaméstnanci na
personalnim oddéleni pfi nastupu do zaméstnani a nasledné podepsany informovany souhlas pi Svadlenové
na zpracovani (zfizeni pfistupu). Dale by bylo dobré, kdyby vedouci stfedisek méli moZnost zfidit novému
zaméstnanci pfistup do programu, ve kterém bude pracovat, aniz by se musel kontaktovat p. Kfehlik.

Program Azylak a PS Jameson zatim bude zajistovat Ing. Bambasova. Nutnost zapracovani do pracovniho
fadu a vedouci budou moci pridélovat uZivatele - domluvit s panem Krehlikem.

11

Ad 7)Seznamovani se smérnici. Tabulku seznameni se se smérnicemi AKTUALIZOVAT a predloZit ke kontrole.
Neni hotovo, prosim o predlozeni Ing. Bambasové!

Ad 1) Smérnice o zavodni preventivni péci - zkontrolovat terminy a navrhnout Ing. Bambasové, co by se mélo

Mgr. Cipra

pi. Chytra
Mgr. Slapakova

INFO

co nejdfive

ANO

ANO

budou vyvozeny dusledky. Persondlni pfipravi harmonogram koho a kdy bude namatkové kontrolovat -
odsouhlasi Ing. Bambasova. Nebylo spinéno,zajisti Chytra, Mgr. Slapakova.

pi Chytra

12 Mgr. Slapdkova |do 31.10.2022| ANO ANO
aktualizovat. Aktualizace by se vydala od 1.1.2022. Stale neni zpracovano, zajisti Mgr. Slapakova. & P
Ad 16)Namatkové kontroly dochdzky zaméstnanch - Mgr. Cipra informuje - Ze v organizaci ma podezfeni, Ze
néktefi zaméstnanci nedodriuji fadné pracovni dobu. Personalni oddéleni bude cilené kontrolovat dochazku v )
Cygnusu. V pfipadé, Ze bude shledan nedostatek, tak se jedna o zavainé poruseni pracovni kazné, z ¢ehoi Ing. wm_,:cw.q,oﬁ
13 Megr. Slapakova 15.10.2022 NE ANO
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Z minulé porady 8.12.2021

Zodpovida

Termin

Info
vedoucim

Kontrola

pristi
porada

14

Ad 9) Aktualizace nafizeni vlady o blizSich podminkach poskytovani osobnich ochrannych prostfedki -od
1.11.2021 pfibylo, Ze osobni ochranny prostiedek se pfidéluje zaméstnanci vidy, jestlie u plvodniho skonéila

v

jeho vyrobcem stanovena Zivotnost, ztratil své funkéni vlastnosti nebo Géinnost proti vyskytujicim se rizik(m.
Vyrabce by mél stanovit Zivotnost. Canis stanovil, Ze Zivotnost je 2 roky. Vyrobci udavaji Zivotnost riizné.
Napf. 2P SERVIS napsal - jako vyrobce nestanovujeme minimalni dobu Zivotnosti u nasich odév{, ktera
vieobecné odévu odpovida. ZaleZi na stavu po poufiti. To je individudlni v zavislosti na uZivateli. Odkazuji se
na nafizeni vlady - pokud to neni stanoveno vyrohcem, tak se to fesi podle dalSich odrazek - odévy ztratily
svou uginnost nebo funkéni vlastnosti. Od kaidého vyrobce musime mit papir, kde dodavatel stanovuje
Zivotnost nebo nestanovuje. Mgr. Cipra navrhuje sjednotit dodavatele. To by bylo moZné, pokud probéhne
vybérové fizeni. Hrozi kompletni zména poskytovani pracovnich odévi. Pocatkem roku 2022 probéhne
vybérove fizeni na dodavatele pracovnich odévl formou vyhlaseni zakazky malého rozsahu. Vybérové Fizeni
nebylo vyhlaseno. Téma pracovnich odévi DS se komplikuje otevienim nového DS. Zaméstnanci budou
obleceni ve stejném stylu jako v DS BH. Nastala rozsahla debata na téma dodavatel odévi. Nejvétsi
problém ve vybavovani zaméstnancu pracovnim odévem je systém, kterym se to ted déla. Je to velice
nakladné a nepraktické. Nebylo by od véci upravit smérnici, aby to bylo optimalni jak pro zaméstnavatele,
tak pro zaméstnance. Ing. Bambasova se pfiklani k pfedchozimu zptisobu poskytovani a obménovani
pracovnich odévii. Mgr. Cipra navrhuje, aby se niaklady na obleéeni rozpoétovaly pro mésto. Musi dojit k

postupnému obnovovani obleéeni (uz kvili novému logu). (nebylo feseno)

Ing. Bambasova

Mgr. Cipra

IvV.Q.2022

az bude
aktualni

ANO

Z minulé porady 10.1.2022

Zodpovida

Termin

Info
vedoucim

Kontrola
pristi
porada

15

Ad 7) Dotaz na Mgr. Slapakovou - jsou odevzdany vzdélavaci plany na rok 20227 Plany nejsou odevzdany a
nikdo nepostupuje podle smérnice o vzdélavani. Souhrnny plan je$té neodevzdala viechna stfediska. Chybi
SP, SAS a DS (ani individudlni plany). Pokud nejsou odevzdany plany na vzdélani, tak by nemél nikdo z nich
jezdit na vzdélavaci akce. Vzdélavaci plany na rok 2022 neodevzdaly - SP, DS - bude pisemné pfedano p.
rediteli k Feseni.

Megr. Cipra

ANO

ANO
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Ad 18) Pausalni nahrada zaméstnavatelim - kdyZ se nékomu provadi srazky ze mzdy, tak si mGZeme uplatnit
pravo na nahradu ndkladd spojenych s tim provadénim srazek. Je na naSem rozhodnuti, zda toto pravo
vyuZijeme. Netyka se to insolvence. Je na nova exekuéni fizeni a mizeme si strhnout 50 K& mésiéné.
Rozhodnuto, Ze bychom tuto mozZnost vyuZili. Strhavalo by se to zaméstnancim, ktefi maji exekuci z platu.
Insolvence se to netyka a vztahuje se to jen k novym exekucim vzniklym v roce 2022. Musi byt nejdfive

zapracovano do vnitfniho pfedpisu (nebylo reseno)

pi Chytra
Ing. Bambasova

ANO

ANO

Z porady 10.3.2022

17

Ad 11) Stéhovani v ramci ekonomického oddéleni Brodska a Domov seniorli - téméf u konce. Posledni na co
se Ceka je délici sténa u pi Burdové (7.10.2022). Pak nastane bourani stény na recepci a ¢ekame na staticky
posudek a nakonec dojde posunuti recepce smérem do kancelare pi Burdové.

VSICHNI

info

NE

NE

Z porady 23.5.2022

18

Ad 2) Smérnice o financni kontrole - postup provéfovani novych dodavatel(l. Proces schvalovani nového
dodavatele. Ing. Bambasova si vSimla, Ze néjaké provéfovani probiha. Z evidence ARES je provéfovano, jestli
subjekt skutecné existuje, jestli neni dluznikem atd... Mélo by to byt ve smérnici. Doslo k nepfijemnosti s
nakupem pfes tieti stranu (zboZi z Ciny), kdy se nakup hodné prodraZil a bylo to dost administrativné naroéné
(nebylo feseno)

Ing. Bambasova

pti aktualizace
smérnice o
finanéni
kontrole

NE

ANO

19

sz

Ad 6) Zapisy ze vzdélavaci aktivity - nedostacujici (napf. A4 z 3estidenniho kurzu je opravdu malo). V mnoha
pfipadech nesplfiuji kritéria podle smérnice o vzdélani. Vsichni vedouci pracovnici by si znova méli pfecist
smérnici o vzdélavani. Je ddleZité, aby Mgr. Slapakova zapis vyhodnotila a v pfipadé, e je nevyhovuijici
okamZité vrétit na pfepracovani. Zapis musi byt i z on-line seminafu. Bylo by potfeba vymyslet néjaky postih
nebo donucovaci prostfedek, aby byly veskeré podklady tykajici se vzdélavacich aktivit byly odevzdavany véas
a spravné. Toto téma bude probrdno na pravidelné patec¢ni schiizce Mgr. Cipry a Ing. Bambasové (nebylo

reseno)

Ing. Bambasova

ihned

ANO

ANO

20

Ad 10) Evidence majetku - je potfeba, aby viechny, co se ted stéhovaly sepsaly pfesuny majetku. Jako
pomucka se mizZe pouZit inventarni seznam (nebylo feseno)

VSICHNI

do 31.8.2022

NE

ANO

21

Ad 23) INFO ze seminare - pi Kloudova - pokladna - nejdllezitéjsi Info pro ostatni - doporuduje se pravidelné
rocni Skoleni pracovnikd pokladny na rozpoznani padélani bankovek, nutny podpis nadfizeného pracovnika
vzadu na dokladu jako souhlas, Ze s nédkupem byl srozumén a schvaluje ho Ing. Bambasova zpracuje do

internich pfedpisQ, poté zaéne platit (nebylo feseno)

Ing. Bambasova

do 30.6.2022

NE

ANO
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Byznys rozsiteni programi sklad, personalistika- zaslény odkazy na ukazkova videa skladovym téetnim (pi

0 v

Kloudov3, pi Rizitkovd) a personalnimu oddéleni (Mgr. Slapakovd, pi Chytrd) - dotaz zda si tato videa dotyéné

0 vy

pustily a jaky na to maji nazor. Pi Kloudova i pi RUZi¢kova videa komentuji a dotazuiji, ale moc se jim to nezda.

1 , e . . B e INFO info NE ANO
Ing. Bambasova vysvétluje, Ze mohou program vyuZivat jen na vytvofeni automatické vydejky (systém ¢tecka
kod). Po vysvétleni to pi Kloudové a pi RiZickové pfipadd zajimavé. Na personalistiku se kolegyné nepodivaly.
Maji to v planu. Realizace téchto rozsifeni je vyhledové. Uréité ne do konce tohoto roku.

lené i G - T R w sadal...

5 Sdi ..m:m n%r:..:m:? nove je tam soubor Zadanky o zajisténi potieb. Zapisuje se tam, kdo Zadal, co 7adal...., véichni info NE NE
zda je vyfizeno apod.

3 _.:J:ocm<:m muwm.m:g - logo (100 000), na vybaveni DS, dovybaveni DS - je potfeba priib&Zné hlidat, aby nedo3lo ing: Pelikéniovd T NE NE
k pfekroceni castek
Implementace nového loga - musi se dodrZovat jednotna firemni identita. Pismo pro dokumenty na
hlavickovych papirech je stanoveno na Arial 10. Je potieba dodriovat velikost loga a pfi nejlep$im

4 Ineupravovat nebo upravovat stejnomérné, aby nedoslo k narudeni vzhledu. Razitka u? jsou také s novym pi Svadlenova info NE NE
logem a ted' uZ jen vizitky. Zatim jsou u pi Kozohorské na vytvofeni grafického nahledu. Na konci roku se
budou jesté objednavat reklamni pfedméty s novym logem.

5 |Pfedmétem dané silnicni jsou od 1.1.2022 pouze nikladni vozidla, nejsme jiz tedy platci dané. Info info NE NE

6 Dodaci listy - chybi zejména u potravin DS. Je potfeba k faktufe nejprve dodaky pfiloZit, a7 poté dat do ob&ha{ Ing. Krélikova N—_— NE NE
doklad musi byt dplny. Ing. Pelikanova
Opravy bez Zadanek a objednavek - vidy by méla byt Zddanka a objednavka, bez toho nelze uskutetnit.

7 |Vyjimecné pouze v odivodnénych pfipadech a po pfedchozi konzultaci (napf. akutni havarie). Faktury bez vSichni info ANO NE
objedndvek vracet dodavatellim s tim, Ze od nas nebylo objednéno.
] > e o o e . : : = . T

8 .mnm: c<m~.m ﬂmqm.:s_n_._ programu - od 1.7. zasitovan. Je tam 2,5 tvazku a pouze jeden je zasitovany. Obdrzeli i iiifa NE NE
jsme na to i dotaci cca 300 000.

9 |OPZ dluhy - projekt skon€il 31.8.2022. Dél4 se zavéreéna zprava. V tuto chvili neni Zédny OPZ projekt VSICHNI INFO NE NE
Projekty a vyzvy - jsou vypsané dali projektové vyzvy, které jsou hodné podobné pfedchozim. Jdeme do

10 Jtoho spolecné s Magdalénou o0.p.s.. Bude se zadat na TP, dluhy a pravdépodobné na SAS. Realizace zacatkem vSichni info NE NE
pfistiho roku.

%4 Pokladna - privodni doklady k zdravotnim prohlidam - vypis ze zdravotni dokumentace - potvrzeni spravnosti pi Burdova ihned NE NE

by mélo podepisovat persondini oddéleni, aby bylo zfejmé, Ze zaméstnanec tam byl posldn od nas.

Mgr. Slapékova
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Dédictvi DS - doslo k tomu, Ze nebyla vyfizena dédictvi z dob minulych. Dohodli jsme se, Ze bychom toto fesili

{ Burdovs
12 Jpfes ekonomické oddéleni. Na starosti to ma pi Burdova a informace mize ziskavat od Ing. Pelikdnové, Pi i cq mu<m ) ihned ANO NE
; pig, 5 Ing. Pelikanova

Burdova bude oslovovat notafe jako u dluh PS.
Cestovni pFikazy - je nutno hlidat, kdyZ jede nékdo autem, musi byt vypInéna SPZ a a je potfeba uvadét

13 |spravny dopravni prostiedek. Pokud nastane zména, je zaméstnanec povinen podat predem pisemnou Mgr. Slapékova ihned NE NE
Zadost, jinak jde o poruseni cestovniho pfikazu.

14 Nova qu_.ﬁxm - pi _w<n:ﬁm8<m .Nmma._.. o_‘:m_,ﬂ novych razitek na podpisové vzory. Déle je potfeba vyménit v pi mﬁim_.o,\& pi d0 31.10.2022 NE ANO
hmotnych odpovédnostech (jsou jind &isla) Chytra
Nové logo - cedule by mély byt vyménény do 1.9.2022 a zména log na odévech do konce roku. Nazehlovani

15 |na DS funguje. Je potieba, aby ostatni stfediskové odévy byly také sprévné znageny - Mgr. Slapakovda. Musi se| Ing. Bambasova |do 31.12.2022 NE ANO
vymyslet funkéni systém.
Objednavky novy DS - Ing. Bambasova potiebuje vytahnout viechny objednavky na novy Domov seniord. Ing. i i B s

16 |Pelikdnova vytiskne seznam, aZ bude viechno. Jednad se o jen o LP95/22. Je potieba to naskenovat a poslat na Sm. Pelikinova do 30.11.2022 NE ANO
mésto. B

17 Nova v<_.0nm3m na :oua DS - od w_\_.:m 2022. Ing. KfiZova h.m‘_.mm Sdﬂmqao(_m:m‘. co ._ucam potfeba na Gvazky. Zpétné véichni _— NE ANO
se to délat nebude. AZ se to vyd3, tak od toho data se zac¢nou G¢tovat spravna procenta.
Karta majetku - pokud je moZné vydist z faktury nebo smlouvy - uvadét délku zaruky. Napf. elektronika ma ( Kloudova

18 [rGzné délky zaruky. Bylo by dobré to na karté majetku vidét hned. Nyni novy domov senior - elektro od n_\ REZickovs info NE NE
FLAME 24 mésicQ, TV 42 mésicl, pocitace + tiskarny od ENGEL 24 mésicl - doplnit na karty B

19 Zadanky na opravy - musi se psat specifikace majetku, ktery se ma opravovat, piesny popis zavady, inventarni|  pi RaZickova ihned AND B
¢islo a datum pofizeni. pi Kloudova
Majetek DS budova E - na starost ma Lenka Pelcova, kterd bude majetek zavddét do evidence. Je vytvofeny

20 Ciselnik dle cisel pokoji projektu podle projektové dokumentace a bude se zafazovat do Byznysu u nas na pi Pelcova pi info NE ANO
centrdle. AZ se dokonciinventury, tak se evidence majetku prevede do jednoho systému a pi Kloudova pfejde Kloudova
z odlouceného pracovisté pod Byznys na centrdéle.
Zastupy za obédy - bylo by dobré se vrétit k plvodnimu planu a jako dalsi zastupujici osoba na obédy bude pi  Burdova

21 |Ruzickova, protoZe obédy jsou agenda, kterd musi byt obsluhovana kazdy den. Pi Burdova sepise mini manudl “_wxm_mmm_aé 15.10.2022 NE ANO
na obédy., ktery bude v pfipadé vypadku pracovnik( k dispozici. P
Od : sl. Vomackova - 10. - 14. 10. 2022, vedouci praxe je Ing. Bambasova a ostatni si pfipravi s &i . §

29 borna praxe ckov vedouci praxe je Ing. Bam pfipravi s ¢im VEICHNI dbceviine NE NE

by mohla pomoci na oddéleni.
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Zména tarifu Vodafone - komplet se méni cely tarifni systém. SluZebni &isla zpracuje Ing. Bambasova.
Benefitni volani zafidi Mgr. Slapakova. Musi viechny, ktefi vyuZivaji, oslovit a viichni si musi vybrat z nové
nabidky. MoZno do zpracovani informace pro zaméstnance o zméné tarifu , zapojit praktikantku sl.
Vomackovou

Ing. Bambasova
Mgr. Slapakova

do 31.10.2022

NE

ANO

24

Zaméstnanci na detaSovaném pracovisti DS - od 1. 10. budou na mit zaméstnanci detadovaného pracoviité
narok na stravenky. Nebude se fesit, jestli slouZil na starém nebo novém domové. Pfipadny obéd na starém
DS za 80 K¢ jakon vefejnost. Stravenky zafizuje pi Kloudova

pi Kloudova

od 1.10.

NE

NE

25

Dovolena - kdo nevybral dovolenou podle planu a ma ji je$té hodné, tak musi Ing. Bambasové odevzdat
rozpis, jak bude ¢erpano do konce roku

VSICHNI

do 15.10.

NE

NE

26

Organizaéni zmény od 1.10.2022 - Rada mésta schvalila pracovni misto : Vedouci personalniho oddéleni.
Vedoucim by se mél stat p. feditel, az skon¢i jeho funkéni obdobi. Mgr. Cipra mé vystudovany obor
andragogika. Cilem je pozvednuti prestiZe personalniho oddéleni. Vyplynulo to i z persondlniho auditu, Ze by
takové pracovni misto bylo potieba zfidit. Dal$i zména je zkraceni pracovni doby vratnice Brodska - 18:30 - 7-

30 h.

VSICHNI

info

NE

NE

27

Stanoveni harmonogramu porad ekonomického oddéleni - 3. tyden v mésici - pondéli - 8:30 - od listopadu
2022. Nasledujici porada se bude konat 21.11.2022.

VSICHNI

info

NE

NE

28

Strediskovy balicek - nejvice jsme se shodly na predstaveni Jméno 17.10. Divadlo A. Dvofdka. Nevyhoda je, Ze
se bali¢ek nevyéerpa a musime vymyslet jesté néco k tomu. Velka diskuse.... MoZna bude je$té bowling. Zadny
presny daldi plan obsahu balicku nebyl uréen.

VSICHNI

info

NE

NE

Dne: 12.10.2022
Zpracovala: Svadlenova
Pfiloha: Personalni zmény (pi Chytra)
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Dne: 12.10.2022

Schvalila: Ing. Bambasova

vedouci mxo:oa_nxm.:) QMW_@VJ




