ONY IN €20Z Tl 'LE | enosequieg (oussa) ojAgau) erouesjiiad euer ‘buj ejiaesdiyd zil Jdaouoy jnxpaleus 19epIAY)| R
op aonT "By 14d ndmsod yohujoupal jusaouels oid IsiLIoy (ugepiAd oid nsidpa)d oyjuliiuA ueAocoeldz jsouinN (9 py
eAOSEqUIEG (ouasay ojAgau)
ONV aN aonT "By JORA UojgfalizeInp Jusga) IINAY BANOSPO BWS) 0J0} 3S Qujgjuswow - agisouolpll eu Ayojez (gL pY §
apesod .
_MMEM 1oNopeA ujuus} epiaodpoz 020Z 2} "6 Z - 1202 "€°6¢ ‘ApeJod 9nuiw Z
jonjuoyy ojul
"BAOYQIAST g — @0UILDIS @A 39| ez 1soupaaodpoz ‘(nsidpod noid) njigas op JeAOpIAS
enosoe | 2PN 89S oI exRMdAA e eusgwez ol eyys Blels ‘exyINsS eAou euadnodez ‘eupoyssu of Apzey
e h.E 1eg 16| dnjsiid e wey ‘exuLYs gusysold ‘1oiingeisopau af Aejs 1ojfeAe)s Jogau Jise) UAIDE 8S apng "ad|a)Ips)
ONV aN JUS$dJ A | eAOSEqUIEG Jued eu jjnupoyzoy ‘1A oy Apy e [1Rind o__x_\.c_m_ 1s Apy & opy 'OUBAOPIAS gusa,d apnq waped wy e €
5 o “6u nysid waysno aznod Je1jAl0 jBp opng as A1) 10zaJ) jdnoyez oS ApY ‘@dye JUQIISSAUI NOWLIO) JI$3) apn(
' 8s 0)o] ‘191lnQeisopau jusgadzagez af qop SUSEINOS A NP Ydjupelyeu juspadzagez }say juinye
20119A ar "Jueaoyujwodid 3 saosequeg "Buj n JuAu ‘eaowp 'og eleaocdeidz 1v1wIswWs - a1 (NZ PY
-eytqoad sudnysod — ‘aupky
2auoy op ajsod eidin ‘] “juideu yosjuaooeid aoezienpe welbouowey JAOUE)S JUSI9PPO |U[BUOSISd
aN aN €202 0} '1E m>ov_om> ‘20ja)pa) 1d 9Aou Jueaoseldz @y ouepald -olndesd auaizuajul w._a_o a6y 1uasoupoyfa eu - z
op eloqieqg "6y | nypne oylujeuosiad juasoupoyia od apnq ajappa4 *d po sidzoy ‘mypejod op jJeaep agAa apnd 0} as
sudnmsod e joeid wabojejey wiujenpe s jSejynos e|siy eaobojeiey epz ‘JeAojonuoy s apng ‘nmyjiuacoeld
YoI|onopaA N augez as az ‘wi s 9/ypa) d ubyod eu juideu yojuacoesd yoasa ejonuoy (gL PY
- 'Sig ‘eadiD "ouagdy ojAqaN (Jusjpppo
€cocel sewo] 16y | oyiueuosiad oyonopan 291zod z eidiy 16 ofhoeidop) muswmjop yoAull Byouw |ueAoORIdZO) )
ONV aN wm / BAOSEqUIEG | 1ZBUDOP B IWD3A IWAAOU S jzeydld as ajeisnaN Hw oy eqajod af "Augoieu aaosed 1wiaa of Auapy b
P aionT "Buj Juswinyop Ay[eA 0 as eupsr ‘Ajpupod 9xefdu ejepaid zn eaoyede|S enad IBN — snuBAD eyipojely 8(py
apesod &
_wm:_.,_M 1oNopaA ujun j epirodpoz 020Z "L°L) Z- 1202 '¢'6T :Apeiod 9jnuiw Z
jo1juoy ojul
"2pelod eu YyoasA uelAlLd |
apesod
d w
_Mw_mm 19NOPIA uua epirodpoz :peiod yoAnuiw z
|onuoy ol

JUSAN|WO

eAojihyon “1d

‘eroueyijad "Buj ‘eaosoep 1B ‘eaoxez|d 'Id ‘eropnojy 1d ‘erousipeag '1d ‘eroping ‘1d ‘eaoy1Zny ‘Id ‘eAoyljel)y “Bu) ‘eAosequeeg "Bu) :juwod

2R

Y202 "6 "0€ SUP 9Z $Z/E "2 1USIPPO OY{dJwiouoya Apesod z sidez




Kontrol

Info
Z minulé porady: 7. 6. 2021 Zodpovida Termin vedouci Mm“_wwm
o) poradé
Ad 4) Dale by bylo dobré, kdyby vedouci stfedisek méli moznost zfidit novému zaméstnanci pfistup do
7 programu, ve kterém cc.nm pracovat, aniz by se musel kontaktovat P- Kfehlik. Program Azylak a PS _<_mﬁ qoamW INFO NE ANO
Jameson zatim bude zajistovat Ing. Bambasova. Nutnost zapracovani do pracovniho fadu a vedouci | Cipra, DiS.
budou moci pfidélovat uZivatele - domluvit s panem Krehlikem.(nebylo fe§eno)
Info Kontrol
Z minulé porady: 16. 9. 2021 Zodpovida Termin vedouci Mm:wﬂ
b poradé
Alena Chytra
Ad 7) Tabulku seznameni se se smérnicemi AKTUALIZOVAT a piedlozit ke kontrole. Tabulka je stale /
neaktualni. Prvnim krokem musi byt aktualizace udaji ve v8ech smérnicich, které se toho tykaji, a Eva
8 pak jde teprve aktualizovat tabulku. S vypracovanim pomize p. Levi¢kova. Hotové, zpracovala Svadlenova / v feSeni NE ANO
brigadnice — Kristyna Stachova. Vypracovany je seznam smérnic, vy$krtaji se ty neplatné a ostatni se Barbora
budou postupné aktualizovat. Bude se fesit s personalnim oddélenim. Aktualné je v feseni. LeviCkova,
DiS.
Info Kontrol
Z minulé porady: 18. 10. 2021 Zodpovida Termin vedouci _w_‘.“wﬂ
4 poradé
Ad 1) Smérnice o zavodni preventivni pé&i - zkontrolovat terminy a navrhnout Ing. Bambasové, co by
se mélo aktualizovat. Aktualizace by se vydala od 1.12022. Mgr. Slapakova odevzdala a nyni je to u
Ing. Bambasové na pfipominkovani a nasledné& ve spolupraci s p. feditelem bude vydano.
Komplikace je, Ze od 1.1.2023 doslo ke zmé&né vyhlasky o poskytovani zavodni preventivni péce.
Musi se to predélat. Preventivni prohlidky v 1. kategorie nejsou povinné, rozhodnuti zalezi na
zaméstnavateli. Ing.. Bambasova jiZz projednavala p. feditelem a shodli se, Ze by preventivni prohlidky
v jedni¢ce zlstaly zachovany. Jednou za $est let by si zaméstnanec dosel na preventivni prohlidku a
mohlo by se to brat i jako benefit pro zaméstnance. Néktefi zaméstnanci na svoje preventivni Ing. Lucie
prohlidky tieba viibec nechodi. Prodlouzen termin. Pan Némecek poslal zpracovanou kategorizaci Bambasova /
: praci na veSkeré pracovni pozice - bude pfilohou této smérnice, kde bude piesné stanoveno, které Mgr. Tomas M fesen NS NE
pozice se tyka jaky interval prohlidek. Aktualné je nutné ke kategorizaci praci zpracovat prehled Cipra, DiS.

OOPP. Musi se zkontrolovat a poslat pro hygienu. Ceka se na zpravu z Krajské hygieny, jinak je
smérnice v podstaté hotova — p. Némecek.) Smérnice o zavodni preventivni pédi — lidé se posilaji
podle staré smérnice. Zpozdéni kvlli vratnym, ¢ekalo se na vyjadfeni od hygieny. Lze vydat i bez
vyjadieni p. Néemecka. Od 1. 4. 2024 se vyda nova smérnice. Preventivni prohlidky budou po 2
letech.

Smérnice je vydana od 1. 4. 2024. PriSlo vyjadfeni od hygieny, kdy doslo k tomu, ze
zaméstnanci, co byli dfive v prvni kategorii, jsou nyni v druhé. Bude nutné vydat dodatek ke
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~re

pristi

poradé
Ad 2) Smérnice o finanéni kontrole - postup provéfovani novych dodavatelli. Proces schvalovani pii
nového dodavatele. Ing. Bambasova si v8imla, Ze né&jaké provéfovani probiha. Z evidence ARES je Ing. Lucie aktualizaci
12 provéiovano, jestli subjekt skutegné existuje, jestli neni dluznikem atd... Mé&lo by to byt ve smé&rnici. B @.c . smérnice NE ANO
Doslo k nepfijemnosti s nakupem pies tfeti stranu (zbozi z Ciny), kdy se nakup hodné prodrazil a bylo ambasova o finan&nl
to dost administrativné naro¢né (nebylo fe$eno) kontrole
I Kontrol
nfo
Z minulé porady: 3. 10. 2022 Zodpovida Termin vedouci Mm:wﬂ
il poradé
Byznys rozSifeni programi sklad, personalistika- zaslany odkazy na ukazkova videa skladovym
uéetnim (pi Kloudova, pi Rizigkova) a personalnimu oddéleni (Mgr. Slapakova, pi Chytra) - dotaz zda
si tato videa doty&né pustily a jaky na to maji nazor. Pi Kloudova i pi RGzi¢kova videa komentuji a
13 dotazuji, ale moc se jim to nezda. Ing. Bambasova vysvétluje, Ze mohou program vyuzivat jen na INFO info NE ANO
vytvofeni automatické vydejky (systém c&te¢ka kéd). Po vysvétleni to pi Kloudové a pi Rlzickové
piipada zajimave. Na personalistiku se kolegyné nepodivaly. Maji to v planu. Realizace t&chto roz$ifeni
je vyhledové. Urcité ne do konce tohoto roku. Pracovnice personalniho oddéleni se zatim je$t® na
novinky nekoukly. Mozna bude zavedeno bez predchoziho shiédnuti. (nebylo fe$eno)
I Kontrol
nfo -
Z minulé porady: 21. 11. 2022 Zodpovida Termin vedouci pFi&ti
i poradé
Obuyv - nazouvak nespliiuje pozadavky bezpecnosti prace. V8ichni musi mit pracovni obuv s paskem. Ing. Lucie i
14 Obuv pro atypické nohy se uz fesit nebude. Zaméstnanec si musi vyfesit sdm. Zamé&stnavatel poskytuje | Bambasova / m_ncw_mNmo_ NE ANO
zdravotnickou obuv. Zadat do smérnice, Ze pokud si zaméstnanec koupi sam boty a nebudou spliiovat Martina Ssm&rnice
bezpecnostni pfedpisy, tak pracovni (raz v této obuvi nebude uznatelny. (nebylo fe$eno) Kloudova
Z porady 29. 5. 2023
POPROKAN - zkusit nakupovani pfes internet pfe zékaznicky uget vedeny na ICO, na nasem U&tu je
vidét u kazdého zbozi mnozstevni sleva - lépe se v tom orientuje a je zde vétsi moZnost Uspor, Marie
15 vyzvednuti je zdarma na prodejné&. MoZnost pribéZzného piidavani produktl apod. — uréita Gspora Ruzickova ihned NE ANO
&asu pfi zajistovani nakupl. Apeluje se na vyuzivani nakupl online v&. drogerie — jsou zde jisté
vyhody, navic je to rychlejsi a komfortnéjsi. Stale neni aplikovano! S platnosti ihned!
Z porady 7. 9. 2023 _
20 Ugtovani zarovek na auta — nakupuiji se ve vé&tsim mnozstvi a jdou rovnou do spotfeby, tudiz se nevi, Ing. ihned NE ANO
kam jdou. Je potieba to rozudtovat na jednotlivé vozy. Informovat p. Kazdu. Bambasova
Spisovna ~ neuspoiadanost a malo mista — bude tfeba vytvoiit novy prostor u p. Marie Rzi¢kové ve Barbora
skladu k archivaci dokumentu ze stfedisek, stavajici spisovna bude uréena pro EO — stav dokument Levickova,
31 | bude postupné fesen — p. Levickova, DiS. kazdy &tvrtek 8:00 — 9:00 (popf. 10:00) Objednal se novy DiS. aomww.u_é_e NE NE
regal, ktery je sestaveny. B. Levi¢kova ale stale nema kli¢e a ani podepsanou hmotnou odpovédnost Mgr. Cipra N
— udéla se jakmile se schvali pfevedeni ochrannych pomucek. Provede se inventura skladu a uzavie Tomas
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protokolu a do karty majetku. Za rok 2023 to neni uvedené - doplnit do karet.

Homolikova 30.6. 24 NE NE
10 Do budoucna v ramci restrukturalizace EO budou karty majetku, které ma p. Svadlenova (PC, mobilni
telefony) — piedany p. Homolikové, aby zajistovala majetek komplexné& a rovnou bylo uvedeno i Svadlenova Zatim jen
v evidenci majetku. Homolikova info NE ANO
Bude vedeno v Byznysu a v kartach. Kloudova
12 Evidence rozbitého nadobi na DS: dle infa p. Prochazkové bylo zrugeno, ale je velka spotieba Ing.
nadobi, zvaZit zda nezavést znovu. Bude probrano s pani feditelkou. Bambasova | Do 30. 6. 24 NE ANO
Mgr.
Vackova
13 Info pi Kloudova - plastové misky na obédy: pouzivaji se jednorazové misky na jidlo, bylo by potieba Ing.
vyménit za znovupouzitelné (neni to ekonomické ani ekologické). Bambasova | Do 30. 6. 24 NE ANO
Kloudova
14 Pofidi se raznice na oznatovani majetku, tam kde nedrzi &isla.
Je potieba, aby byl majetek ozna&en, doch4zi jinak éasto k zaméné. Ruzickova | Do 31.5.24 NE NE
P. Ruzi¢kova zajisti objednani raznice. Ozna&eni majetku zajisti p. Homolikova Homolikova | Do 31.8.24
15 Smlouvy praxe — vytvofen soubor na disku. Fyzicky jsou uloZeny na personalnim oddéleni.
Do tabulky zapisuje p. Homolikova
Ke smlouvé je nutné pfikladat BOZP a dohodu o mi¢enlivost, vykaz praktikanta, piipadné hodnoceni
@_.mx:xm,am. i ktik 2dy pod BOZP hod ivosti ANO ANO
edouci :.Em_ s prakti m:ﬁaa vZdy po .mnmm, a ao odu o mi¢enlivosti. . Vichni ihned VIS
Bude vydan dodatek k vnitfnimu pfedpisu (Mgr. Mgr., Cipra), kde bude uvedeno, Ze p. feditelka dot&eni aktualizac
podepisuje smlouvu jako posledni, aby jeden original zlstal rovnou na personainim oddéleni. Bude e
stanoveno, Ze praktikant nenastoupi na praxi, dokud nebude podepsana smlouva. piedpisu
21 Smiouvy v8ech vedoucich ve zdravotnich a socidlnich sluzbach - vypsat mnozstvi pfimé a nepiimé Perso
prace, jak maji sjednano ve smiouvach. Piipadn& bude o$etfeno organizagni zménou, aby bylo Do 30. 6. 24 NE ANO
nékde jednotné stanoveno.
26 Nové kli¢e — od 1. 6. 2024 bude na novy Kli¢ podan pozadavek ptes INSIO, aby byli klite v evidenci VSichni 0d1.6.24 NE ANO
véetné odivodnéni. Neni mozné, aby si zameéstnanci svévolné vytvareli kopie kli¢l. Bude zafizovat dot&eni
pouze jedna osoba.
27 Revize nahradnich kli¢l - zkontrolovat zda jsou v&echny klite funk&ni a spravné popsané. Homolikova NE ANO
29 Pozadavek holinek na SOH pro koupele klientl — byly zakoupeny na zakladé zadanky, zahrnout do
aktualizace smérnice OOPP Ing. Do 30.6. 24 NE ANO

Bambasova
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s kuchyni pies p. Kraftovou VSichni
14 Od 16. zafi Détsky privodce svétem rozvodu. Pani Sourkova na DPP a pani Dragounova — ta musi Ing. .
vy&islit po&et hodin, které pracovala na projektu. Bylo by nejlepsi, kdyby to doplnila do vykazu. Kralikova ihned NE NE
15 Revize dlouhodobého majetku — zapisovat na kartu majetku stejné jako opravy. Na fakturu na podpis | Homolikova .
zapisovat p. Homolikovou. Kralova ihAgd NE ANS
16 Na karty majetku psat délku zaruky — byva na faktufe nebo ve smiouvé. Homolikova lhned NE ANO
17 Pfechod na platové vymeéry v ramci Byznysu. Je potfeba aby si perso napsalo, co chce piesné mit
v textu. Nejpozdéji do konce roku. Nejlépe v prosinci by bylo fajn, aby se to vyzkouselo. Pokud by to do NE ANO
pies Byznys nefungovalo, muselo by se to délat v Excelu. Perso 31.12.2024
18 Bude se délat vybé&rové fizeni na odévy. Sepsat vSechny odévy, které se kupuji a k tomu napsat
specifikaci produktu (napf. kalhoty bilé do gumy, 100% bavina, barva bila, 2 kapsy, poutka na W<ma_mzo<m do NE ANO
pasek,...) Kloudova 31.10.2024
19 Organizaéni zmény: Mgr. Cipra skoné&il na pozici vedouciho personainiho oddéleni, pozice byla
zménéna na: koordinator personalniho oddéleni, na kterou od 1. 10. nastupuje Eva Svadlenova. Na
. . R ) Vsichni Info NE NE
pozici personalistka nastupuje Mia Maderova.
Mgr. Cipra je koordinator planovani rozvoje a kvality socialnich siuzeb.
20 0Od 1. 1. 2025 - nebudou Détské skupiny soucasti organizace.
DSRS neni malé stfedisko a pfi pfepoéitani Gvazku to vychazi, ze by se mél jeden &i ast Gvazku Y
administrativy zrusit (1,066 Gvazku prace na DSRS ze véech pozic) Vsichni Info NE ANO
Jedna se se zfizovatelem.
21 Bude reorganizace prace na Useku, kdy by se mély slu¢ovat agendy, aby to vZdy délal jeden
pracovnik. NapF. stravenky, odévy, sklady, objednavky. Idealn& od 1. 1. 2024. Postupné bude vice Vsichni Info NE ANO
informaci.
22 Evidence skladu potravin DS ma nyni na starost p. Homolikova VSichni Info NE NE
Ing. Pelikanova
23 Samoodetty elektiiny na DS zadava p. Kazda. Pan Sedivy hlasi stavy. Info NE NE
24 Na sdileném disku Ekonom jsou naskenované vSechny platné smlouvy. VSichni Info NE NE

Dne: 24.10. 2024 Dne:

Zpracovala: E

Barbora Homolikova

Schvalila:

Ing. Lucie mmaum@um, .\

Vedouci ekonomického oddéleni




