Zapis z porady ekonomického oddéleni €. 3/21 ze dne 16.9.2021

O vew

Piitomni: Ing. Bambasova, Ing. Krilikovd, Ing. Pelikanova, Mgr. Slapakova, pi Chytra, pi Pelcova, pi Burdova pi Rizickova, pi Kloudova, pi Svadlenova
pi Rychterova, pi Chytra

Z minulych porad:

- Kontrola
, Zodpovida Termin . pri&ti
vedoucim porada
[Privitani viech na poradé.
Z minulé porady: 29.3.2021 -z17.7.2020
1 JAd 3) Revize platovych vyméri - namatkova kontrola Ing. Bambasova |do 31.12.2021 NE ANO
3 Ad 5) Znaéeni v evidenci novych mistnosti. Caste¢né zpracovano. Je potieba vytvoFit Eiselniky alIng. Bambasova pi| do konce NE ANO
dokonéit. ) RGZickova inventur

.

Ad 6) Skiad odévi - zatim ¢astecné vyfeseno. Pravdépodobné bude nutné ¢ast prostoru skladu odévi dat k
dispozici na uskladnéni OOPP, aby se mohla uvolnit zasedaci mistnost, kterd v sou¢asné dobé je pouZivana ke
4 |skladovani téchto pomicek a nelze ji vyuZivat k plvodnimu tGéelu. Podobny problém se skladovéanim Mgr. Slapékova | do 31.1.2022 NE ANO
objemnych OOPP ma i pi Kloudova na DS. Je potfeba najit feseni, aby k témto pomickdm méla pfistup pouze

Vv

opravnénd osoba. Kli¢ od skladu odévil urcité nahradni v zapedeténé obalce ve skfifice s kli¢emi.

Ad 7) Problematika pracovnich odév( je velmi rozsahlé téma. Velkd rlznorodost je hlavné na Domové o
S - G sen e e g G P . .lIng. Bambasova pi
5 {senioril. Dojde k piedélani smérnice na pracovni odévy komplexné a radikalné. Ing. Bambasova si — NE NE
. e - $i g% s o . oudova

s pi Kloudovou udélaji samostatnou schiizku. Veskeré zmény musi byt zaneseny do smérnice.

Ad 8) Metodika Cygnus - Mgr. Slapakova u pfedala néjaké podnéty. Jedna se o velky dokument, ktery je
6 |velmi Casové narocny. Je potfeba ho mit. Neustale se pfichdzi s novymi vécmi a dochazi k rozpracovani
mnoha jinych dokumenta.

Ing. Bambasova

< 31.12.2021 NE ANO
Mgr. Slapakova 0

Ad 13) Kontrola viech pracovnich naplni na pokyn p. feditele s tim, Ze se za¢ne u vedoucich pracovnikil. Bude
7 |se kontrolovat, zda katalogova €isla souhlasi s aktualnim katalogem praci a postupné se to bude vie davat do Mgr. Cipra co nejdfive NE ANO
pofadku. Rozpis od p. Feditele zatim neni. Je nutno pfipomenout.




Ad 15) Vraceni ¢teCek - zaméstnanci by méli pfi odchodu ze zaméstnéni vracet Ctecky na personaini oddéleni,
kde se bude vést evidence v osobnich kartach. Bc. BroZikovd dodala na persondlni oddéleni seznam

Megr. Slapakova

9 |zaméstnancl poutZivajicich ¢tecky. Na osobnich kartach zaméstnancl zatim jednotlivé ¢tecky uvedeny nejsou. ) ) do 31.10.2021 NE ANO
Megr. Slapakova se pta, zda by nebylo mozné pridéleni ¢tecky zaznamenat v programu Cygnus. Ing. Bambasova pi Chytra
tuto variantu provéfi.
Ad 16) Nabytek z Husovy ulice - nezpracovano. Neodislovany ndbytek z darl. Seznam od Mgr. Benové. Je Ing. Pelikdnova Ing
10 p : e v onesa e | 31.10.2021 NE ANO
potieba ocenit a zaradit. Kralikovd ROZickovd
11 JAd 17) Narodni registr zdravotnich pracovniki - nepfeddno. Novy termin. Ing.- Bambasova | 31.10.2021 NE ANO
12 |Ad 2N) Klice - smérnici déla Bc. Klimovd, ale zatim je3té neni. Informovat se. Megr. Cipra ANO
Ad 22N) Bezpecnost prace na pracovisti - zhodnoceni pracovnich podminek. Zfejmé nikdy nebylo provedeno
14 b EERRS G PERISIGIREE S Jme nikdy hebylo provedenor  nigr. cipra DOTAZ NE ANO
v kancelafich. Neni zpracovano. Podnét pro pana feditele a pracovnika BOZP.
Z minulé porady: 29.3.2021 -z 9.12. 2020 ;
15 Ad 17) Aktualizace podpisovych vzor( - hotovo. Souéasné musi dojit i k aktualizaci smérnice. Ing. Bambasov4 b3 NE ANO
Ad 18) Zalohy na jidlonosice - myslenka je zavést prondjem jidlonosicl a zrusit zalohy. Pfejit na novy systém
by vyZadovalo hromadné vratit viem klientdim zalohu, coZ v objemu odebiranych obédl znamena &astku
16 |odhadem pdl milionu. Zalohy komplikuji hlavné dédické Fizeni a personalizace osob, kterym je zaloha v Ing. Bambasova |do 30.11.2021 NE ANO
pfipadé amrti klienta vyplacena. Projednano s p. feditelem, zbyva projednat s Bc. Brozikovou.
Ad 6) Nutnost zpracovani vnitiniho predpisu pro likvidacni komisi pro stanoveni jednotnych postupl pfi ) do biezna
18 |\ikvidaci majetkul Ing. Bambasova 2022 ANO ANO
19 |Ad 7) Covid Il - vSe v souvislosti s touto dotaci hotovo. Jesté bude mald dotace Covid IV - na détské skupiny. VSICHNI INFO NE NE
Z minulé porady: 7.6.2021
1 |Ad 3)Doslo ke zméné pracovni doby na Nocleharné - zafi se zase vrati plvodni provozni doba (od 20:00-7:00) VSICHNI INFO NE NE




Ad 4) Pristupy do programii, nova e-mailova adresa a do zaméstnanecké sekce na webu - dotaz jak to
funguje, kdo to zfizuje? Mgr. Slapékova informuje, Ze musi po?adat vedouci stiediska, jaké chce zfidit pFistupy
pro svého nového zaméstnance. Ing. Bambasova navrhuje, Zze do zaméstnanecké sekce by méli mit

2 Jautomaticky pfistup vichni novi zaméstnanci - pfistup vytvofi pi. Svadlenova po informaci o nastupu Mgr. Cipra INFO ANO ANO
nového zaméstnance od personalistky. Dale by bylo dobré, kdyby vedouci stiedisek méli moZnost zfidit
novému zaméstnanci pfistup do programu, ve kterém bude pracovat, aniZ by se musel kontaktovat p. Kehlik.
Podnét k dalSimu FeSeni.

3 |Ad 6) Pracovni smlouvy - kontrola jednotlivych ustanoveni. Mgr. Slapakova, pi. Chytra - provedeno, opraveno. INFO NE NE

a Ad 8) Z hodnoceni vyplynulo, Ze by bylo dobré, kdybychom byly véechny informovany o naplni price VSICHNI INFO NE ANO
jednotlivych sluzeb. Ing. Bambasova navrhuje, Ze by nas mohl p. feditel na toto téma proskolit. Mgr. Cipra

Nové: : ;

Soupisy nastupl a vystupll - je potfeba psat i zmény, kdyZ nékdo ziska titul, zméni pfijmeni nebo prejde na

1. e . o o : o v g " pi Chytra ihned NE NE
jiné stfedisko, zarover i psat, na jakou pracovni pozici pfesné nastupuje!
Pfedavani informaci pfed nastupem na dovolenou svému zastupujicimu kolegovi - velmi duleZité. Neni < .

2 e v Ly . . . . VSICHNI ihned NE NE
mozneé, aby se s nékterymi vécmi éekalo na ndvrat doty¢ného z dovolené.
Znaceni zapisu z FKSP na fakturu - Zddost - F (Cislo)/21 a stfediskovy bali¢ek je FS (Cislo)/21. Zapracovat do Megr. Slapakova

3 |smérnice (znaceni dokladd) inig. Bambasyay |10 1020211 NE NE
Zastupitelnost - pfi pldnovani dovolené se vidy musite mezi sebou domluvit, aby byl zajistén zastup. Je

4 BQN:W jeden dva QHE m:mmm_ﬁ.m agendy chybét. %moc mm.m:a< napr. ocmms kdy .m_ BCm_w..mao..S__A Nm__m.:ﬂ Nwmn:_uH VEICHNI ihned NE NE
protoZe se zpracovavaji kazdy den. Bude aktualizovana tabulka zastupitelnosti. Je potfeba na toto davat velky
pozor.
Nové logo organizace - zamér je takovy, aby se loga pfispévkovych organizaci mésta vice podobala logu
mésta Pfibram. SZM uz své logo zménilo. Termin zmény neni znam. Dobré by bylo takovou zménu dopfedu .

5 planovat, napt. 1 rok. ProtoZe loga jsou téméf na véem (obleceni, razitka, reklamni pfedméty atd.) VSICHNI INFO NE NE
Kalendafe 2022 - nejvy3si Cas zaslat objednavku a ujasnit si vzhled kalendafe. Pfi zméné vzhledu je nutné Pi RGSitkova

6 B ) TRHZICKAva co nejdfive NE ANO
poptat alespon tfi firmy, aby zaslaly cenovou nabidku. of Svadlenova




Seznamovani se smérnicemi - pi Chytra dava zaméstnanci predist - organizacni rad, pracovni fad, odévy a
FKSP. Informacni tabulka, ktera obsahuje, kdo se s ¢im ma seznamit. Tabulka je ¢aste¢né zaktualizovana.
Zaznam o zaskoleni a zdznam o zapracovani je soucasti adaptacniho procesu. Postup na zaskolovani je
pravdépodobné popsén ve standardu. Mgr. Slapakové postrada presny postup pfijiméani nového pracovnika.
Zkontroluje standard, zda takto popsany postup je vyhovujici. Tabulku sezndmeni se smérnicemi

AKTUALIZOVAT!!!

Mgr. Slapakova
Chytra

do 30.11.2021

ANO

ANO

v P

Nové webové stranky - v neblizsi dobé se bude vypisovat vybérové Fizeni.

VSICHNI

INFO

NE

NE

sew

Personalni audit - aktalné zde probiha. Je zacilen na zjisténi dostate¢nosti personalniho obsazeni, je zaméfen
na zefektivnéni procesu v organizaci, zda mdme dostate¢né mnozstvi Gseku, vedoucich pracovnikil atd. Budou
probihat pohovory se zaméstnanci podle jednotlivych pracovnich pozic. Pohovory jsou cilené na pracovni
misto, nikoliv na osobu na pracovnim misté umisténou. U malé Casti pracovnikli probéhne snimkovani
pracovniho dne. Soucdsti persondlniho auditu jsou Dotazniky spokojenosti zaméstnance - Mgr. Slapakova
zajisti distribuci téchto dotaznikl vSem zaméstnancim organizace. Jedna se o anonymni dotazniky. Kazdy
zaméstnance vyplni a vhodi do uzavfené schranky. Shér dotazniki bude ukoncen k 30.9.2021 do 12:00 h, kdy
budou tyto schranky pfevezeny na Brodskou k pi Svadlenové. Po domluvé s agenturou budou pfedany, bud
celé schranky nebo obsah schranek k vyhodnoceni prizkumu.

VSICHNI

INFO

NE

NE

10

Placené volno za ockovani - 4.10.2021 je toto obsahem materidlu do Rady mésta na schvaleni a po schvaleni
bude mit kazdy ockovany zaméstnanec narok na dva dny placeného volna, které si musi vyCerpat do konce
tohoto roku.

VSICHNI

ANO

NE

NE

Dne: 23.9.2021
Zpracovala: Svadlenova
Pfiloha: Personalni zmény (pi Chytrd)

Dne: 23.9.2021
Schvalila: Ing. Bambasova Lucie
vedouci ekonomického oddéleni CSZS

| ﬁrrl\\\\




