g CENTRUM SOCIALNICH A ZDRAVOTNICH SLUZEB MESTA PRIBRAM

Plan inventur

k provedeni inventarizace

majetku a zavazkl k 31. 12. 2023

V souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni, a dle vyhlasky €. 270/2011 Sb., o
inventarizaci majetku a zavazku, v platném znéni, nafizuji provedeni inventarizace veskerého majetku a
zavazk( vedenych v operativni a u€etni evidenci se stavem k datu 31. 12. 2023.

1) K organizovani, vedeni a zajisténi provedeni inventarizace jmenuji Gstfedni inventarizaéni
komisi a diléi inventarizaéni komise ve sloZeni:

Ustiedni inventarizaéni komise

- Ing. Bambasova Lucie pfedseda komise

- Ing. Pelikanova Jana ¢len komise zastupujici pfedsedu
- Ing. Kralikova Jana ¢len komise

- Kloudova Martina ¢len komise

- Rizickova Marie ¢len komise

- Burdova Karolina ¢len komise

- Kralova Marta ¢len komise

Ustredni inventarizaéni komise fidi a kontroluje ¢&innost inventarizaénich komisi, sestavuje
inventariza¢ni zapisy a kone¢nou inventariza&ni zpravu.

Diléi inventarizacni komise pro provadéni inventarizace na uréitych usecich jsou:

DPS | Sidlisté

DPS Il Rynecek

DPS 1l Pfibram 1/69

DPS IV Brodska

Burdova Karolina — pfedseda
Bc. Klimova Jana — ¢len
Bc. Havlenova Michaela — ¢len

Rlzickova Marie — pfedseda
Kralova Marta — ¢len
Fulinova Hana — ¢len

Ing. Kralikova Jana — pfedseda
Pelcova Lenka — ¢len
Fulinova Hana - ¢len

Burdova Karolina — pfedseda

Pelcova Lenka — ¢len

dalsi kompetentni pracovnik (vzdy dle uréitych prostor:
pracovnik kancelafe, pracovnik SOH, pracovnik pradelny
apod.
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DPS V Bfezové Hory

Domov seniorl
kuchyné
pokoje
spole&né prostory

kancelare (,D")

Domov seniorll ZeZicka

Détske skupiny a reh.st.

Azylovy dlim

Socialni poradna
T.GM.

Stredisko terénnich sluzeb

Nizkoprah. denni centrum
Nocleharna

Zachytna protialkoholni
stanice

Centralni mycka

Socialni poradna
Husova
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Bc. et Be. Brozikova Katefina, DiS. — ¢len (prostory PS)

Ing. Bambasova Lucie — pfedseda
Rzickova Marie — ¢len
Bc. Havlenova Michaela - ¢len

Kralova Marta — pfedseda

Ing. Pelikanova Jana - ¢len
Brabcova Olga - ¢len
Kloudova Martina - &len

Bc. Lahrova Marie, DiS. - ¢len
Kloudova Martina - ¢len
Brabcova Olga - ¢len
Kloudova Martina - élen
Kubelkova Edita, DiS. - &len

Kioudova Martina - pfedseda
Pelcova Lenka — ¢len
Bc. Simiinkova Nikola - élen

Ing. Krélikova Jana — predseda
Si¢arova Lucie — ¢len
Burdova Karolina - &len

Rlzi¢kova Marie — predseda
Ing. Pelikanova Jana - élen
Martinovska Monika — ¢len

Ing. Kralikova Jana - pfedseda
Mgr. Benova Jana — €len
Pelcova Lenka - ¢len

Rlziékova Marie — pfedseda
Bc. Némcova Miroslava, DiS. — ¢len
Kloudova Martina — ¢len

Burdova Karolina — predseda
Pelcova Lenka — ¢len
Bc. Nesvacilova Michaela, DiS. — &len

Kralova Marta — pfedseda
Bc. Klimova Jana — ¢len
Ing. Bambasova Lucie — ¢len

RGzi¢kova Marie — predseda
Pelcova Lenka — ¢len
Vyskocilova lveta — ¢len

Ing. Pelikanova Jana - pfedseda
Pelcova Lenka — &len
Mgr. Benova Jana - &len

Vy3e uvedeneé dil¢i komise provedou inventarizaci veSkerého hmotného a nehmotného majetku dle
evidence organizace (Uc¢etni i operativni) — majetek OT, DK, SF, ZP, BH, OS, NA, PR, KN.
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Skladové zasoby

Skladové zasoby DS

Sklady potravin DS

Sklady potravin DSRS

Pokladni hotovost

Pokladni hotovost DS

Pokladni hotovost

depozitni pokladna

Ceniny (znamky)

Ceniny (kupony)

Ing. Kralikova Jana — pfedseda
Pelcova Lenka — &len
Rézitkova Marie — ¢len

Kloudova Martina — pfedseda
Kralova Marta — &len
Burdova Karolina — ¢len

Ing. Pelikanova Jana — pfedseda
Kralova Marta — ¢len
Brabcova Olga — ¢len

Burdova Karolina — pfedseda
Pelcova Lenka - ¢len
Si¢arova Lucie - ¢len

Ing. Bambasova Lucie — pfedseda
Burdova Karolina — ¢len
Ing. Kralikova Jana — ¢len

Ing. Bambasova Lucie - pfedseda
Kloudova Martina — ¢len
Kralova Marta - ¢len

Ing. Pelikanova Jana - pifedseda
RUZitkova Marie — &len
Burdova Karolina — élen

Ing. Kralikova Jana — predseda
Kralova Marta — &len
Burdova Karolina — ¢len

Ing. Pelikanova Jana — predseda
Mgr. Cipra Tomas — élen
Svadlenova Eva — &len
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Pohledavky a zavazky - véechny pohledavkové a zavazkové uéty, kontrola bankovniho
Gétu FKSP a fondu, kontrola uétu depozit a depozitnich zlstatkd
obyvatel, kontrola uétu technického zhodnoceni a nedokonéeného

majetku, opravné poloZky, podrozvahoveé ucty

- pfidéleni kontroly jednotlivych pohledavkovych a zavazkovych
uetd provede mezi &leny diléi komise pfedseda komise a tento
rozpis bude pfilohou inventarizaéniho zapisu diléi komise

Ing. Bambasova Lucie — predseda
Ing. Pelikanova Jana - ¢len

Ing. Kralikova Jana - élen
Burdova Karolina — ¢len
Rdzickova Marie - ¢len

Kli¢e dle osobnich karet

Klice DS

Kralova Marta — prfedseda
Razi¢kova Marie — &len
Ing. Kralikova Jana - élen

Kloudova Martina — pfedseda
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2)

3)

4)

5)

6)
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Brabcova Olga — &len

Doba plsobnosti Ustfedni inventarizaéni komise a dilich inventarizaénich komisi je do doby
jmenovani nového sloZzeni komisi.

Diléi inventury provadi vzdy pfedseda komise a minimainé jeden dalsi ¢len komise a pfipadné dalsi

pracovnik daného stiediska. Inventura tak probihd vZdy za Uéasti nejméné tfi osob. V pfipadé

nepfitomnosti vice jak dvou &lend komise, musi byt uréen zastupujici ¢len.
Jmenuji likvidaéni komisi ve slozeni:

- Ing. Pelikanova Jana — predseda komise
- Ing. Kralikova Jana — ¢len komise

- Kloudova Martina — ¢len komise

- Kralova Marta — ¢len komise

Likvida¢ni komise je jmenovana na dobu trvani jednoho roku, tj. aZ do vydani planu inventur pro rok
2024. Komise je usnasenischopna za ucasti min. 3 ¢lend.

Stanovuji pfipravné obdobi od 15. 12. do 28. 12. 2023.

Vtomto obdobi ustfedni inventarizaéni komise zabezpedi zpracovani potfebnych dokladil
(inventurni soupisy, prehled majetku a zavazk( podléhajicich inventarizaci apod.) a dalsich
pfipravnych praci v¢etné pfipravy dil€ich inventarizagnich komisi — seznameni s postupem
inventarizace, metodické instruktaz v oblasti provadéni inventarizace. VyZadaji se pisemna
prohlaseni odpovédnych osob za dany material, ze veskeré doklady byly zauétovany. Pro &innost
dil¢ich inventariza¢nich komisi se zpracuje ¢asovy harmonogram ¢&innosti.

Rozhodny den se stanovuje u drobného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku,
dlouhodobeého hmotného a nehmotného majetku a majetku na podrozvahovych Gétech k 31. 10.
2023. Pohyb majetku od data rozhodného dne do 31. 12. 2023 bude dopinén v dodate¢nych
inventurnich soupisech. U ostatniho majetku se stanovuje rozhodny den na 31. 12. 2023 bez
nutnosti vypracovat dodatecné inventurni soupisy.

Stanovuji provadéci obdobi od 29. 12. 2023 do 26. 1. 2024

V tomto obdobi diléi inventariza¢ni komise zjisti fyzicky stav majetku v pouzivani a zapise ho do
inventurnich soupist. Dokladova inventura se provede az po ukoné&eni roéni Uéetni uzavérky. Kazda
dilgi inventariza¢ni komise zpracuje zapis o provedeni inventury na pfidéleném Useku s vy&islenim
inventariza¢nich rozdil(i a dalSich nesrovnalosti a pfeda ho Ustfedni inventariza¢ni komisi — za tento
zapis zodpovida pfedseda dilci komise. Dilgi inventurni komise vypracuji dodateéné inventurni
soupisy zohledfiujici pohyb majetku od data rozhodného dne do 31. 12. 2023.

Stanovuji vyhodnocovaci obdobi od 29. 1. do 7. 2. 2024.

Na zakladé inventurnich soupisG Ustfedni inventarizaéni komise vyc&isli inventurni rozdily mezi
skuteCnymi a ucetnimi udaji a navrhne zplsob na vyporadani inventurnich rozdill. Na zavér
zpracuji vyslednou inventarizacni zpravu a zabezpeéi zauétovani inventurnich rozdild a informuji o
vysledku inventarizace feditelku CSZS.

Do 10. 2. 2024 bude predloZena zavérecna inventarizacni zprava s vyéislenim finanénich
hodnot majetku a zavazku a inventarizaénich rozdila véetné kopii inventurnich soupist
ekonomickému odboru Méstského tradu Pfibram.

Pfedseda ustfedni inventarizacni komise odpovida za zabezpeceni inventarizace majetku a zavazki

z hlediska navrhu na sloZeni inventarizacnich komisi, zaji§téni potfebnych inventariza&nich pisemnosti a
prouctovani vysledki inventarizace. Soucasné je povéiena kontrolou tohoto planu. Odpovida také za
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spravnost vysledkl inventarizace veskerého majetku a zavazk( a predani zavérecné inventarizacni zpravy

v radném terminu.

V Pribrami dne 15. prosince 2023
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